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Tisztelt KépviselS-testilef!

Az igazgatasi szinet elrendelésérdl sz616 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. §
érteimében a Kormdny az igazgatdsi szinetrdl sz616 2023. évi XXVI. térvény 1. §
(1) bekezdeése szerinti igazgatdsi sziinetet rendel el, amely minden évben az év
decemberének 26. napjat kdvetd elsé munkanaptdl az azt kdvetd naptari év
elsé6 munkanapjat megeléz6 nap végeéig tart, mely alapjén az e rendelet
szerinti igazgatdsi szinet 2025. évben december 29. napjétél 2026. januér 1.
napjaig tart.

Az igazgatasi sz0netrdl szolo 2023. évi XXVI. tdrvény 7. § (1) bekezdése alapjan
e meghatdrozott idbszakra 2025. december 29. napjétél 2026. janudr 1.
napjdig igazgatdsi szinetet rendelhet el a telepilési dnkormdnyzat képvisels-
testiletének polgdarmesteri hivatala és a Csepeli Varosrendészeti igazgatdsag
tekinteteben a telepllési Gnkormdnyzat képviseld-testilete.

A torveny 7. § (3) bekezdés szerinti esetben az igazgatdsi szinet elrendelésérd|
sz0I6 hatdrozatot a targyév mdrciusdnak 1. napjdig a helyben szokdsos
médon kozzé kell tenni.

Ha a torveny alapjan elrendelhetd igazgatdsi szinet kerlil elrendelésre, akkor
annak idétartama - a 3. § (2} bekezdésében foglaltakon 10l = nem szamit bele
az igazgatdasi szinettel érintett polgdrmester, fépolgdrmester, vérmegyei
kbGzgydlles elndke, jegyz8, varosrendészeti igazgatésag, polgdrmesteri hivatal
és kdzds Onkormdnyzati  hivatal  Ugyintézdje  hatdskdrébe  tartozd
Gllamigazgatdsi Ogyek és az Onkormanyzati hatésagi Ggyek intézésének
hatdridejébe sem.

Annak a helyi  &nkormdnyzatnak, amelynek képviseld-testilete o
kormanyrendeletben meghatdrozott idészakra az igoazgatdsi  szinetet
elrendelte, az igazgatdsi szinet idétartama alatt nem kell biztositani, hogy oz
elektronikus Ogyintézés keretében a hivatali tarhelyre érkezett Uzenetek minden
munkanapon atvételre kerlljenek.

A torvény 3. § (8) bekezdése értelmében az igazgatdsi szUnet alatt esedékes —
a (2)-(7) bekezdésben nem szabdlyozott - adatszolgditatdsi kdtelezettségét a
helyi onkormdanyzat legkésébb az igazgatdsi szinetet kdvetd odtddik
munkanapon teljesiti.

Fentieken Ul a k&zszolgdlati tisztviseldk munka- és pihendidejérél, az igazgatasi
szinetrdl, o kdzszolgdlati tisziviseldt és a munkdltatdét  terheld  egyes
kdtelezettseégekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrél szold 30/2012. (HlL7.)
Korm.rendelet 13. § - 15. § alapjan rendelhet el a Képviselé-testllet igazgatdsi
szunetet:

+13. § (1) Az igazgatasi szinet id&tartama

a) nydron &t egybefiggd naptdri hét, amely augusztus 20-at kdzvetend
kGvetd vasarnapig fart,



b) telen ket egybeflggd naptdri hét, amely januar 1-jét kbzvetlenil kévetd
vasarnapig tart.

(2) Az {1} bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi szinet iddszaka alatt az
esedekessege évében ki nem adoft szabadsdg felies egésze kiadhatd.

(3) A munkdaltato az igazgatdsi szinet id8szakdra figyelemmel hatdrozza meg
a szabadsagolasi terv alapjan kiaddsra kerlié szabadsdgot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetSje az igazgatdsi
szinef alatt a szabadsagot Ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan
Ugymenetet és feladatelldidast, valamint o lakossdgi (igyfélszolgdlatial
rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatelididst.

15. § A Kormany a Kitv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi nkormanyzat
kepvisels-testilete, valamint a Kitv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetdje
szamdra agjdnlja igazgatdsi szinet elrendelése esetén az e rendeletben
foglaltak figyelembevételét.”

A Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata és Szervei Szervezeti és
MUOkodési Szabdlyzatrol szold 10/2024. (X.2.) dnkormdnyzati rendelet 94. §
(5) bekezdés erteimében a Polgdrmesteri Hivatal minden év augusztus 31-ét
megeidzd hat héten belll, egybefiggd hdrom hetes idészakban, valamint
minden €év decemberének utolsé két hetében, illetve az Uj év elsd hetében
meghatdrozott idépontban az Unnepekhez igazoddan igazgatasi szinet miatt
zarva tart. Az igazgatdsi sziinet pontos idépontjdt a képviseld-testiilet minden
naptari évben killon dontéssel dllapitia meg és errdl a nyilvénosségot a
helyben szokasos modon érdesiti,

Természetesen a munka megszervezése sordn figyelembevételre kerll azon
elSirds, miszerint az igazgatdsi szinetet Ugy kell megszervezni, hogy az ne
okozzon a helyi dnkormdanyzat képviseld-testUlete hivatala kdzfeladatainak
ellGtasdban ardnytalanul nagy séreimet, a halaszthatatlan Ugyek elintézésre
kerbinek.

Javaslom, hogy 2025. évben a nydri igazgatdsi sziinet jOlivs 21-18l kezdédé
auguszius 31-ig tarté 6 hetes idészakon beliil augusztus 4. hétiétél auguszius 22.
péntekig terjedd 3 egybefiiggd hétre szbljon. A 2025. évi téli igazgatdsi sziinet
meghatdrozdsdra javaslatom szerint 2025. december 22. hétf6tél 2026. janudr
2. péntekig terjedé idészakban keriilne sor azzal, hogy ezen idészak magdban
foglalja a fenti korményrendelet dital elrendelt 2025. december 29. napjdtél
2026. janudar 1. napjdig tarté idészakot is az igazgatdsi sziinetrél s2616 2023. évi
XXVLI. torvény 7. § (1) bekezdése alapjan.

Budapest Fovaros XXI. Kerllet Csepeli Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és
MUkoddési Szabdlyzatdrdl szold 5/2024. (X1.15.) polgarmesteri-jegyzdi kdzds
utasitds 44. §-a - a Képviselb-testilet dontés folytan - az aldbbiak szerint
szabdlyozza a munkarendet:

44. § A Hivatal munkarendje



(1} A munkaidd heti 40 ora, a napi 30 perces munkakdzi szinetet a heti 40 ordas
munkaidén belll, naponta kell biztositani. A munkarend az aldbbiak szerint
szervezeti egységenként vdaltozik:

(2) Az dltaldnos tgyfélfogaddsban résztvevé kdztisztviseld munkarendje:

Hété: 7.45-18.00
Kedd: 7.45-16.00
Szerda: /.45~ 16.30
CsUtdriok: 7.45-16.00
Péntek: 7.45~-12.15
(3) Az Ugyfeleket nem fogadé koztisziviselbk, Ggykezelbk munkarendje:
HeHs: 7.45-16.30
Kedd: 7.45-16.00
Szerda: 7.45-16.30
Cs{tortdk: 7.45-16.00
Péntek: 7.45-13.45

(4) Fentiektdl eltémi kGldn polgdrmesteri vagy jegyzdi intézkedés alapjdan lehet
a 40 6ras munkahét betartdsa mellett.

A munkaszervezés tekintetében célszer(, hogy a fizikai kisegiték és takaritdk
fenti iddszaktdl eltérben lassdk el munkdjukat, szdmukra eltéré munkarend
megdilapitasa indokolt, ezért Magyarorszag helyi dnkormdnyzatirdl szold 2011,
évi CLXXXIX. térvény 67. § {1} bekezdés d} pontja alapjan — amely szerint a
polgarmester a jegyz$d javaslatdra elbterjesztést nyljt be a  képviseld-
testUletnek a hivatal munkarendjének meghatdarozdséra - javastom a fizikai
kisegit6k és takariték munkarendjét az aldbbiak szerint meghatdrozni:

Az Uzemeltetési Agazatndl munkaviszonyban alio fizikai kisegiték és takariték
munkarendje:

Fizikai kiseqgiték

40 oras munkahét esetén:

Hetfd: 7.00~16.15
Kedd, Szerda, Csitortok: 7.00-15.00
Péntek: 7.00-13.45
45" 15 6rds munkahét esetén: Héto: 7.00-18.00
Kedd és CsUtortok: 7.00 - 16.00,
Szerda: 7.00~16.30
Péntek: 7.00-13.45
34" 45 6ras munkahét eseten:  HEHBIE! - csltortdkig: 7.00-14.00
Péntek: 7.00-13.45



Takariték
40 ords  munkahét  esetén  (osztott  munkarendben foglalkoztatott
munkavdliald):

1fo
Elsé mUszak
Heétféidl - Péntekig: 5.30~9.30
Masodik mUszak:
Hétd: 17.30 - 21.30
Keddtéi — CsGtortdkig: 16.00 - 20.00
Péntek: 14,00 -18.00
16
Hétfd: 7.00 -11.00 (elsd& mUszak)
17.00 -21.00 {md&sodik mdszak)
Keddtdl - CsUtortokig: 11.00-192.00
Péntek: 8.00-16.00
116

Elsé& mUszak
Hetfotdl - Péntekig: 11.00-15.00
Mdasodik mUszak:

HéHE: 17.30 - 21.30

Keddtdl — Csitortdkig:  16.00 - 20.00

Péntek: 15.00 -19.00
30 oras munkahét esetén

HéHS: 15.30-21.30

Keddidl - CsOtdrtdkig:  14:00 — 20.00

Péntek: 12.00 - 18.00
20 6ras munkahét esetén

HéS: 17.30-21.30

Keddtdl - Csutortdkig:  15:30~19.30

Péntek: 13.00-17.00

Fentiektdl eitémi kUIGn polgarmesteri vagy jegyzdi intézkedés alapjdan lehet a
heti 40 6rds/30 ords/20 6ras munkahét betartasa mellett.

Kérem a tiszielt Képviseld-testUletet, hogy a javasiatot tadmogatni sziveskedjék.

Budapest, 2025. februdr ,,.......0"

AN S

Borbély Lénard
polgdrmester



1. széGmu hatdrozati javasiat

Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata Képviseld-testilete Ggy dont,
hogy a 2025. éviigazgatdsi szunetet az aldbbiak szerint rendeli el:
s 2025. évben a nydrn iddszakban auguszius 4-181 augusztus 22-ig o
2011, évi CXCIX. 1orvény 232. § (3) bekezdése, a 30/2012. (I17.)
Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdes, illetve a 10/2024. (X.2.)
dnkormanyzati rendelet 94. § (5) bekezdése alapjdan
o 2025, december 22. és 2026. janudr 2. kdzO6H a 2023, évi XXV
torveny 7. § (1) bekezdés, a 2011, évi CXCIX, tdrvény 232. § (3)
bekezdése, a 30/2012, {Ill.7.} Kormdnyrendelet 13. § (1) bekezdés,
illetve a 10/2024. (X.2.} dnkormdnyzatirendelet 94. § (5) bekezdése
alapjan
Az igazgatdasi szinet alatt a Polgarmesteri Hivatal zérva tart.
A Képviseld-testUlet felkéri a jegyz6t, hogy a déntés végrehajtdsdhoz szikséges
intézkedések megtételérdl - a 2011. évi CXCIX. térvény 232, §-dra figyelemmel
- gondoskodjon, valamint a lakossagot és a tarsszerveket értesitse.
A Kepviselb-testilet tovdbbd felkéri a Budapest XXI. KerGlet Csepel
Onkormanyzata tulajdondban, illetve fenntartdsdban mikddd gozdasdgi
tarsasGgok és intézmények vezetdit, hogy - lehetdség szerint - sojdt
mUkddésUket igazitsdk a Hivatalban elrendelt igazgatasi szinet idétartamahoz.

Hatdrido: a kdzzétételre:
nydari igazgatasi szinet: 2025. junius 30.
teli igazgatasi szinet: 2025. februdr 28,

Felelds: Borbély Léndrd, polgdrmester

Végrehaijtas eidkészitéséért felelds: dr. Vincze Anikd, jegyzd

A hatdrozati javaslat elfogaddasdhoz a Képviselé-testilet egyszerd tobbségl
tamogatd szavazata szikseges.



2. szadmu hatdrozati javaslat

Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata Képviselé-testUlete Ogy ddnt,
hogy az Uzemeltetési Agazatndl munkaviszonyban Alld fizikai kisegiték és
takariték munkarendjét az aldbbiak szerint dllapitjia meg:

Fizikai kisegitdk
40 6ras munkahét esetén:

Hets: 700-16.15
Kedd, Szerda, CsUtortdk: 7.00-15.00
Péntek; 7.00-13.45
45" 15 6ras munkahét esetén: Hétfé: 7.00-18.00
Kedd és CsUtortok: 7.00-16.00,
Szerda: 7.00-16.30
Péntek: 7.00-13.45
34' 45 ords munkahét esetén: Hetf616! - csitoridkig: 7.00 - 14.00
Péntek: 7.00~13.45

Takariték
40  OrGs  munkahét  esetén  {osztott  munkarendben  foglalkoztatott
munkavdallald):

1f6
Els& mszak
Hetf b8! - Péntekig: 5.30-9.30
Mdasodik mUszak:
Héetfé: 17.30 - 21.30
Keddtél - CsUtdrtokig: 16.00 - 20.00
Péntek: 14.00 -18.00
116
Hetfd: 7.00-11.00 (elsé mUszak)
17.00 -21.00 (md&sodik mdszak)
Keddtél - CsUtortdkig: 11.00-12.00
Péntek: 8.00 ~16.00
1f6
Els& mUszak

Hétfé1o! - Péntekig: 11.00-15.00
Masodik mdszak:

Hetfd: 17.30-21.30

Keddtél - CsGtortdkig:  16.00 - 20.00

Péntek: 15.00-19.00
30 ords munkahét esetén

Hetfd: 15.30-21.30

Keddtél — CsOtdriokig:  14:00 - 20.00

Péntek: 12.00-18.00



20 6ras munkahét esetén

Hétfo: 17.30-21.30
Keddtd] ~ CsOtortokig:  15:30-19.30
Péntek: 13.00-17.00

Fentiektd!] eltérni kbldn polgdrmesteri vagy jegyzdi intézkedés alapjan lehet a
heti 40 6rds/30 6ras/20 ords munkahét betartidsa meliett.

Hatdaridé: folyamatos
Felelds: Borbély Léndrd, polgdrmester

Végrehaijtds el6készitéséért felelds: dr. Vincze Anikd, jegyzd

A hatérozati javaslat elfogaddsdhoz a Képviseld-testilet mindsitett tobbségU
tamogatd szavazata szikséges.



B 1. melleklet
EGYEZTETO LAP

a 2025. éviigazgatdasi szinet idépontjgnak elfogaddsdrot és a Budapest
F&varos XXI. Kerllet Csepeli Polgdrmesteri Hivatal munkaszervezését érintd
kerdésekrdi

1. Az elbteriesziés egyeztetve: Kuczbel Andrds
Uzemeltetési Ggazatvezetbvel

Vélemény: Az elbterjesziésben foglaltakkal egyetértek.
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Budapest, 2025, februdr -1 . .
Kuczbel Andrés

agazatvezetd

2. Az elbteriesztés egyeztetve:  Erdésiné Hajzer Eva
humdanpolitikai csoportvezetd

Vélemény: Az eldterjesztésben foglaltakkal egyetértek.

Budapest, 2025. februdr ¢ . ST ,
Erd&siné Haijzer Eva

humdanpolitikai csoportvezetd
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