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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorméanyzata — az 1990. évi LXV. torvény 92. §. (5)
(Otv.) bekezdése értelmében - belsd ellendrzés keretében koteles gondoskodni a
Polgarmesteri Hivatala és a feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérol is.

A bels6 ellendrzési feladatokra vonatkozo feladat- és hataskorok — az alabbiakban
kiemelt — jogszabalyi eldirdsok alapjan késziilt az egységes éves belsé ellendrzési
munkaterv, amely tartalmazza Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata
intézményhalozatara (igy a Polgarmesteri Hivatalra is) vonatkozd tervezett
ellendérzéseket, annak jellegét, idétartamat.

A 2010. évi belsd ellendrzési munkaterv dsszeéllitasa, annak végrehajtasa tekintetében
meghatdrozo jogszabalyi eldirasok az alabbiak:

- az allamhaztartdsrol sz0lo tobbszor modositott 1992. évi XXXVIII. torvény (Aht.)

120. §. (2) bekezdés: Az allamhaztartds pénziigyi ellendrzése belsé pénziigyi
ellendrzés keretében torténik.

120/A. §. (2) bekezdés: A belso pénziigyi ellendrzés magaba foglalja a

a) folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzési tevékenységet,

b) belsd ellendrzési tevékenységet,

amelyeket az ellendrzési tevékenységek kozponti harmonizacidja, szabalyozéasa és
koordinacioja, valamint a Pénziigyminisztérium altal kozzetett utmutatok €s irdnyelvek
alkalmazasaval kell ellatni, azt ellendrizni.

121/A. §. (3) bekezdés: A koltségvetési szerveknél a belso ellendrzés kialakitasarol és
megfeleld mitkodtetésérol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

121/A. §. (4) bekezdés: A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a bels6d
ellenérok funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenségét

- a koltségvetési szervek belso ellenorzésérol szolo tobbszor modositott 193/2003. (XI.
26.) Kormdanyrendelet (Ber.)

3. §.: A belsd ellendrzés az allamhaztartasrol szoldo 1992. évi XXXVIIL torvény
121/A. §. (1) bekezdésében meghatarozott tevékenység.

4. §. (1) bekezdés: A koltségvetési szerveknél a belsd ellendrzés kialakitasarol és
miikodéséhez sziikséges forrasok biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni.



18. §.: Az ellen0rzési munka megtervezéséhez a belsd ellenOrzési vezetd
kockézatelemzés alapjan stratégiai tervet €s éves ellenOrzési tervet készit, amelyeket a
koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

21. §. (1) bekezdés: A belsO ellendrzési vezetd — Gsszhangban a stratégiai tervvel —
Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.

21. §. (2) bekezdés: Az éves ellenOrzési tervnek kockazatelemzes alapjan felallitott
prioritdsokon ¢€s a belso ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia.

- a helyi énkormadnyzatokrol sz616 tobbszor médositott 1990. évi LXV torvény (Otv.)

92. §. (3) bekezdés: A helyi onkormdnyzat belsé pénziigyi ellendrzését a kiilon
jogszabalyok szerinti folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
(pénziigyi iranyitas €s ellendrzés) és belsd ellendrzés Gtjan biztositja.

92. §. (5) bekezdés: A jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellendrzés mitkodtetésérol.
A helyi Oonkormanyzat belsd ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

92. §. (6) bekezdés: A helyi 6nkorményzatra vonatkozd éves bels ellendrzési tervet a
Képviselo-testiilet az el6z6 év november 15-¢ig hagyja jova.

Fenti jogszabdlyi kovetelmények alapjan keriilt Osszeéllitasra a 2010. évi belsd
ellendrzési terv. A Polgarmesteri Hivatalban és az intézményekben a bels6 ellendrzési
munkaterv végrehajtdsa a hivatalon beliili Belsd Ellendrzési Csoport feladatkorét
képezi. A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyve a konkrét eljarasi
rendeket, feladat- és hataskoroket részletesen tartalmazza.

A 2010. évi ellen6rzesi feladatok meghatarozasa, elvégzése soran elsédleges cél annak
megitélése, hogy Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata

- feliigyelete alé tartozo koltségvetési intézmények miikddése, gazdalkodasa

» Mennyiben szervezett, szabalyozott, milyen idokozonként kovetik a
jogszabalyok valtozasait
A rendelkezésiikre bocsatott vagyonnal, pénzeszkozokkel felelosen, a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden gazdalkodnak-e.
Milyen szinvonalon tesznek eleget beszamoldsi, konyvvezetési
kotelezettségiiknek.
A bizonylati rend és okmanyfegyelem megfeleld szinvonalu-e
Milyen szintii és hatékonysagl az eréforras gazdalkodas
Az operativ gazdalkodas kielégiti-e a jogszabalyi kovetelményeket
A bels6 pénziigyi ellendrzési rendszert kello hatékonysaggal mitkodtetik-
e.
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- Polgarmesteri Hivatala

» Mikodése, szabalyozottsaga megfelel-e a jogszabalyi (kiilonos
tekintettel a kilonbozé kiils6, hazai és nemzetkozi forrasok
igénybevételére vonatkozd) eldirasoknak,

» A hivatal szervezeti és mukodési rendje megfelelden biztositja-e az
onkormanyzati feladatok hatékony ¢és szakszeri ellatdsat, a
gazdalkodassal  Osszefiiggd  feladatok  szabalyszerii  ellatasat,
maradéktalanul érvényesiilnek-e az erre vonatkozé kovetelmények

» A hivatalon beliil mikodo egyes — gazdalkodoéi jogkorrel felhatalmazott
— Dbelsd szervezeti egységek a vonatkozd jogszabalyokban,
intézkedésekben foglaltak szerint latjak-e el tevékenységiiket,

> FErvényesiil-e a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzés.

A 2010. évi ellen6rzési terv a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen
kockézatelemzés, s tobb év ellendrzési gyakorlati tapasztalata, ellendrzési feladatokat
meghatdrozo testiileti és vezetdi dontések alapjan keriilt 0sszeéllitdsra. A 2010. évi
ellendrzési munkaterv kordbbi iddszakban elvégzett vizsgalatok utdellendrzéseit,
illetve évente visszatérd jelleggel elvégzett €s 2010. évre is tervezett vizsgalatokat is
tartalmaz.

Az ellendrzendd intézmények, hivatali szervezeti egységek, a vizsgalattal érintett
tertiletek kivalasztasa kockdzatelemzés (1. szama melléklet) utjan tortént.

0 Az intézmények kivalasztasanal legfontosabb kockézati elemként elsdsorban a
korabbi vizsgalat ota eltelt id0szak hosszat, az ellendrzések tipusanak
meghatarozasanal pedig a kordbbi megéllapitasok voltak az irdnyadoak. A
késdbbiekben az elemzés alapjaul szolgdld tényezOk valtozasadval (pl. a
gazdalkodo szervezetek gazdalkodasi szinvonala, pénziigyi feltételek
modosuléasa) kockazati elemek is mddosulnak.

O A hivatali belsé szervezeti egységeket érintd vizsgalatok kivalasztdsanal
kockazati szempontként szerepelt az dltalanos, a hivatal valamennyi egységére
kiterjedd feladatot add jogszabalyi kovetelmények érvényesiilésének, valamint
a kertilet koltségvetésére jelentds mértékben hatd pénzmozgéasok kiillonbozo
forrasokbol megvalosulo feladatok eljarasi rendjének vizsgalata.

A 2010. évre vonatkozo ellendrzési terv javaslat (2. szdmu melléklet) — a Ber. 21. §.
(3) bekezdésében meghatarozott szerkezetben, tartalommal késziilt.

A 2010. évre javasolt ellendrzési feladatok végrehajtasanal 3 f6 allomannyal terveztiik.
A rendelkezésre 4allo ellendri kapacitds szdmba vétele a 3. szdma mellékletben
(Munkaidd mérleg) tortént meg.



Fentiek alapjan Osszeallitott 2010. évi belsd ellendrzési terv az alabbi mellekleteket
tartalmazza:

1. szamu melléklet: Kockazatelemzési rendszer a Budapest XXI. Keriilet Csepel
Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala és feliigyelete ald tartozd koltségvetési
intézmények 2010. évi ellendrzéséhez.

2. szamu melléklet: A 2010. évre vonatkozo ellendrzési terv javaslat.

3. szamu melléklet: 2010. évre vonatkozé munkaidd mérleg.

Az Otv. 92. § (6) bekezdése alapjan az éves ellendrzési tervet a képviseld-testiiletnek
el6z6 év november 15-ig kell jovahagynia. A fenti hatarid6 betartdsa érdekében kérem
a képviseld-testiiletet, hogy a 2010. évre vonatkozd ellenérzési terv javaslatot
megtargyalni, majd jovahagyni sziveskedjen!

Budapest, 2009. szeptember 25.

Dr. Szeles Gabor
jegyzo



Hatarozati javaslat:

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviselo-testiilete tigy dont, hogy a
2010. évi belso ellenérzési munkatervet jovahagyja.

Felelos: Té6th Mihaly
Polgarmester

Végrehajtas elokészitéseéért: Dr. Szeles Gabor
Jegyz6

Hataridé: elfogadasra: azonnal

végrehajtasra: folyamatos

A hatarozati javaslat elfogadasahoz a képviselok minositett tobbségii tamogato
szavazata sziikséges.



1. szamu melléklet

|. SZERVEZET KIVALASZTASA

. ~ P " . . Alacsony Kobzepes Magas Osszesitett
Sorszam Legfébb kockazati tényezdk Suly-szam 1 2 3 2 5 kockézati pontok

Korabbi vizsgalat 6ta eltelt évek szama
1.1. tébb mint 3 év 3 5 15
1.2.3 év - 2 4 8
1.3. 3 év - j6 szinvonalu gazdalkodas 2 2 4
1.4. 3 év kbézben utdvizsgalat kedvezd megallapitas 2 2 4
15. 3 év - Kkbézben utdvizsgalat kedvezétlen

1. Al tn 2 4 8
megallapitas
1.6. 3 év - kdzben célvizsgalat lefolytatasa 2 3 6
1.7. 2 év - j6, megfelel§ szinvonalu gazddlkodas 1 2 2
1.8. 2 év - tdbb hianyossaggal, utévizsgalat eléirasaval 1 4 4
1.9.1év 1 1 1
Korabbi vizsgalat 6ta személyi feltételek valtozasa

2. 2.1. lgazgaté v. gazdasagi vezetd valtozott 2 4 8
2.2. Mindkét személy valtozott 2 5 10

3, Korabbi vizsgalat 6ta a pénziigyi feltételek jelentés 2 4 8
romlasa
Korabbi vizsgalat 6ta szervezeti médosulas

4. 4.1. Uj, illetve atvett szervezet 3 5 15
4.2. Jelentbs szervezeti modosulas 2 4 8

5 Belsé ellenérzési jelentés alapjan a belsé 2 3 6

) ellenérzés minésitése

Ertékelési szempontok:
Alacsony kockazat: 1-4
Kdzepes kockazat: 5-10
Magas kockazat: 11-15




1. szamu melléklet

Il. TEVEKENYSEGEK, TERULET KIVALASZTASA

. . P " . . Alacsony Kozepes Magas Osszesitett
Sorszam Legfébb kockazati tényezék Suly-szam 1 2 3 2 5 kockazati pontok

1. A 2008.-2009. évek kemelt jogszabalyvaltozasai
Aht., Amr 3 3 9
Szt., Ahsz. 2 3 6
Kbt. 3 5 15
ABPE 2 4 8
Kit. 2 4 8
Onkormanyzati rendeletek 3 4 12
F6bb vizsgalati teriiletek
Szervezettség, szabalyozottsag 2 4 8
Koltségvetés tervezése, teljesitése 2 4 8
Normativ elszédmolasok 3 5 15
Eréforrasokkal valé gazdalkodas 2 3 6
Beruhazasi, felujitasi tevékenység 2 3 6

2 Kdényvvezetés, beszamoldsa 1 2 2

’ Bizonylati rend és okmanyfegyelem 1 4 4

Vagyongazdalkodas 3 3 9
Kotelezettségvallalasok 2 3 6
Eurdpai unids forrdsokkal tdmogatott fejlesztési feladatok 3 5 15
Kdzbeszerzeési eljarasok 3 4 12
Céljelleggel nyujtott tamogatasok felhasznalasa 2 4 8
Bels6 ellenérzés, FEUVE 2 3 6
Feliigyeleti szervi dontésekb6l adodo szervezeti ill.

3. feladatvaltozasok gazdasagossagi, eredményességi 2 4 8
hatasai

Ertékelési szempontok:
Alacsony kockazat: 1-4
Kdzepes kockazat: 5-10
Magas kockazat: 11-15



2. sz. melléklet  Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata 2010. évi belsé ellenérzési munkaterve 2/1. oldal
Fellgyeleti jellegl pénziigyi-gazdasagi ellenérzésre temezett intézmények
Az Ellenérzési
. Az ellendrzott szerv | Az ellendrzés Az ellendrzés Az ellendrzés Azonositott kockazati p « kapacitas PR P
Sorszam . N . - . . ,, ellenérzendd PR Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja
megnevezése tipusa moédszere litemezése tényezék idészak (ellendrzési
napok szama)
Oktatési, Miivelddési, az elszdmoldshoz ) a normativak A 2009. évi normativak
Ifjusagi és Sport kapcsolod 2010.01.18- Normativa igénylésének elszamolasat megalapozo
1 uSagies Sport | o o palyszertiseégi|  dokumentumok, o visszafizetésébdl ereds 2009 50 genylesenex, >gatap
Agazat és kijelolt o . A 2010.02.26. ; elszamolasanak dokumentumok vizsgalata a
AP nyilvantartasok tételes kockéazatok N e .
intézményei P dokumentumai kijelolt intézményeknél
ellenérzése
PR P L P . A palyazati uton finanszirozot{]
Szocialis és o penzigyi, szamviteli | = 514 g4 45 | Atorvenyi elirasok be penzligyi nyilvantartasok, | o iajis ellatasok esetében
2 . e R pénzugyi adatok, nyilvantartasok nem tartasaban rejlé 2009. 34 elszamolasok, . .
Egészségligyi Agazat . 2010.05.07. . . az elszamolasok,
elemzése és értékelése] kockazatok szabalyzatok i . P
nyilvantartasok ellenérzése
szerzédések, a bérszamfejté program és M A .
rogramok és ezekhez a bérszamfejtési a jogszabalyi kérnyezet. A kbzponti bérszamfejtési
Oktatasi Szolgaltats | L | Programox es ezexn 2010.05.10- amiefles. jogszaBayl \OmYeZeL | rendszer altal hasznalt IMI
3 SR informatikai kapcsolédé belsé rendszer jogszabaly 2009. 24 egyezéségének és . i
Intézmény . 2010.05.28. PR o e program jogszabalyi
szabalyzatok kovetése megfelels-e megfelel6ségének - P
P N megfelelésének ellendrzése
ellenérzése vizsgélata
a koltségvetés,
beszamolok adatainak . . .
értékelése és a pénzgazdalkodasi pénzligyi nyilvantartasok T .
4 Nagy Imre AMK pénziigyi tamogatasokhoz 2010.0524.- | folyamatok esetleges [, 550q 31 elszamolasok, A kbtott tamogatasok
P 2010.06.18. nem megfeleléségében . elszamolasanak ellenérzése
kapcsolédd L . szabalyzatok
S . rejlé kockazatok
nyilvantartasok
vizsgalata
az eljarasok
szabalyozottsagar}alf a belsd szab_alyozottsag - | Az Aruhaz tér 6. szam alatt
A P az ahhoz kapcsolédé valamint a az eljaras dokumentacioi, s .
Csepeli Egészséglgyi . o 1k 2010.08.02.- o P megvaldsulé Gyermekorvosi
5 . szabalyszeriiségi szerz6déseknek dokumentumok 2009 30 nyilvantartasai, PN .
Szolgalat . P 2010.08.27. . . - . P Rendel6 kdzbeszerzési
mintavételi eljaras tartalmanak jogszabalyi elszamolasai e P
R P eljarasanak ellen6rzése
alapjan kivalasztott megfelelésége
tételeinek ellendrzése
a korabbi vizsgalati 2009. évben a palyazati
jelentésben - P korabbi vizsgalati pénzek felhasznalas,
I Korabbi ellenérzés . . ISP " .
Szocidlis és . o megfogalmazott 2010.08.16.- . A L jelentésben ajanlasként elszamolas
6 . SO szabalyszer(iségi kapcsan elvégzendd 2009 14 . P .
Egészségligyi Agazat feladatok 2010.08.27. . L megfogalmazott feladatok | szabalyszer(iségének, és a
. s feladatok végrehajtasa . o . s
végrehajtasanak végrehajtasa kapcsolodé analitikus
utéellendrzése nyilvantartasok utévizsgalata
a koltségvetés, ey Feltjitasi feladatok
beszamolok adatainak elszamolasok, rn 2 P
értékelése valamint a Szervezeti szintek nyilvantartasok elltasanak ellenérzése,
Oktatasi Szolgaltatd PR P 2010.08.30- . . ylvantart ! kiilonos tekintettel a CSEVAK
7 PR pénzugyi feltjitasi feladatokhoz dokumentalt folyamatok, 2009 32 szerzédések, . P
Intézmény P 2010.09.24. R . e Zrt és az OSZI kozotti
kapcsolédo miikodés bsszetettsége egyUttmikodési PO
. . . . egyuttmikodési
elszamolasok megallapodas . .
. . megallapodasra
vizsgélata
az informatikai . . ,AZ unglte!t tamogato
rendszerek jogszabalyi Szabalyozottsag, programleiras informatikai rendszerek
Oktatasi Szolgaltato . - - . . 2010.10.04- dokumentalas . ’ ellendérzése, a jogszabalyi
8 PR informatikai kdvetelményeknek vald . . - 2009 25 szabalyzatok, Py .
Intézmény PP 2010.10.22. pontossaga, jogszabalyi o . megfeleléségek és a
megfeleléségének P nyilvantartasok . . - .
PR, kovetés biztonsagos izemeltés
ellenérzése e .
szempontjabol
kapcsolddo belsé
Csepeli Egészségiigyi .|  szabdlyzatok 2010.10.25- Szabalyozottség, palyazatok, elszamolasok| A S20cidlis étkeztetés 2010,
9 . szabalyszeriiségi nyilvantartasok, dokumentalas 2010 30 o . évi kozbeszerzési
Szolgalat . . 2010.11.19. . nyilvantartasa - .
elszamolasok pontossaga palyaztatasa
vizsgalata
pénziigyi, szamviteli . o P .
adatok, szerzédések, Jogsz?b’alyl . penztioy ?yllva.ntartasok, A személyi juttatasokkal valo
A - 2010.11.29.- megfeleléség, Kijt. elszamolasok, . Jop . P
10 Nagy Imre AMK rendszer munkaugyi o . 2009-2010 59 . .. | gazdalkodasanak teljes korii
2010.12.31 Szerinti besorolasok, szabalyzatok, munkigyi P
dokumentumok ellenérzése

ellenérzése

dokumentaciok

dokumentumok




. sz. melléklet

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata 2010. évi belsé ellenérzési munkaterve

Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzése

2/2. oldal

Ellenérzési
. Az ellenérzott szerv Az ellenérzés P . Az ellendrzés Azonositott kockazati Azell. kapacitas P PR
Sorszam . . Az ellendérzés moédszere . . . P i PP Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja
megnevezése tipusa litemezése tényezék idészak (ellendrzési
napok szama)
az informatikai rendszerek . . o szamviteli és pénzlgyi POHI-nal 2008. évben az
P Szabalyozottsag, korabbi R X .
. - . P miikodésének, 2010.01.01- . N bizonylatok, informatikai renszerek
1 Polgarmesteri Hivatal | szabalyszer(iségi . . vizsgalat altal tett 2009 16 . . ,. . P
szabalyozottsaganak 2010.01.15 e . s nyilvantartasok, belsé szabalyozottsaganak
P ajanlasok végrehajtasa . . P
ellenérzése szabalyzatok utéellendrzése
a projekt feladatok RO A palyazati tevékenységek
dokumentacioinak, A torvényi elbirdsok be A . o s o
. - . e e 2010.02.08- oz palyazati nyilvantartasok, | uniés forrasbél megvalésulé
2 Polgarmesteri Hivatal | szabalyszer(iségi szerzédéseinek, nem tartasaban rejlé 2009 34 X . s i L C
. o . 2010.03.05. . elszamolasok, szerz6dések| projektek nyilvantartasanak
nyilvantartasainak tételes kockazatok P
A ellenérzése
ellenérzése
e L A POHI altal 2009. évben
a palyazati dokumentaciok, s .
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3. szamu melléklet

Munkaerd- ¢s munkaidémerleg
a Budapest XXI. Kertilet Csepel Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatal
2010. évi ellenérzési munkatervéhez

1. A Polgarmesteri Hivatal revizori kapacitésa:

Naptari napok szama: nap
(3 16 x 365 nap) 1095
Kies6 idok:
- szombat, vasarnap ( 3 {6 x 104 nap) -312
- fizetett linnepek
(I. 1, OL.15., IV. 5., V.24, VIIL 20, XL 1.) -18

(3 16 x 6 nap)
- fizetett szabadsag

(11632 nap, 1 {6 34 nap, 1 6 36 nap) - 102
- betegség miatt varhato tavollét
(3 £6 x 2 nap) -6
- egyéb kies6 idok:
tovabbképzés
(3 16 x 6nap) - 18
Kieso idok Gsszesen: - 456 nap
2. Revizori kapacitas 0sszesen: 639 nap
3. Tartalék kapacitas (10%) - 64 nap
3. Feladat végrehajtasi id6sziikséglet 575 nap
4. Eltérés 0 nap

Budapest, 2009. szeptember 25.
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