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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A mellékelt rendelet-mddositasi javaslattal az elmult idészakban a testiilet Osszetételében
tortént valtozasokrol késziilt hatarozatok, illetve a testiilet mikddésével Osszefiiggésben
hozott dontések, valamint az ASZ észrevételei kapcsan felmeriilt sziikséges modositasok,
illetve kiegészitések atvezetését végeztik el.

A jelenleg hatalyos SzZMSz 3. sz. mellékletében csupan a keddi iilésnapra torténd attérés miatt
megvaltozott hataridéket modositottuk.

2009. szeptember 11-én kelt levelében Borbély Lénard képviseld ur tajékoztatott arrdl, hogy a
Fidesz-KDNP Képviseld-csoport el6zd napi iilésén olyan személyi dontések is sziilettek,
amelyek érintik az SzMSz jelenlegi moddositasat. Mivel Németh Szilard képviselé ur a
frakcioiilésen bejelentette, hogy lemond az Oktatéasi, Kulturalis, Ifjusagi és Sport bizottsagi
tagsagarol, a frakcié dontése értelmében Balogh Ernd képviseld urat delegéljadk az OKIS
Bizottsagba, egyuttal kérik, hogy a Képviseld-testiilet javaslatukat elfogadva Balogh Ernd
urat a bizottsag tagjava valassza meg.

Az SZMSZ munkacsoport a tervezetet megtargyalta és azokkal egyetértett.
A munkacsoport tovabbi méddositasi javaslatait a kozeljovoben terjeszti eld.

Budapest, 2009. szeptember 14.

To6th Mihdly
polgarmester

Hatarozati javaslat:

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviseld-testiilete Németh Szilard képviseld
urnak az Oktatdsi, Kulturdlis, Ifjisagi és Sport Bizottsagi tagsagarol torténd lemondasat
tudomasul veszi és a Fidesz-KDNP Képviseld-csoport javaslatat figyelembe véve Balogh
Ernd képviseld urat az Oktatasi, Kulturalis, Ifjisagi és Sport Bizottsag tagjava megvalasztja.

Hatarido: elfogadasra: azonnal
végrehajtasra: azonnal

Felelos: Toth Mihaly
polgarmester

A hatarozati javaslat elfogadasahoz a képviselk mindsitett tobbségli tdmogatd szavazata
sziikséges.



Rendeletalkotasi javaslat:

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviselo-testiilete megalkotja a Budapest
XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo
10/2007.(I11.26.) Kt. sz. rendelet modositasarol szolo ....... /2009. (IX.22.) Kt.sz. rendeletét.

A rendelet tervezet elfogaddsdhoz a képviselok mindsitett tobbségili tdmogatd szavazata
sziikséges.



RENDELET TERVEZET
A Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl szold 10/2007. (I11.26.) Kt.sz. rendeletének (a tovabbiakban R.)mddositasarol

1. §

A R. 15. § (1) bekezdésének els6 mondata az alabbiak szerint moédosul:
»15.§ (1) A Képvisel6-testiilet rendes tiléseit keddi napokon tartja....”

2. §

A R. 24. § (1) bekezdésének elsé mondata az alabbiak szerint modosul:

»24. § (1) Siirgdsségi inditvany legkésébb a Képviseld-testiilet iilését megeldz6 csiitortékon
16,00 oraig nyujthatd be a polgarmesternél irdsban, a siirgdsség indokainak
megjeldlésével....”

3. §

A R. 27. § (3) bekezdésének elsd mondata az alabbiak szerint mdédosul:
»Az interpellaciot legkésébb 3 munkanappal a Képviseld-testiilet iilése eldtt irasban, a
polgarmesterhez kell eljuttatni....”

A R. 34. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

»34. § (1) A Képviselo-testiilet dontéseit altaldban nyilt szavazassal hozza. A Képviseld-
testiilet a jelenlévé képviseldk legalabb 1/4-ének az iilés vezetdjéhez irdsban benyujtott
inditvanydra, egyszerl tobbségii hatarozattal, név szerinti szavazast rendelhet el.”

5§

A R. 65. § (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
,05. § (2) Az Onkormanyzat belsé ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési
Csoportja latja el.”

6. §

A R. 2. sz. melléklete az alabbiak szerint médosul:
A KEPVISELO-TESTULETALLANDO BIZOTTSAGAI, VALAMINT

A BIZOTTSAGI TAGOK JEGYZEKE

PENZUGYI, ELLENORZESI ES KOZBESZERZESI BIZOTTSAG

Elnok: Borbély Lénard
Alelnok: Borka-Szé4sz Tamas
Tagok: Glavanov Miklos

Noé Laszlo



Garday Balazs
Nem képvisel6 tagok: Metzger Jozsef
Zombori Katalin
Kovéacs Szilvia
Czibulyané Szonday Szilvia

UGYRENDI, JOGI, KISEBBSEGUGYI ES RENDESZETI BIZOTTSAG

Elnok: Dr. Kiss B. Mihaly
Alelnok: Balogh Ernd
Tagok: Bétky Endre

Dr. Borsany Gyorgy
Dr. Gulyas Géabor
Zupko Janos

Nem képviseld tagok: Dr. Tokar Tamas
Bercsik Karoly
Papp Miklos

OKTATASI, KOZMUVELODESI, IFJUSAGI ES SPORT BIZOTTSAG

Elnok: Zanati Béla

Alelnok: Morovik Attila

Tagok: Polyakné Hajas Ilona
Vincze Miklos
Balogh Erné

Nem képvisel6 tagok: Elekes Maria
Nagy Jozsef

Széarkiszjan Adam
Szamosi Norbert”

7. §

A R. 3. sz. melléklete az alabbiak szerint modosul:

»3. szamu melléklet

A TESTULETI ELOTERJESZTESEK RENDJE

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) 25. § (8) bekezdésében
foglaltak szerint az eldterjesztések rendjének tovabbi szabdlyait és a benyujtasukhoz
kapcsolodo egyéb kovetelményeket e melléklet tartalmazza.



1.

A Képviseld-testiilet iiléseinek eldkészitését a polgdrmester — a jegyzd utjan — latja el.
Az iilés napirendjét a polgarmester allitja Ossze, figyelemmel az -elfogadott
munkatervben szerepld €s az iddkdzben felmeriilt, Képviseld-testiileti dontést igényld
témakra.

A munkatervben nem szerepld napirendi pont cimét, tartalmat és a megtargyalas
indokat a polgarmesterhez legkésébb a Képviselo-testiileti iilés elotti 22. napon
kell bejelenteni. Ettdl eltérést — elsOsorban jogszabalyban foglalt vagy az
Onkormanyzat érdekét sulyosan érintd, halaszthatatlan iigyben - kizardlag a
polgarmester engedélyezhet. A bejelentést e-mailben (toth.m@budapest21.hu) kell
elkiildeni, egytttal tovabbitani kell a jegyzohdz is (gyulaine@budapest21.hu).

Az elbterjesztot €s a jegyzOt a polgarmester értesiti a napirendre vételrél vagy annak
elmaradasarol.

Az SZMSZ 25.§ (5) bekezdése felsorolja az eldterjesztés megtételére jogosultak
korét. Az eléterjesztés elkészitéséért az eldterjesztd, illetve az 4ltala felkért
alpolgdrmester, jegyz6, aljegyz6, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
vezetdi (4gazatvezetdk, irodavezet8k) és munkatdrsai, valamint az Onkormanyzat
fenntartdsaban 1év6 intézmények vezetdi, az Onkorményzat tulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasagok vezetdi, a politikai fétanadcsadok és tanacsadok felelosek.
El6terjesztés készitdje lehet a Képviseld-testiilet eldtt beszamolot vagy tajékoztatot
tarto allami szerv (pl. renddrség, tlizoltosag, stb) vezetdje is.

Az elbterjesztés készitdjének a hatdrozati javaslatban fel kell tiintetnie a felelds
megnevezeése utdn a végrehajtas elokészitéséért felelos személyt, valamint kiilon meg
kell hataroznia, hogy a dontéshozatalhoz — figyelemmel a helyi dnkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. tdrvényre (Otv.), egyéb 4gazati jogszabalyokra, illetve az
SZMSZ-ben foglalt szabalyokra -  egyszerli vagy mindsitett szavazati arany
sziikséges. (,,A hatdrozati javaslat/a rendelettervezet elfogadasahoz a képviselok
egyszerli/mindsitett tobbségli timogatd szavazata sziikséges.”)

A testiileti eloterjesztéseket legkésobb a testiilet iilésnapjat megel6zo 20. napon,
elektronikus uton lehet benytjtani a jegyzoi titkarsagra: gyulaine@budapest21.hu.

Az SZMSZ 25. § (6) bekezdése szerinti képviseldi inditvany megtételére jogosultak az
inditvanyokat a targyalasra vétel javasolt id6pontjanak €s indokainak megjelolésével
az 1. pont szerinti elézetes egyeztetést kovetden a rendes iilés napjat megel6zd
legalabb 20 nappal korébban, elektronikus uton nyujthatjak be a jegyzoi titkarsagra
(cim: lasd. 2.pontban) Az elektronikus tovabbitdshoz - sziikség esetén - a
Polgarmesteri Hivatal Szervezési  Irodéja segitséget nyujt.

A jegyzO0i titkarsagra a 2. és a 3. pont szerint elektronikus tton tovabbitott anyagokrol
a jegyz0 a polgadrmestert folyamatosan tdjékoztatja.

Az iilés meghivéjat, illetve az eléterjesztéseket az SZMSZ 15. § (3) és (4) bekezdése
szerint kell megkiildeni az érdekelteknek. A testiileti meghivé és az eldterjesztések
honlapon (www.csepel.hu és www.budapest21.hu) torténé megjelentetésének
legkésobbi idopontja az aktualis iilés elotti 74. nap.

Amennyiben az eloterjesztésben szerepld kérdés, iigy, stb. eldontéséhez olyan
elézményi anyagok ismerete is sziikséges, amely nem képezi az elbterjesztés
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mellékletét, az eldterjesztésben utalni kell arra, hogy kinek, hol, mikor, milyen modon
van lehetdsége ezen anyagok megismerésére.

6. Az SZMSZ 24. § (2) bekezdése szerint siirgdsségi javaslat megtételére jogosultak a
javaslatot a Képviseld-testiilet {ilését megel6z6 csiitortokon 16:00 oOraig irasban
(papiron) — a slirgdsség indokainak megjelolésével — nyljthatjdk be a polgarmesternél.
Az irasos el6terjesztés a testiileti iilésen keriil kiosztasra. A silirgdsségi javaslatok
benyujtasa esetén az e melléklet 9. pontjaban foglalt eldirdsokat értelemszertien
alkalmazni kell.

7. A 2. pontban megjeldlt elbterjesztéseket, valamint a 3. pontban meghatarozott
inditvanyokat a 8. és a 9. pont szerinti litemezéssel eldzetes szakmai és torvényességi
koordinaciora kell bocsatani.

8. Szakmai koordinacio:

a) Az eldterjesztéseket, illetve a képviseldi inditvanyokat egyeztetni kell
mindazon tanacsnokokkal, bizottsdgokkal, a Polgarmesteri Hivatal agazat- és
irodavezetdivel, valamint egyéb szervekkel, akik/amelyek feladatat, illetve
hataskorét az eldterjesztés, illetve a képviseldi inditvany érinti, tovabba
akikkel/amelyekkel az egyeztetést a jogszabaly eldirja.

Az egyeztetést ugy kell lefolytatni, hogy a vélemény Kkialakitasahoz az
egyeztetésben részt vevonek legalabb 3 munkanap alljon a rendelkezésére.

b) A szakmai egyeztetésrdl a megkérdezettnek az elbterjesztéhdz vagy az
eldterjesztés készitdjéhez irasban kell véleményét megkiildenie, melyet az
eléterjesztéshez (mellékletként) csatolni kell. Az egyeztetésre — ha az
megtortént - az eldterjesztés elSlapjan utalni kell (1asd: ELOLAP minta).

¢) A szakmai koordinaci6 sordn tett észrevételekre, illetve az ezekkel kapcsolatos
allaspontjara  az  eldterjesztonek, illetve a  képviseldi  inditvany
kezdeményezdjének az elbterjesztés targyalasa soran ki kell térnie.

9. Torvényességi koordinacio:

a) Az el6terjesztéseket, illetve a képviseloi inditvanyokat — lehetdleg a szakmai
koordinacié utan - tdrvényességi szempontbdl egyeztetni kell a jegyzdvel.

b) A jegyzd a torvényességi koordindcid soran ellendrzi, hogy az eldterjesztés
megfelel-e a jogszabalyi kovetelményeknek, illetve az SZMSZ eldirasainak, igy
kiilénosen:

- vizsgalja az el6terjesztés, illetve a képviseldi inditvany testiileti
megvitatasra ¢s allasfoglaldsra alkalmassagat, tovabba, hogy a
hatérozati javaslat és az eldterjesztés, illetve a képviseldi inditvany
értékeld része 6sszhangban all-e,

- ellendrzi a hatarozati javaslat torvényességét, foként a Képviselo-
testiilet hataskorére, valamint az egyéb jogszabalyi kdvetelményekre
vonatkoz6 eldirasok betartasat.

c) A jegyzdé koteles irasban az eldterjesztot, illetve a képviseldi inditvany
kezdeményez@jét, valamint a polgarmestert tdjékoztatni, ha véleménye
szerint az elOterjesztés, illetve az inditvany torvényességi szempontbol
kifogésolhato.

10. Az el6terjesztést, illetve a képviseldi inditvanyt napirendre tiizé bizottsagi lilésre
meg kell hivni az el6terjesztot, illetve az inditvanytevot, az eléterjesztés készitojét, a



11.

12.

13.

14.

jegyzot, a jegyzo altal kijeldlt polgarmesteri hivatali munkatarsat, valamint az 4ltala
kezdeményezett napirendi ponthoz a kiilon térvényben meghatarozott lobbistat. A
bizottsag dontését irasba kell foglalni és azt jegyzékonyvi kivonat formajaban
irasban (papiron) legkésébb a Képviseld-testiilet iilésének napjan a képviseldk
rendelkezésére kell bocsatani. A jegyzoé koteles értékelni a bizottsag dontését;
amennyiben alldspontja eltér a bizottsag véleményétdl, azt irasban jeleznie kell.

A kizérdlag bizottsagi megtargyalasra késziild eldterjesztésekre az SZMSZ-ben és az e
mellékletben foglaltak az iranyadok azzal, hogy az eldterjesztések napirendre vételét
a bizottsdg elndkével kell egyeztetni, valamint az elOterjesztés szdvegét irdsban
(papiron) kell benyujtani a tervezett napirendre vételt megelézé 10 nappal
korabban.
A Dbizottsagi eloterjesztéseket torvényességi szempontbol — a jegyzotol atadott
hataskorben — az aljegyz6 vizsgalja feliil.

Hato6sagi iigyben készitett eloterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei:

A képviselO-testiilet vagy atruhazott hataskorben annak bizottsaga altal a kdzigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény (a
tovabbiakban: Ket.) alkalmazasahoz kapcsolddo, egyedi dontést igényld ligyekben az
eloterjesztéseknek — a 2., 8. és 9. pontban foglaltakon tGl - az alabbi formai
kovetelményeknek kell megfelelnitik:

Az elbterjesztd résznek tartalmaznia kell az ligyre vonatkozd Iényeges tényallasi
elemeket és a vonatkozo6 f6bb anyagi €s eljarasi jogszabalyi rendelkezéseket.

A hatarozati javaslatnak tartalmaznia kell arra vonatkozé utalast, hogy a képviseld-
testiilet (bizottsdg) az eldterjesztés mellékletét képezd alakszeri — vagy ha azt a
jogszabaly lehetdvé teszi, egyszerisitett - hatarozatot (végzést, hatosagi szerzOdést)
elfogadja. Az eldterjesztéshez mellékelni kell a Ket. 72. §-a szerinti tartalommal
elkészitett hatarozatot (végzést) vagy a Ket. 76. §-a szerinti hatosagi szerzodést.

A rendelet eldterjesztésére vonatkozd javaslatokat a szakmai koordindcié soran
minden esetben meg kell kiildeni véleményezés céljabol az Ugyrendi, Jogi,
Kisebbségiigyi és Rendészeti Bizottsdg részére. A bizottsdg irasos dontését a 10.
pontban foglaltak szerint kell a képviseldk rendelkezésére bocsatani.

A rendelet eldterjesztésére vonatkozd javaslatoknak az aldbbi  formai
kovetelményeknek is eleget kell tenniiik, melyekért az anyag el6készitdje a felelds:
a) A rendelettervezet jelolését a jogszabalyszerkesztésrél szolo jogszabalynak,
illetve az SZMSZ 37. § (1) bekezdésének megfelelden kell elvégezni.
b) A rendelettervezethez altalanos indokolast nem kell késziteni, azonban az
eloterjesztés felvezetd szovegének tartalmaznia kell:
- a megalkotando szabalyozas céljat és sziikségességének indokait, a
vonatkozd magasabb szintii jogforrasokra torténd utalast,
- sziikség esetén az egyes paragrafusokhoz fiizott, a valasztott megoldast
indokl6 elemzést, értelmezd magyarazatokat.
c¢) A rendelet hatalybalépésének idejét a jogszabdlyszerkesztésrol szolo
jogszabalynak megfelelden kell meghatarozni.
d) A rendelettervezet elfogadidsanak datuma mellett szerepeltetni kell az
eldterjesztésben a polgadrmester €s a jegyz0 aldirdsara torténd utalast is.



15. A rendeletek hatalyon kiviil helyezésére, modositasara vonatkozo el6terjesztések
rendjére az e mellékletben foglaltak az iranyadok az alabbi kiegészitéssel:

a) A javaslatot gy kell megszerkeszteni, hogy abbol egyértelmiien kitlinjon a
modositas, illetve kiegészités szovege.

b) A rendelet-modositési tervezetben egymas mellett, két hasabra osztva fel kell
tiintetni a hatalyos szoveget és a moddositasként, kiegészitésként, illetve az
egyes rendelkezések hatalyon kiviil helyezéseként javasolt szoveges részt.

c) Ha a hatdlyos rendelet jelentds mértékli modositasa valik sziikségessé, a
modositast 0j szovegli rendelet megalkotasaval kell elvégezni.

16. A rendelettervezetek elfogadasa utan, a rendelet Képviseld-testiilet altal elfogadott
valtozatanak elkészitéséért, kihirdetésre alkalmas, polgarmester és jegyzd altal aldirt
példanyanak a Szervezési Irodara torténd eljuttatasaért — a Képvisel6-testiileti tilést
kovetd 8 munkanapon beliil — az anyag készitdje a felelds.

A rendeletek egységes szerkezetben vald megjelentetésének kotelezettsége a
Szervezési Iroda feladata az SZMSZ 38.§ (8) bekezdésében foglaltak szerint.”

8. §

A R. 6. szamu mellékletének 8. pontja az aldbbiak szerint modosul:
,»3. A Polgarmesteri Hivatal belso tagozddasa

Az egységes Polgarmesteri Hivatal belso felépitése:
Jegyz0, aljegyz6

e Belso Ellenorzési Csoport
e Jogtanacsos....”

9. §

A R. 6. sz. fliggeléke ezen rendelet 1. sz. melléklete szerint modosul.
10.§

Ahol a R. K6zép-magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi Hivatalt emlit, azon Kozép-
magyarorszagi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal kell érteni.

11.§

Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Toth Mihaly dr. Szeles Gabor
polgarmester jegyzd



6. szamu fuggelék

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATAL

ELLENORZESI NYOMVONAL

Készitette: Varosgazdalkodasi Iroda

Budapest, 2009. szeptember 2.

Jovahagyta:

dr. Szeles Gabor
jegyzo

Hatalyos: 2009. szeptember 22-tol



I.1. A koltségvetés tervezése

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . S Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’]j.
Ssz feladat P Lo koordinalé, S o kotelezettség Hataridé < P . . L s Beszamolas
, (belsé, specialis) . i elkészitése fellelhetd P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
1 Otv., Aht., Amr., alpolgarmester, képv.test. Szervezési Képvisels-testiilet szakmai ellenérzés B“:T;:’rizzla;;s
Gazdasagi program belsd utasitas bizottsag hatarozata Iroda P alakul6 iilés utin  megbizas alapjan idé kg
osszedllitasa, elfogadasa 6 honapon beliil Idoszakosan
Otv., Ant., Amr., belsé alpolgarmester, v X Szervezési L . e s szak’ma| ellendrzés
- . . . eléterjesztés Képvisel6-testilet alakuld Ulés utan Varosg.lroda, =~ e e
Gazdasagi program utasitas bizottsag Iroda A .
elékészitése Agazatvezetok
polgarmesteri,
Tarsad. szervezetek Tarsadalmi alpolgarmesteri Tarsadalmi folyamatos 00— e e e
javaslatai szervezetek irasos javaslatok titkarsag szervezetek vezetdi
polgarmesteri, Civil szervezetek
Civil szervezetek Civil szervezetek irasos javaslatok alpolgarmesteri vezetdi folyamatos 00— e e e
javaslatai titkarsag
Varosgazdal- folvamatos
Pénzugyi informaciok Varosgazd.lIr. elemz6 tablak kodasi Iroda Varosg.Ag.Vez. 4
Kéltségvetési Szervezési szakmai ellenérzés elfogadas:
2 once gcié Ant., Amr. Jegyzé eléterjesztés Iroda Jegyzé XI1.30. Varosg.Iroda, képviseld-testiileti  —--e-- eeeeee-
P (XI1.15.) AgazatvezetSk hatéarozat
Varosg.Ag.Vez.,
OMISA Vez., alpolgarmesteri szakmai ellenérzés
Kormanyprogram, Szoc.Eii.Ag.Vez., irasos javaslatok . p’ 9 . Alpolgarmester folyamatos S N N R B
PN . . titkarsag Varosg.lroda
térvényjavaslat, gazd.program Onkor.tarsasagok,
alapjan igényfelmérés CSEVAK
Makrogazdasagi e o, elemz6 tablak, Varosgazdal- 3 .
6sszef[]ggések penzugyi ugylntezo szamitasok kodasi Iroda VarOSg-A-VeZ folyamatos """""""""""""""
Forrasmegoszt. 2616 . .. .. . forrasmegosztas Varosa A Vez t8rvény szerint Sza\l;;ilse”ﬁgggzes Joévahagyas:
torveny, fovarosi penzugy! gy adattablai Varosgazdal- 9-A. Y 5 in?ézﬁ'e képviselé-testiilet
Forrasmegosztas rendelet kodasi Iroda 9y !
Otv., Aht, Amr. helyi .o oooiiars  elemzo tablak, Vérosgazdal- 5\ folvamatos | e e e
Sajat bevételek szamba vétele rendelet P gy ugy szamitasok kodasi Iroda 9-A- 4
Otv., Aht., Amr., helyi e eip e
rendelet, hatarozat énzlgyi tgyintéz6 elemz6 tablak, Varosg.A Vez folyamatos = a0 e e e
Onkormanyzati belsd t’ it4 L gyt ugy szamitasok Varosgazdal- 9-A- 4
kotelezettségek szamba vétele elso utasitas kodasi Iroda
Otv., Ant., Amr., helyi e
rendelet, hatarozat énzlgyi tgyintéz6 elemz6 tablak, Varosg.A Vez folyamatos = e e e
Tamog.ért. és egyéb atvett P L gyt ugy szamitasok Varosgazdal- 9-A- 4
. o . A belsé utasitas .
pénzeszkdzok szamba vétele kodasi Iroda
Otv., belsé utasitas, Szervezesi fovamatos | e || e
Bizottsagi egyeztetés SZMSZ Szervezési Iroda jegyz6konyvek Iroda Bizottsagok Y




I.1. A koltségvetés tervezése

A téma vagy

El6készito,

Felel6s,

Koényv.megj.

Ssz feladat Jogfzabal).{f)l.( koordinalé, Doklfm«?n’tum Dokumentgm kotelezettség Hataridé 'Ell’enorz?§ Utalva.myoz’as Pe.nztfg’yl Beszamolas
, (belsé, specialis) . i elkészitése fellelhetd P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
, . Amr., Egylittm{ikddési alpolgarmester, jegyzékonyvek, alpolgarmesteri L szakmai ellen6rzés,
E.gyezte'tes a helyi megallapodas megbizott tajékoztatok titkarsag Jegyz6 folyamatos Varosg.lroda
kisebbségekkel
Lakossagi tajékoztato Jegyzd honlapon honlap Jegyzd N EME T e e e
Egyeztetés a olgarmester, polgarmesteri,
9y . po'g . ' irasos emlékeztetd  alpolgarmesteri Jegyzd folyamatos @ e e e e
kamarakkal alpolgarmester e
titkarsag
. . } polgarmesteri,
Egyezt.érdekkepv. polgarrnester, irasos emlékeztetd alpolgarmesteri Jegyzé folyamatos @ e e e e
Szervekkel alpolgarmester Lo
titkarsag
olgarmester polgarmesteri,
Egyezt.civil szervezetekkel po'g . ' irasos emlékeztetd  alpolgarmesteri Jegyzd folyamatos @ e e e e
alpolgarmester Lo
titkarsag
Szervezési Bizottsagok ..
Otv.,Aht., Amr Iroda el6terjesztésre: elbzetes elfogadas:
3 Koltségvetési rendelet Lo Jegyzé helyi rendelet . Polgarmester ) ) i ., képviselo-testileti  ------ | eeeeee
éves kv.torvény Varosgazd. 11.15. véleményeztetésév
rendelettel
Iroda el
Torvényi feltételek Koltségvetésrél szold .. .. ., s Varosgazdal- . i
szamszeriisitése tv. pénzlgyi Ugyintézék adattablak kodasi Iroda Varosg.Ag.Vez. folyamatos | e e e e
. Ant, Amr., éves ., . .. . . intézkedd tervezési ,,. . Y koncep(flo' . .. szakmai ellendrzés
Tervezési munkaszakaszok o pénzigyi Ugyintéz6k . Varosgazdal-  Jegyz6 elfogadasat kévetéen T e B B
s . kv.térvény korlevél . Varosg.lroda
feladatairdl intézkedés kodasi Iroda azonnal
Szerkezeti valtozasok i " e s Varosgazdal- . i
szintrehozasok egyeztetése Aht., Amr. pénzlgyi Ugyintézék adattablak Kodasi Iroda Varosg.Ag.Vez. folyamatos 0 e e e e
Tervezési egységek intézmenyi
e gy 9 . Ant., Amr., éves koordinalé: kéltségvetési Jegyzd szakmai ellenérzés
kéltségvetési javaslatainak W . . . . . folyamatos DS e B
. A kv.térvény alpolgarmester  javaslatok, felijegyzés,,. . Alpolgarmester Varosg.lroda
egyeztetése agazati szinten o Varosgazdal-
egyeztetésrdl .
kodasi Iroda
Intézményi és egyéb tervezési = ; A . . o
. e o Aht., Amr, eves | ..ol A . A szakmai ellenérzés
egységek koltségvetésének L pénzlgyi Ugyintézék = Osszesitd adattablak , . . Varosg.Ag.Vez. folyamatos DS e B
L kv.térvény Varosgazdal- Varosg.lroda
felllvizsgalata .
kodasi Iroda
Kisebbségi alpolgarmesteri
6nkormanyzatok Amr., Egyiittm{ikddési  alpolgarmester, kis.6nkormanyzati titkarsag, egyuttmikodési szakmai ellenérz¢s
véleményeztetése, megallapodas megbizott hatarozatok Varosgazd. kisebbségi megallapodas szerint Varosg.lroda
koltségvetési javaslata Iroda onkormanyzat elndke
Tervezési egységek Anht., Amr.,  éves enziiavi liavintezsk  SZOPeli- vagy irasos Varosgazdal- Varosa.Aq Vez folvamatos | e e
feladatainak dsszehangolasa kv.térvény P gyt ugy tajékoztatok kodasi Iroda g-Ag.Vez. y
Adatok szolgaltatasa Ant, Amr., éves . . .. ... L. ., ., Varosgazdal- i 0
tervezéshez kv torvény pénzlgyi Ugyintézék | irasos tajékoztatok Kodasi Iroda Varosg.Ag.Vez. folyamatos | e e e e
Koltségvetési javaslat alapjan | ; . , i .
rendelet szamszaki Aht., Am.r'., A eves pénzigyi Ugyintéz6k Szamszakl Varosgazdal-  Varosg.Ag.Vez. SZMSZ szerint | meemeem e e e
. . .. A kv.térvény mellékletek .
mellékleteinek dsszedllitasa kodasi Iroda




I.1. A koltségvetés tervezése
A téma vagy Jogszabalyok EIOke_SZI,t(f’ Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . S Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\ll.meg’]j.
Ssz feladat P Lo koordinalé, S o kotelezettség Hataridé < P . . L s Beszamolas
, (belsé, specialis) . i elkészitése fellelhetd P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
eredeti
Ant., Amr,, éves snziiavi koltségvetési Varosaazdal Eléterjesztés jovahagyas: eléiranyzatok
4 Elemi koltségvetés készitése  kv.torvény, helyi P . gy garnitara . g Varosg.Ag.Vez. hataridejét koveté = ------- dokumentacié =~ ------- fokonyvi és
ligyintézék R kodasi Iroda " cos s et
rendelet (intézmény+POHI) 30 napon beliil alairasaval analitikus
’ . konyvelése
Intézmenyek elemi Aht,, Amr,, éves énzigyi koltségvetési Varosgazdal- ElGterjesztés szakmai ellen6rzés j6vahagyas:
5 koltségvetésének kv.térvény, helyi penzugyl 9V¢ 9 Varosg.Ag.Vez. hataridejét kévetd . dokumentacié = - | -
il . . ligyintézék garnitura kodasi Iroda " Varosg.Ilroda s s
jovahagyasa rendelet 30 napon belil alairasaval
|.ntezmeny| bizottsagok eredeti
< . . javaslatok, o . P
Aht., Amr., éves e . . . . P . elézetes elfogadas: eléiranyzatok
P . s P . pénzugyi polgarmesteri Varosgazdal- . A El6terjesztésre . . - L Lo - . .
6 El6iranyzatok médositasa kv.torvény, helyi -~ - °° L . P Varosg.Ag.Vez. véleményeztetésév képviseld-testiielti =~ --------- fokonyvi és
ligyintézék intézkedések kodasi Iroda megadott X i
rendelet L s el, szakmai ell: rendelettel analitikus
alapjan rendelet- . .. .
Varosg.Iroda konyvelése
tervezet
7 Lakossagi tajékoztato, Jegyzdé honlapon honlap Jegyzé folyamatos = = ememeee e e e

kozzététel




1.2. NORMATIV ALLAMI HOZZAJARULASOK

A téma vagy Eldkészits, Felelés . Konyv.megj.
Jogszabalyok koordinalé, | Dokumentum | Dokumentum L C . P Ellenérzés | Utalvanyozas A Pénziigyi < p
Ssz. feladat o o, . s P kotelezettség = Hataridé = -~ ol . ) ..~ | Beszamolas
. (belsd, specialis) javaslat elkészitése fellelhetd P Ervényesités | Ellenjegyzés | teljesités . .
megnevezése e vallalo Elszamolas
készitd
OMISA szakmai
felméré adatlap vezetdje, koltségveté | ellendrzés:
1 kozponti OMISA, ) Szoc.Eii.Ag. si OMISA
elektronikus Szoc.El.Ag. vez., térvényjav. vezetéje,
Intézményi adatgyijtés normativ tAmogatasok igényléséhez Eves ktgv.vetés pénziigyi rendszerben Var.gazd.Ag. Szerint Szoc.Eii.Ag.
(mutatoszam-felmérés) MAK felé torvény tervezete | ligyintézé Vez. vezetbje
koltségveté netté
2 ’ Varosgazdalko- ) si pénzigyi finansziro-| analitikus
Eves ktgvetési tv., |pénzugyi dasi Iroda Varosg.Ag. torvényjav. ellenérzés: zas nyilvantartas
Adatok Osszesitése alapjan normativ timogatasok igénylése Ant. ligyintézé felméré adatlap Vez. Szerint |Vérosg.Iroda | = -----m--ee- keretében
OMISA
vezetdje, aprilis 30
3 Varosgazdalko- | Szoc.El.Ag. aliius 31 v Elszamolas:
dasi Iroda vez., Ju ||'us ~ |pénzugyi éves
Eves ktgvetési tv., \pénziigyi Var.gazd.Ag. oktober 15. ellenérzés: beszamold
Evkézi lemondasok és pétigénylés MAK felé Ant. ligyintézé felméré adatlap Vez. Varosg. I[roda | = ——--eemeees | eeemeeeee keretében
4 kimutatas Varosgazdalko- | 4g57tvezetsk, 28 febr |Szakmai g;ff;g:;
Eves ktgvetési tv., |pénziigyi beszamold dasi Iroda intézményveze- ellenérzés: kévetd 15
Visszafizetési, kamatfizetési kotelezettség megallapitasa Aht. Ugyintézé alapjan tok Vérosg. Iroda | - napon beltl | --—--——-—-




I. 3. PALYAZATI LEHETOSEGEK

A téma vagy Jogszabalyok Eloke_sz!tc’i, Dokumentum | Dokumentum M Felelss, . PR Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\'r.meg’:u.
Ssz. feladat p e koordinalo, P . kotelezettség Hataridé L P . . .. Beszamolas
. (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhet6 Nt Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
9/2006.(XI11.22.)sz. | barmely iroda, kiilsé . L
. . e , polgarmesteri és | tanacsado, palyazati ,"SZ‘S‘?Q_"'?‘*'O," tisztségviselok, tevékenyseégrol
1 |PALYAZATI LEH'_ETOSE’GEK F'|GYE|-ESE, jegyz6i k6zo6s koordinator, CSEVAK agngaEtlthl:(a;:g, agazatvezetok, évente
PROJEKTTERV OSSZEALLITASA utasitas Zrt. projekttervek CSEVAK Zrt. vez.ig. | folyamatos | = = —cceeeeeeee beszamolas
PALYAZATON VALO RESZVETEL
FELTETELEINEK VIZSGALATA
projektterv tisztségviseldi, tisztségvisel6k szakmai ell:
2 p " P e barmely iroda, kiils6 | megvaldsithatos |agazati titkarsag,| agazatvezetok, folyamatos agazatvezetok,CSEVAK vez.ig.
ILLESZKEDES AZ ONKORMANYZAT| STRUKTURABA tanacsado, palyazati agi javaslata CSEVAK Zrt | CSEVAK Zrt. vez.ig. pénziigyi ell: Var.gazd.Ag.vez.
| . i . koordinator, CSEVAK
PENZUGYI| FELTETELEK VIZSGALATA Zrt.
3 |RESZVETEL A PALYAZATON A VIZSGALAT 9/2006.(XI1.22.)sz. | palyazati koordinator, Jévahagyas:
EREDMENYE ALAPJAN P?'gémj_eSF?r.i. és CSEVAK Zrt. tisztségviseldk kiiras szerint szakmai ell: Aqazatvezeték polgarmester
4 PONTOSITA’SOKy SZAKMAI Es PENZUGYI UtaJSel'tgéySZOA:'(ltOZg;'ll’ bérmely iroda, a’gazatvezeték, _____________ CSEVAK ve.z.ig. pénzi]gyi eil:
EGYEZTETESEK Koltséguetesi CSEVAK Zrt. pélyazat ’tlsztsggwsvelorl, CSEVAK Zrt.vez.ig. Vér.gazd.Ag.vez.
. .. |agazati titkarsag, slvazati
rendelet barmely iroda dokumentacié CSEVAK Zrt palyazati
5 . . . i o CSEVAK Zrt’ koordinator,
PALYAZATI ANYAG OSSZEALLITASA ’ CSEVAK Zrt. kiiras szerint
barmely iroda, pélyézgti
6 i i . i CSEVAK Zrt. koordinator, | | s
PALYAZATI ANYAG ELKULDESE CSEVAK Zrt. kiiras szerint
. " , , " , , palyazati koordinator, palyazati dontést K6tvall.-polga " analitikus
7 P92|T|V DO'NTES ESETEN KOLTSEGVETESI pénziigyi lgyintézd, tamogatasi koordinator, varosgazdalkodasi kévetéen pénziigyi ell: Var.gazd.Ag.vez. otva ”po garnjes S konyvelés,
VEGLEGESITES CSEVAK Zrt. szerz6dés CSEVAK Zrt. agazatvezetd azonnal ellJ-1egyz0 beszamolo
P . P g beszamolas,
palyazati koordinator, palyazati palyazati kmai ell: 4 t t6k |szamola
Palyazat megvalosulasanak nyomon kovetése Varosg. Iroda, e . koordinator, | koordinator, Varosg.| szerzédés szakmal ell: agazatvezeiok, elszamolas,
8 . . irasos jelentések . , . CSEVAK vez.ig., pénzlgyi|  ----m--mmmemmemeeen jelentés
(monltorlng) kapcsolattarto, Varosg. Iroda, |Iroda, kapcsolattarto, szerint oll: Varosa Ag.vezetdie szerzédés
o . CSEVAK Zrt. CSEVAK Zrt. CSEVAK Zrt. : 9-Ag. ! '
szerzédésszerint | "~ (| e o TemesE 0 e szerint




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Il.1.a Dologi kiadasok

. . Ll e Felel6s, .. .
A téma vagy Jogszabelyok EIOke.SZI,tc," Doku- Dokumentum kotelezett- Hatar-  Ellenérzés @ Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’]j.
Ssz feladat (belsé, koordinalo, mentum o P i . P . . . .. Beszamolas
. . i s fellelhetd ség id6  Ervényesités Ellenjegyzés  teljesités . .
megnevezése specialis) javaslat készité  elkészitése vallalé Elszamolas
Kézb.sza
Arubeszerzési, El6készitb:ir.vez. . P b.
PP s Irdsos Hum. Es Uz. )
1 szolgaltatasi =~ ----—-- Koordinalo:- iavaslat Ag. Titkarsag | T szerint, | - | e e e
igény Jav.készité:ir.vez ! 9 9 kv.rend.
elfog.
B.eemeI'eS 2 Eves kéltségv.tv. E|0ke.SZI’t(?Z-A'g.VeZ. rendelet- = Varosgazdal- | ,,
2 hivatal éves e Koordinalé:Ag.vez. i Agazatvezet6 febr.28. - e e e
e s Koltségv.rend. e A tervezet kodasi Iroda
koltségvetésébe Jav.készit6:Ag.vez.
.. - P, Palyazati
Kozbeszerzesi 3 oxxixty,  CIOKeszitOkozb.UL e b o Kozbesz. Kozbesz. Koézbeszerz.
3 eljaras . (s Koordinalé:kézb.i. - . . azonnal P B e B
s belsd utasitas —axr = - dOKUmMentaci Eléadd Eléadd Tanacs
lebonyolitasa Jav.készit6:kodzb.ui. P
El6készits:jogi.ea szerzGaes-
Szerz6déskotés, L ", ., J 9! . Szerz6dés/ & Varosgazdal- , L nyilvantartas,
4 . belsd utasitas Koordinalé:jegyz6 ) i Polgérmester azonnal Jegyzdiiroda Jegyz6 | - Lo S
megrendelés i megrendelés  kodasi Iroda két.vall.nyilva
Jav.készit6:jogi.ea. .
ntartas
El6készit6:forgalm.sz L
szerz6dé
Arubeszerzés p olg. atvételi s
e Agazati Koordinalé:forgalm.sz . . Varosgazdal- . forgalmazo ’ P
5 szolgaltatas . elismervény, i ... megrend megrendeld = = - cmeem | cmeeeee
L . szabvéanyok olg. . A kodasi Iroda = szolgéltato
igénybevétele i jegyzékonyv .
Jav.készité:forgalm.s )
szerint
zolg.
szerz6dés P L
Szamla  249/2000Korm.r. CloKeszitobeszerzg pénziigyi
6 L o Koordinalé:- | - e azonnal B e =T B
felllvizsgalata 2007. évi Jav készitd- ugyintézé
CXXVIl.tv. ’ ’
Teljesités Agazati Elékészits:beszerzd .
. szabvanyok, el Uzemeltet.
7 szakmai P L Koordinalé:- | ----—-- < azonnal | ----- e e e
. , szerzddés, belsd P Agazatvez.
igazolasa P Jav.készit6:-
utasitas
Kiserteki trayi »4q/5000 Korm.r, EIOKESzitObeszerz6 — szamlara -y oo g T Analitikus
8  eszk.nyilv.-ba ) Koordinalé:- térténd i pénzlgyi Ui. = azonnal | érvényesit6 = -—---—--- | - I .
. Szamv.Szab. S . . kodasi Iroda nyilvantartas
vétele Jav.készits:- ravezetés
9  Ervényesités 217/19'98.Kc3rr’n.r. ——————— utalvany Varosgazdal- - penzgyi oo L L
belsd utasitas kodasi Iroda ugyintézé
10 Utalvanvozas 217/1998Kormr. talvany | VArosgazdal- avonnal | e Polgarmester,
Y belsé utasitas Y Y kodasi Iroda Alpolg., stb.
11 Ellenjegyzés 217/1998.Korm.r. érvényesit6 utalvan Varosgazdal- azonnal - A‘Jl'eegyzz% ——————————————
1egy belsd utasitas 4 Y kodasi Iroda Js?g !
12 Atutalas Pénzkezelési énziiavi igvintéz ellenérz6 = Varosgazdal- pénzlgyi szamla SIVENVESItS | e szamla =~
Szabalyzat P gyt ugy lista kodasi Iroda ugyintézé szerint 4 szerint
.. . 249/2000.Korm.r. e o, Konyvelési | Varosgazdal- . szamviteli szamviteli Fékonyvi
13 Konyvelés PR szamviteli ligyintézé . i . . .., azonnal T B .. .
Szamviteli Szab. naplé kodasi Iroda tgyintézé tgyintézé kdnyvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.1.b Felhalmozasi kiadasok

A téma va El6készito Felelés Pénzi- Koényv.megj
9y Jogszabalyok s Doku-mentum . Dokumentum . S . ... Ellenérzés Utalvanyozas gyi yv-megl.
Ssz feladat ;o . koordinalo, s " kotelezettség Hataridé . L - . . . Beszamolas
. (belsd, specialis) . i elkészitése fellelheté P Ervényesités  Ellenjegyzés teljesi- . .
megnevezése javaslat készito vallaloé tés Elszamolas
El6készit6:ir.vez.Cse aKbozssrizn
PP vak Zrt. Varosgazdal- )
Beruhazasi, el . . . t,kv.
1 felgiitasi igeny | T Koordinalé:nincs Irasos javaslat kodasi lroda, @  ----—---- rendelio T TS e e
! geny Jav.készité:ir.vez, Csevak Zrt. ’
Csevak Zrt L9
kévetber
Beemelés a Eves koltséav.tv Elokészits:Ag.vez. Varosgazdal-
2 hivatal éves e gv- V. Koordinalo:Ag.vez. rendelet-terveze g Agazatvezeté febr.28. ---mm | e e s
e . Koltségv.rend. s R kodasi Iroda
koltségvetésébe Jav.készit6:Ag.vez.
Kozbeszerzesi  ,q03 oxxixty., | CiokeszitGkozb.li. - Palyazati -~ Kozbesz. Kozbesz. Kozbeszerz.
3 eljaras belssi utasitas Koordinalé:kdzb. i felhivas, Ugyintézd, Csevak  Ugyintéz6, @ azonnal Tandcs =TT e e
lebonyolitasa Jav.kész.:k6zb.li. = dokumentacid Zrt. Csevak Zrt.
Elékészit6:jogi Ui. . . Vérosg.Agaza pénziigyi Anal.ltlkus
i e L s i P s Varosgazdal- , R . nyilv.,
4 Szerz6déskotés Bels6 utasitas Koordinalé:jegyz6 Szerz6dés i Polgérmester azonnal: t, JegyzGi ellenjegyzés, jogi = ------- P, .
PP kodasi Iroda . A két.vall.nyilv.K
Jav.készit6:jogi Ui. Iroda ellenjegyzés R,
Ozzététel
Agazati El6készité:kivitelezd munkanalé Varosgazdal- szerz
5 Kivitelezés ot Koordinaltkivitelezs ' ISP kodasi Iroda, kvitelezs | 25 CSEVAK | e e e
y Jav.keszits:kiviteleze. /%9 y Csevak Zrt.
Kivitelezés Aga’zatl EIOK?S,ZIFO:b? rt teljesités- Varqsgazdal— CSEVAK szerz.
6 cllendrzése szabvanyok, Koordinal6:misz.ui. iqazolas kodasi Iroda, vez.i szerint T e
szerz6dés Jav.készitd:ber.li. 9 Csevak Zrt. 19-
Szamla szerzédes énzugyi
7 feliilvizsaalata 249/2000.Korm.r. | -eeem e S intégzyﬁ azonnal =~ ---- e e s
9 1992 LXXIV.tv. 9y
o Agazati o . ) )
TeIJeS|te§ szabvényok, EIoke§Z[tc?.-ber.lf|.. sz.ak[n’al Varqsgazdal— CSEVAK
8 szakmai o L Koordinalé:ber.Ui. teljesités- kodasi Iroda, i azonnal. | mmemeem e e
. . szerzédés, bels6 P . . vez.ig.
igazolasa P Jav.készité:ber. li. igazolas Csevak Zrt.
utasitas
lzembehelyezés
Targyi eszk6z R i . . A -
9 nyilvantartasba 249/2000.Korm.r. beFUhéza.Sl..L.“' okmany alapjan Varqsgazdal— E)en.zu’gy’l’ azonnal =~ - emeeeem e A.na'”ItIkUS'
. pénzagyi Gi. . . et kodasi Iroda tgyintéz6 nyilvantartas
vétele allomanybavételi
bizonylat
10 Ervényesités 217/19’98.Kc3rr'n.r.b ———————— utalvany Varosgazdal- PENZUGYl 1 osonnall e e e e
elsd utasitas kodasi Iroda ugyintézé
1 Utalvénvopas | 2171998Komrb Utalvan Varosgazdal- avormal | e Polgarmester,
Y els6 utasitas Y Y kodasi Iroda Alpolg., stb.
. . 217/1998.Korm.r.b A . Varosgazdal- Jegyzd, Aljegyz6,
12 Ellenjegyzés ols Utasitas érvényesité utalvany kodasi Iroda azonnal atb,
A . Pénzkezelési e AP, Varosgazdal- pénziigyi szamla szamla
13 Atutalas Szabalyzat peénzigyi ugyintezG - ellendrzd lista kodasi Iroda tgyintézé szerint T szerint
249/2000.Korm.r, ) , . . e .
.. . . P - . Vérosgazdal- szamviteli szamviteli Fékonyvi
14 Konyvelés Szamv.Szab. szamviteli igyintézé konyvelési naplo i L azonnal . ., | emeeeem e .. .
kodasi Iroda ugyintézé ugyintézé kdnyvelés




ll. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

11.2.Személyi jellegii kiadasok

A téma vagy Jogszabalyok EIoke_sz!tQ, Dokumentum | Dokumentum . Felelds, . f Ellenérzés | Utalvanyozas | Pénziigyi Kony\'l.megj.
Ssz feladat o o koordinalo, L. e kotelezettség Hataridoé s, ez R ) NPy Beszamolas
. (belsé, specialis) | . . .. elkészitése fellelheto P Ervényesités | Ellenjegyzés @ teljesités . .
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
1 . o 1992.6viXXiiLty, | humanpolitikal e erben  HUMANPOLAG. o anool Ag.vezets | minden hé 10-6
Téargyhavi adatszolgéltatas Ugyintéz6 Titkarsag
2 Nem rendszere's sz'em.Jutt. 1992.évi XXII.tv. Pen.zu'gy’l' IMI rendszerben Varo§gazdalko- Véarosgazd.Ag.vezetd r[nnden ho pénzigyi Ui.
adatszolgaltatasa ugyintéz6 dasi Iroda elsé munkanap
1995.évi CXVIl.tv
1997.évi LXXXX.tv. i A . . minden ho
3 Bérszamfejtés 1991.8vi IV.tv. MAK TerUleti bérlista Varosgazdalko- 4y Teriieti Igazg. utolsé
. e lgazg. dasi Iroda
Biztositasi szerz. munkanap
Letilté hatarozatok
Rendszeres személyi Mt., Ktv., pénzugyi . Varosgazdalko- . < L . . PP ,Ut rendelkezés anailltlkus .e s
. . e . . o MO utalvany P Varosgazd.Ag.vezeté | minden hé 3-a | érv:pl.ugyint. | Polgarmester, L fékonyvi
juttatésok kifizetése Pénzkezelési Szab. ugyintéz6 dasi Iroda L napjan . .
Jegyz6 kényvelés
Mt., Ktv., - A
. . - R . . . s .| analitikus és
Nem rendszeres szem.jutt. Pénzkezelési pénzugyi . Varosgazdalko- . . juttatastol PP, . ~ rendelkezés P
e e i e utalvany Py Polgarmester, Jegyzé L érv:pu.lgyint. ell:Jegyz6, .. fékdnyvi
Kifizetése Szab.,hatarozat, ugyintézé dasi Iroda fuggben . . napjan .. .
o Aljegyzé konyvelés
utasitas . A
Véarosgazd.Agaz
Mt Ktv., at- analitikus és
Kilsé személyi juttatasok Pénzkezelési pénzlgyi . Varosgazdalko- . . juttatastol PP, . rendelkezés P
. . N utalvany Py Polgarmester, Jegyzé L érv:pl.ugyint. vezetd .. fékdnyvi
kif. Szab.,hatarozat, ugyintézé dasi Iroda figgdéen napjan .. .
o kényvelés
utasitas
M., Ktv., minden ho
Adatszolgaltatas Pénzkezelési pénzugyi pénziigyi Varosgazdalko- T . finanszirozasi
4 o . MO N Py pénzugyi tgyintézé utolsé "
intézményeknek Szab.,hatarozat, ugyintézé lgyintézé dasi Iroda analitika
b s P s munkanap
netté bér allomanyrol utasitas
PSR . . . e L ez fékonyi
5 Fokonyvi feladas Szamvitel énzziigyi lii. | feladasinapls |V oros9azdalko- . tigyi tigyintézs | WrOYNOLKOVES Ly o amitel i kényvelés
y Szabalyzat penzzugy! ul. P dasi Iroda penzugy! ugy hé 10. : 1 e




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.3. Szocialpolitikai ellatasok és egyéb juttatasok

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . . ... Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat P Lo koordinalo, S o kotelezettség Hataridé . P . . L s Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
Szocialis JUatds | 1593 1 tv., helyi o , o o
1 iranti kérelem szoc.lgyintéz6 kérelem Szocidlis roda =~ - azonnal @ szoc.ugyintéz6 =~ = - e e
. rendelet
befogadasa
2 | lIgény elbirdlasa 199?;;:3\;;?(9'3“ szoc.ugyintézd kérnyezettanulm. = Szocidlis Iroda  szoc.ugyintéz6. 30nap =~ -—-—- = w0 e e
3 | Hatarozathozatal 2004.6vi CXL tv., szoc.ugyintézé hatarozat Szocialis Iroda |’r odavezetok! 30nap | - e e e
1993.1Il.tv. agazatvezetd
4 Nyllvan’tartasba belsé utasitas szoc.ugyintézé adatbazis Szocidlis Iroda  szoc.lgyintézé azonnal = szoc.lgyintézé§ K~ - = e A.nglltlkus'
vétel nyilvantartas
5 Ervényesités 2171 998.Kormr) utalvany Varosgazdalko- PENZUGYl 1 ozomnal | e e e e
belsd utasitas dasi Iroda ugyintézé
) , 217/1998.Korm.r. . o , Varosgazdalko- Polga'rmester,
6 Utalvanyozas L P érvényesitd utalvany AT azonnal - Alpolgarmester, =~ - | e
belsé utasitas dasi Iroda stb
. . 217/1998.Korm.r. A n . Varosgazdalko- Jegyzé, Aliegyz6
7 Ellenjegyzés belsd utasitas érvényesitd utalvany dasilroda | T azonnal ~ ----—-- ab T
A . Pénzkezelési P, PR Varosgazdalko- pénziigyi lista hatarozat
8 Atutalas Szabalyzat peénzigyi ugyintezo ellendrzd lista dasi Iroda Ugyintézé szerint szerint
9 Kénvvelés 249/2000.Korm.r. szamviteli tavintézé | kénvvelési naolé Varosgazdalko- szamviteli azonnal szamvitelfi Foékonyvi
Y Szamviteli Szab. 9y Y P dasi Iroda lgyintézé tgyintézé kényvelés
. .HE,WI o .1.99:,3'”"“/,' . e MAK |g?nylo'— s Varosgazdalko- Varosg. tflrgy'r’wt' pénziigyi Polgarmester, Analitikus
10  visszaigénylés és  kéltségvetési pénzigyi tgyintézd elszamolo . A kévetd ho N P S .
A . L . dasi Iroda Ag.vez. tgyintez6 Jegyzd nyilvantartas
elszamolas térvény bizonylat 10.
) N 1993.111.tv., S T AL . ) .
Visszaigénylés Py o P pénzigyi pénzigyi Jegyzd, Aljegyz6 = bankkivonat bankkivonat
11 L kéltségvetési pénzigyi Ugyintéz6 =~ -------- L azonnal N . .
teljesiilése tBrvény tgyintézé tgyintézé stb. szerint szerint




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1.4. Tamogatasértékii kiadasok, tamogatasok folyésitasa

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . . ... Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat P Lo koordinalo, S o kotelezettség Hataridé . P . . L s Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités  Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
Tamogatas PP
1 iranti kérelem belsd utasitas kozéleti 'e S prqtokoll eléterjesztés Szervezésilroda - e e e e e
. tanacsado
befogadasa
P . i " .. . . Beemelés
2 Elcl)terjes’ztes Otv, Aht,’ Pelso bizottsag/egyéb férum onkorrpanyzatl Szervezési Iroda hat.szerint  azonnal ~ - = s e koltségvetés-
targyalasa utasitas hatarozat be
Tamog"ate’13| Otv., belsé . .Sp?rt?rt f"elc-'zlosl . tamogatasi Varosgazdalko- két.vall.: hat. ellenjegyzé: Anglltlku§
3 szerz6dés e ugyintézé, kdzéleti és P . . . I T B nyilvantartas,
vy utasitas . A szerzédés dasi Iroda Polgarmester . szerint Jegyzd s
megkédtése protokoll tanacsado kdzzététel
5 Ervényesités 2171 998.Kormr) utalvany Varosgazdalko- PENZUGYl 1 zomnal | e e e e
belsd utasitas dasi Iroda ugyintézé
.. 217/1998.Korm.r. g . Varosgazdalko- Polgarmester,
6 Utalvanyozas L P érvényesitd utalvany AT azonnal =~ ------- Alpolgarmester, = - | e
belsé utasitas dasi Iroda stb
. . 217/1998.Korm.r. A n . Varosgazdalko- Jegyzd, Aljegyz6,
7 Ellenjegyzés belsd utasitas érvényesitd utalvany dasi Iroda azonnal atb,
i . Pénzkezelési P, PP Varosgazdalko- pénzigyi lista pénziigyi hatarozat Elszanjollas
8 Atutalas . pénzigyi tgyintéezd ellendrzé lista . R . W Ly | memmee . szerzédés
Szabalyzat dasi Iroda tgyintézé szerint tgyintézé szerint szerint
9 Kénvvelés 249/2000.Korm.r. szamviteli tiavintézé | kénvvelési naolé Varosgazdalko- szamviteli azonnal szamvitelfi Foékonyvi
4 Szamviteli Szab. 9y Y P dasi Iroda lgyintézé lgyintézé kényvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

11.5. Dolgozok lakasépitési és felujitasi kolcsone

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . . ... Ellendrzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat p Lo koordinalo, N o kotelezettség Hataridé - | P . . . ... Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
KGleson iranti oktatasi agazat
1 igény Jegyzdi utasitas . ’g o irasos javaslat OMISA titkarsag =~ - azonnal | - 1 emeeeee e e
. tgyintez6
befogadasa
utasitas Jegyz6,
2  Igény elbiradlasa = Jegyzéi utasitas Bizottsag hatarozat OMISA titkarsag ,, PR B Varosgazd. | - e
Jegyzd szerint A ,,
Agazatvezetd
R o C Jegyzé,
3 Kolcsons%e’rz Gdes Jegyzdi utasitas OKt.? ta§| efgrizat szerz6dés OMISA titkarsag Munkaltaté 30nap - Vérosgazd. @ - e
megkdtése ugyintézdé A ,,
Agazatvezetd
- B L . . . s fékonyvi és
4 Ko!cs’o'n Szam’wtell OTP Bank ZRt. OTP belsd Varo'sg.;azdalko— OTP Bank ZRt. S2% rﬁerlegkfeszr nincs szerz. analitikus
folyositasa Szabalyzat bizonylata dasi Iroda szerint | téskor pu. ea. szerint .. .
kdnyvelés
- B . . . . . s fékonyvi és
5 [Koleson Szamvitel OTPBankZRt.  OTP kimutatasa " o10o982dako- o gk ZRy, Utemezes  mérlegkészi- nincs 2812 1 analitikus
torlesztése Szabalyzat dasi Iroda szerint | téskor pu. ea. szerint kényvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.6. Birsagok, bevételek

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . . ... Ellenérzés Utalvanyozas @ Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat P Lo koordinalo, S o kotelezettség Hataridé . P . . L s Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités  Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
1 Hatarozathozatal KET tarsiroda hatarozat Tarsiroda irodavezet6 = azonnal Jegyzd | e e e
2 | Joger6re emelkedik KET tarsiroda értesités Tarsiroda irodavezet§ = azonnal Jegyz6 = - e nyllva:Inét:a rltasba
3  Bevétel megérkezik Penzk([ezele& ——————— utalvany Varo'sg.;azdalko— Pen.zu’gy’l’ azonnal . - e hat. szerint aTna’Iltlkus'
Szabalyzat dasi Iroda ugyintézé nyilvantartas
4 Ervényesités 2171 998.Kormr. utalvany Varosgazdalko- PENZUGYl 1 zomnal | e e e e
belsé utasitas dasi Iroda ugyintézé
L 217/1998.Korm.r. g . Varosgazdalko- Polgarmester,
5 Utalvanyozas L P érvényesitd utalvany AT B azonnal | ------- Alpolgarmester, = ----—--- | -
belsé utasitas dasi Iroda stb
. . 217/1998.Korm.r. A n . Varosgazdalko- Jegyzd, Aljegyz6,
6 Ellenjegyzés belsd utasitas érvényesitd utalvany dasi Iroda azonnal atb,
7 Kénvvelés 249/2000.Korm.r. szamviteli tavintézé | kénvvelési naolé Varosgazdalko- szamviteli azonnal szamvitelfi fokonyvi
Y Szamviteli Szab. 9y Y P dasi Iroda lgyintézé lgyintézé kényvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1.7 . Hazipénztari kifizetés

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . . ... Ellenérzés Utalvanyozas  Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat P Lo koordinalo, JE o kotelezettség  Hataridé . P . . . ... Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités  Ellenjegyzés teljesités ) N
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
Kifizetési igény = Pénzkezelési . kotelezett"s ~9 vall. Varosgazdalko- . . .
1 " X tarsiroda szerzédés . tarsiroda azonnal irodavezet§ === - e e
benyuijtasa Szabalyzat . dasi Iroda
megrendelés
Igazolas, Pénzkezelési . . irodavezetd, ill
2 . . . tarsiroda | 0 - tarsiroda azonnal P T e
engedélyezés Szabalyzat Jegyzd
3 Ervényesités 2171 998Kormr| utalvany Varosgazdalko- PeNZUGYl 1 zomnal | e e e e
belsd utasitas dasi Iroda ugyintézé
.. 217/1998.Korm.r. g . Varosgazdalko- Polgarmester,
4 Utalvanyozas L Py érvényesitd utalvany AT B azonnal | = ------- Alpolgarmester, = ----—--- | --mee-
belsé utasitas dasi Iroda stb
. . 217/1998.Korm.r. A n . Varosgazdalko- Jegyzé, Aljegyz6,
5 Ellenjegyzés belsd utasitas érvényesitd utalvany dasi Iroda azonnal atb,
bizonylat
6 Kifizetés Pénzkezelési anziiavi igvintézd kiadasi Varosgazdalko- pénzlgyi azonnal | pénztarellendr e szerint, = pénztarjelen-
Szabalyzat P gyt ugy pénztarbizonylat dasi Iroda tgyintézé P készpénz- tés
ben
7 Kénvvelés 249/2000.Korm.r. szamviteli tiavintézé | kénvvelési naolé Varosgazdalko- szamviteli azonnal szamvitelfi fokonyvi
Y Szamviteli Szab. 9y Y P dasi Iroda lgyintézé lgyintézé kényvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

Készpénz-felvét bankszamlarol

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . . ... Ellenérzés Utalvanyozas @ Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat P Lo koordinalo, JE o kotelezettség Hataridé . P . . . ... Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités  Ellenjegyzés teljesités ) N
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
1 Készpénzigény Pénzkezelési &nztaros Ssszesits ieqvzék Varosgazdalko- N T R N R
felmérése Szabalyzat p legy dasi Iroda
Polgarmester,
P 2001.évi S Varosgazdalkko- Jegyz6, Aljegyz6,
2  Csekk kiallitasa LXXXItv. pénztaros csekk dasi Iroda azonnal Vérosgazd. Agazat
vezetd
Kp.-felvét OTP  Pénzkezelési _— Varosgazd.Ag. készpénz-
3/a . . pénztaros 00 - L azonnal | -0 e ben | -
terminalbol Szabalyzat vezetd
azonnal
Kp.-felvét Pénzkezelési o megbizas készpénz-| g snvvi
3/b . . pénztaros =000 - alapjan azonnal  ~  -—-- 0 emeeeen ben .. .
bankfiokban Szabalyzat . o kényvelés
kézbesitd azonnal
Bevételezés Pénzkezelési R bevételi Varosgazdalko- R . keszpenz- pénztarjelen-
4 Y . pénztaros i L mmemeee azonnal pénztarellenér, ~  ----—-- ben A
hazipénztarba Szabalyzat pénztarbizonylat dasi Iroda azonnal tés
5  Ervényesités 2171 998Kormr., utalvany Varosgazdalko- Penzugyl ' zomnal | e e e e
belsd utasitas dasi Iroda ugyintézé
. .. 217/1998.Korm.r. A n . Varosgazdalko- .
6 Utalvanyozas e e érvényesitd utalvany AU B azonnal | ------- Polgarmester ~ ------- | —eemeee
belsd utasitas dasi Iroda
7 Ellenjegyzés 217/1998 Korm.r. érvényesitoé utalvan Varosgazdalko- azonnal - Jegyz6 @ - e
1egy belsd utasitas y y dasi Iroda ad
8 Kénvvelés 249/2000.Korm.r. szamviteli tiavintézé | kénvvelési naolé Varosgazdalko- szamviteli azonnal szamviteli fokonyvi
d Szamviteli Szab. 9y Y P dasi Iroda lgyintézé tgyintézé kényvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

11.9. Kiskincstari finanszirozas

A téma vagy

Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelds, . s Ellenérzés Utalvanyozas  Pénziigyi Kony\’l.meg’y.
Ssz feladat P Lo koordinalo, JE o kotelezettség Hataridé z P . . . ... Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
ElSiranyzat Kvrendelet, 416 intezmeny .y Varosgazdalko- dési Onallé intezmeny =~ 9eKadot o jsvahagyas: analitikus
1 igénylése ei.felh.ltemterv, Igénylés megel6z6 2 pénzigyi Ggyintéz6 - . R o .
. . . fon vezetbje Iroda vezetbje Varosgazd.Ag.vez. nyilvantartas
dekadonként bels6 utasitas munkanap
Intézkedés OTP .Kv.rej'n delet, P, L . .. Varosgazdalko- dasi Varosg.Agazat dekad"o t,, .
2 . ei.felh.Gtemterv,  pénziigyi Ugyintéz6 intézkedd levél megelé6z6 =~ =00 - e OTP altal -
Bank felé . o Iroda vezetbje
belsé utasitas munkanapon
Onall intézmény .Kv.re:ndelet, P e Varosgazdalko- dasi  Varosg.Agazat
3 . o ei.felh.itemterv,  pénziigyi tigyintézé ertesitoé azonnal =~ -
értesitése . P Iroda vezetbje
belsd utasitas
MAK. nt’eltt05|ta3| Szamviteli P . Varosgazdalko-dasi . .. . targyhot ell.: pénzugyi ane’l’llt.l.kus A
4 listainak . pénzligyi ugyintézd feladas pézugyi ugyintézd .. o e fokonyvi
. Szabalyzat Iroda kév.10. ugyintézé .. .
feldolgozasa kdnyvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.10. Elszamolasra kiadott pénzeszk6z6k

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szEtc’o, Dokumentum Dokumentum .. Felelos,’ s Ellenérzés Utalvanyozas  Pénziigyi Kony\’l.meg’]j.
Ssz feladat P Lo koordinalé, JE o kotelezettség Hataridé z P . . . ... Beszamolas
, (belsd, specialis) . i elkészitése fellelhetd s Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . )
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
Pénzkezelési Vasarlasi elSleg-
Kp-felvétel Szabalyzat, Eléleg felvételre P . 9 Varosgazdal- Hivatallizemeltetési R " pénztarjelen-
1 e R - felvételi utalvany, Py . azonnal pénztarellenér - azonnal .
hézipénztarbol Szamviteli jogosult e kodasi Iroda Csoportvezet6 tés
. pénztarbizonylat
Szabalyzat
e Pénzkezelési
Vasarlasi . . . -
p Szabdlyzat, s S e Varosgazdal- s s " analitikus
2 eléleg R pénztaros nyilvantarté fuzet iy pénztaros azonnal pénztarellenér L .
S . Szamviteli kodasi Iroda nyilvantartas
nyilvantartasa .
Szabalyzat
pu.lgyintézé, Varosg.Ag.vez., szerzédés
Arubeszerzés, szerz6dés, Hivatallizemeltetési munkanaplo, Varosgazdal- Hivatallizemeltetési . Hivatalizemeltetési
3 . . . .. e P megrendelés o
szolg.igénybevétel megrendelés Csoport, Polgari atvételi elism. kodasi Iroda Csop.vez., szerint Csoportvezetd
védelem Polg.véd.vez.
Pénzkezelési pu.lgyintézé, Varosg.Ag.vez.,
. . Szabalyzat, Hivatallizemeltetési e Varosgazdal- Hivatallizemeltetési  szabalyzat R " pénztarjelen-
4 Elszamolas R . pénztarbizonylat iy : pénztarellenér - azonnal .
Szamviteli Csoport, Polgari kodasi Iroda Csop.vez., szerint tés
Szabalyzat védelem Polg.véd.vez.
Pénzkezelési
5 Kivezetés a Szabalyzat, énztaros nyilvantarté fuzet Varosgazdal- énztaros azonnal énztarellenér analitikus
nyilvantartasbol Szamviteli P Y kodasi Iroda P P nyilvantartas
Szabalyzat
6 Ervényesités |21//1998Komr) utalvan Varosgazdal- énziigyi eléado azonnal = -
4 belsd utasitas Y kodasi Iroda P 9y
7 Utalvanyozas 217/1998 Korm.r. érvényesitd utalvan Varosgazdal- azonnal = --—-mee- Polgarmester | -—----- | emeeeeee
4 belsé utasitas 4 Y kodasi Iroda 9
8 Ellenjegyzés 217/1998 Korm.r. érvényesitd utalvan Varosgazdal- azonnal = = - Jegyz6 | - e
jegy belsé utasitas 4 Y kodasi Iroda 9y
9 Konyvelss ~ 249/2000KOM.L il igyintézé konyvelésinapls | Vor0s93238l 4 viteli igyintézs.  azonnal | szamwiteli iigyintézs Fokonyvi
Y Szamviteli Szab. 9y W P kodasi Iroda 9y 9y kényvelés
Eqveztetés Pénzkezelési
10 lgc')’ykt')n Vi Szabalyzat, énztaros 00000 o—-eemeeeee Varosgazdal- énztaros Szémv.Szab. szamviteli ligyintézé
.. Y Szamviteli P kodasi Iroda P Szerint 9y
kényveléssel .
Szabalyzat
Elszamolasi Pénzkezelési
11 hatéridék Szabalyzat, s A E— Varosgazdal- énztaros Szamv.Szab. o amviteli iigyintézs
P Szamviteli P kodasi Iroda P Szerint 9y
ellenérzése .
Szabalyzat




1.11.Vagyongazdalkodas

A téma vagy Jogszabalyok EIoke§z!t9, Dokumentum Dokumentum . Felelds, . _— Ellenérzés | Utalvanyozas | Pénziigyi Kony\'/.meg’jj.
Ssz feladat o Lo koordinalo, s P kotelezettség Hatarid6 o P - . Sy Beszamolas
. (belsd, specialis) . e elkészitése fellelheté P Ervényesités = Ellenjegyzés | teljesités ) .
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
Ant., Otv., SAFAR Varosg.Aga-
1/ vagvon nvilvantartasa vagyon rendelet, |szamviteli programmal, Varosgaz- avintézs folvamatos zatvezet6, analitikus
o Y Szamviteli lgyintéz6 vagyon-kataszter |dalkodasi Iroda 9y Y Varosép.Iro- kényvelés
Szabalyzat, programmal davezetd
Ant., Otv., o o .
vagyon rendelet szamvitel elGterjesztés, Varosgaz- Ggyintézé ell: Véar.gazd analitikus
2| vagyon Atadas-atvétele Lo9YON "ENACIL 4, 1 intéz6, CSEVAK hatarozat, dalkodasi Iroda, %Y. T pe— ol var.gazd. alitikus
Szamviteli . L CSEVAK Zrt. Ag.vez. nyilvantartas
. Zrt. jegyzékonyv CSEVAK Zrt.
Szabalyzat,
Ant,, Otv., L . o
a meglévé vagyon vagyon rendelet szamvitell vagyonhaszno- Varosgaz- két. vallalo: ell: Var.gazd ellenjegyzé: szerzddés analitikus
haszr?ositésagy Szg’i)rl‘nviteli * Ugyintéz, CSEVAK sitg)sli szerzddés dalkodasi Iroda, oI. érmest'er _____________ A .vez.g . je ch'Sgy . szerint nyilvantartas,
) Zrt.. CSEVAK zit.  Po9 g-vez. legy kozzététel
Szabalyzat,
Ant., Otv., Varosg.Aga-
vagyon rendelet, e Szamviteli zatvezetd,
o szamviteli g . L
Szamviteli GQVINtE28. CSEVAK  woememmmmmemee Ggyintézé, Szabalyzat, Varosép.Iro-
vagyon-valtozas Szabalyzat, Z?ty ’ CSEVAK Zrt. Megallapo-das davezetd,
egyeztetése a kataszteri vagyon-kezelési v szerint CSEVAK Zrt.
4 adatokkal megallapodas vez.ig.
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I11.1.Beszamol6 készitése

A téma vagy Jogszabalyok Eloke_sz!tc3, Dokumentum | Dokumentum . Felelos,' A Ellenérzés Utalvanyozas | Pénziigyi Konyy.megj.
Ssz feladat o o, koordinalo, L. L kotelezettség Hataridoé s, oo R , NPy Beszamolas
. (belsd, specialis) . e elkészitése fellelheté P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités N .
megnevezése javaslatkészité vallalé Elszamolas
Munka-
megbeszélések
Beszamola3|(feleves,eve§) teveker!yseg " Aht.,A'mr.,. ) Véarosgazd.Ag. |'rasos Varosgaz- feladatonként feladatonként irasban hatandoket szébeli
1 |munkafolyamatokra bontasa, szabalyok Ahsz.,Szamviteli emlékeztet6i, . . - L . figyelemmel . .
. . vezetdje s L dalkodasi Iroda | irasban kijel6lve meghatarozva C beszamoltatas
meghatarozasa Szabalyzat, intézked6 kisérve
korlevél
intézményeknek
249/2002. Korm.rend. pénzugyi i
. . R leltarozasi ,
AL Ao Leltarozasi Szabalyzat, |lgyintézé, N Varosgaz- . < . ,,
2 Leltarozas elékészitése N o - - utemterv, . . jegyzd e leltarellendr
leltarozasi utasitas, Uzemeltetési ., dalkodasi Iroda leltarozasi Gtemterv
A megbizolevelek h
leltarozasi Utemterv csoport szerint
249/2002. Korm.rend. . o P
Leltarozasi Szabalyzat,  pénziigyi leltarfelvételi |y srosgaz- franyltas:
3 |Leltarozas, egyeztetés s o yzat, p . gy ivek, 6sszesiték, | . g leltarfelel6sok e leltarellendr Var.gazd.Ag.
leltarozasi utasitas, tgyintézé . sl dalkodasi Iroda leltarozasi Utemterv
A jegyzékonyvek ) Vez.
leltarozasi Utemterv szerint
4 Leltar iovahagvasa 249/2002. Korm.rend. T — Leltarozasi Szabalyzat
] it Leltarozasi Szabalyzat Jegy Jegy szerint
249/2002. Korm.rend. énziiavi Varosaaz- szamviteli fékdnyvi és
5 |Leltar adatainak feldolgozasa penzugyl feladasok . S9 . Leltarozasi Szabalyzat analitikus
s . tgyintézé dalkodasi Iroda ugyintézé . .. .
Leltarozasi Szabalyzat szerint kdnyvelés
. . . 249/2002. Korm.rend. szamviteli Egyeztetések szamviteli Szamviteli Szabalyzat P
6 Konyvelés ellenérzése S . L PN . L, . pénzugyi,
Szamviteli Szabalyzat lgyintézé megtdrténtét Varosgaz- ugyintézé szerint R
P ) AP B . PSTT P . szamviteli
s . 249/2002. Korm.rend. szamviteli igazol6 fékonyvi | dalkodasi Iroda szamviteli Szamviteli Szabalyzat L
7 |F6konyvi kivonat egyeztetése o . . . . . ugyintézé
Szamviteli Szabalyzat agyintézé kivonat ugyintézé szerint
249/2002. Korm.rend. R meérleg- . R AL
. .. s szamviteli s . Varosgaz- szamviteli e . fékonyvi
8 |Mérleg Gsszedllitasa e alatamasztasok, , L e Szamviteli Szabalyzat .. )
R . agyintéz6 . dalkodasi Iroda tgyintéz6 : kényvelés
Szamviteli Szabalyzat mérleg szerint
249/2002. Korm.rend. P . . . RN
. . c A P . szamviteli beszamolo Varosgaz- szamviteli i
9 | Pénzforgalmi jelentés dsszeallitasa Szamviteli Szabalyzat Gavintézs arnitdra dalkodasi Iroda Gavintézd szamviteli el6ado
Pénzigymin.Tajékozt. 9y 9 9y Aht., Ahsz. szerint
249/2002. Korm.rend. athizodo
szémviteli Kotelezettsegek | /oo az. szémviteli fkonyvi
10 |Pénzmaradvany kimutatasa Szamwviteli Szabalyzat, | . | ", zar6 dllomanya, | . g L Véar.gazd.Ag. Vez. N w
tgyintézé . . dalkodasi Iroda ugyintézé kdnyvelés
pénzmardvany ) .
PM Tajékoztatd levezetése Aht., Ahsz. szerint
249/2002. Korm.rend. . . . P pénzigyi,
o . . s T . R beszamolo Varosgaz- szamviteli Lo
11 |Kiegészité mellékletek dsszeallitasa Szamviteli Szabalyzat ~ |szamviteli el6add . . i L szamviteli
P L garnitura dalkodasi Iroda ugyintézé i A . .
Pénzigymin.Tajékozt. Aht., Ahsz. szerint ugyintézé
249/2002. Korm.rend. szbveges Varosgaz-
12 |Szdveges indoklas Szamviteli Szabalyzat agazatvezet6 indokolds dalkodasi Iroda agazatvezetd

Pénziigymin.Tajékozt.

Ant., Ahsz. szerint
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111.1. Beszamolo6 készitése

A téma vagy Jogszabalyok Eloke_sz!tc3, Dokumentum | Dokumentum . Felelos,' A Ellenérzés Utalvanyozas | Pénziigyi Konyy.me(j:u.
Ssz feladat o koordinalo, L. L kotelezettség Hataridoé s, oo R , NPy Beszamolas
. (belsd, specialis) . e elkészitése fellelheté P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités N .
megnevezése javaslatkészité vallalé Elszamolas
Intézményi beszamolok 249/2002. Korm.rend. énziigyi  gamitdra Varosgaz- énziigyi énziigyi
11 v bes Szamviteli Szabalyzat penzugyl - garnt arosgaz penzugyl Szamviteli Szabalyzat penzugyl
ellendrzése P L tgyintézé alairasa dalkodasi Iroda ugyintézé . ugyintézé
Pénziigymin.Té&jékozt. szerint
Hivatali beszamolo 249/2002. Korm.rend. énzlgyi arnitdra Varosgaz- énzlgyi énzigyi
12 o8z Szamviteli Szabalyzat penzugyl - garnt arosgaz PeNZUgyl Szamviteli Szabalyzat PENZUgyl
ellenérzése N s tgyintéz6 alairasa dalkodasi Iroda tgyintéz6 ; ugyintéz6
Pénziigymin.Tajékozt. szerint
Onkormanyzati szintre 249/2002. Korm.rend. &nziiavi Kk11-el 8nkorm.  |Varosgaz- &nziiavi &nziiavi
13 |Gsszesitett beszamold Szamviteli Szabalyzat E intgzyﬁ szintd ganitdira délkom?ési Iroda E intgzyﬁ E intgzyﬁ
Osszedllitasa, ellenérzése Pénzigymin.Tajékozt. 9y 9 9y Aht. Szerint 9y
Ant,, Amr., énzlgyi k11-el eléallitott Varosgaz- énzlgyi kényvvizsgaloi jovahagyja:
14 Adatszolgaltatas MAK felé Ahsz.,Szamviteli PENZUgyl " _yarosg PeNZUgyl Aht. Szerint yvvizsg jovahagyja:
. tgyintéz6 garnitura dalkodasi Iroda tgyintéz6 zaradék jegyz6
Szabalyzat,
Ant., Amr., véleményeztetés:
Beszamolo képvisels-testilleti , o pénziigyi elfterjesatés | Szervezési | , SZMSZ, belsé utasitas bizottsag,
15 | o . s P Ahsz.,Szamviteli N szamszaki Iroda, Var.gazd.ag. Vez. . =
eléterjesztésének készitése tgyintéz6 . . szerint elfogadja:
melléklettel | Varosgazd.lroda i .
Szabalyzat képvisel6-testilet
Ant., Amr., e }
el6terjesztés Szervezési vélemenyeztetés:
16 Pénzmaradvany képviseld-testileti Ahsz.,Szamviteli penzugy! szamszaki Iroda, Var.gazd.ag. Vez,| SZMSZ, belsS utasités bizottsag,
eléterjesztésének készitése ugyintézé . . szerint elfogadja:
melléklettel | Varosgazd.lroda i .
Szabalyzat képvisel6-testilet
Bellgyi
" A L e Koézlényben, Cég,  Varosgaz-
17 [Kozzétételi kotelezettseég teljesitése Aht,, Ahsz. belso penzugyt kozlonyben | dalkodasi Iroda, | Var.gazd.ag. Vez.  Aht., Ahsz. szerint
utasitas tgyintéz6 ) .
megjelentetés, honlap
honlapon
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