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Budapest XXI. KerOlet Csepel Onkormdnyzata Képviselb-testUlete Magyarorszag helyi
dnkormdnyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 143. §
(4) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjdban meghatdrozott feladatkérében eljarva, Budapest XXI. KerUlet
Csepel Onkormdnyzata és Szervei Szervezeti és MUOkddési Szabdlyzatdrdl a
kdvetkezbket rendeli el:

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Erteimezd rendelkezések

1. § E rendelet alkalmazdsdban helyben szokdsos méd alatt Budapest Févéros
XXI. kerUleti Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) hirdetétabléjén 15 napra
torténd  kifoggesztés és Budapest XXI. kerllet Csepel Onkormdnyzata (a
tovdbbiakban: Onkormdnyzat) hivatalos honlapjan, a honlapon  t6rténd
megjelenités értendd.

Szervezeti adatok

2. §(1) Az Onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Budapest XXI. KerUlet Csepel
Onkormdanyzata

(2) Az Onkormdnyzat székhelye: Budapest XX!. kerUlet, Szent Imre tér 10.

(3) Az Onkormdnyzat mUkddési terllete: Budapest XXI. kerUlet kézigazgatdsi
terllete

(4) Budapest XXI. kerOlet Csepel hatdrait az 1994. évi XLII. térvény 1. szdmu
melléklete ,,A XXI. kerUlet hatara” cimszd alatt dllapitotta meg.

3. § Az Onkormanyzat jogi személy.

Az Onkormdnyzat jelképei

4. § (1) Az Onkormdanyzat cimere: csicskds talpl cimerpaijzs pajzstalpdn, zéld
mezdn kek hdattérbe, jobbfelé forditott, dgaskodd fehér paripa. A pajzson nyugvd
csérds csatasisak arany korondja aldl jobbra és balra kifutd sisaktakard szalagok. A
jobb irGnyba tartd kék, sdrga/arany béléssel, a balra tartd vords, fehér/ezlst béléssel
ellGtott.

(2) Az Onkormdanyzat zaszlaja: 3/3 - 2/3 ardnyl lobogd, vdltakozd vérds és zold
ldngnyelvekkel keretezve. A ldngnyelvekkel keretezett fehér mezd opfikai
. kdézéppontjdban a telepllés cimere, a zaszlérid felé forduld fehér paripdval. A cimer
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kérol arany optima normal betlvel irott jeimondat olvashatd: ,,CSEPEL — ARPAD
FOLDJE, AMAGYAR IPAR BOLCSOUE.”
(3) A jelképek haszndlatdt a képviseld-testUlet kGidn rendeletben szabdlyozza.

Il. fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- £S HATASKORE

5. § (1) Az Onkormanyzat feladat- és hataskérei a képviseld-testiletet illetik. Az
énkormanyzati feladatokat a képviseld-testUlet és szervei 1afjak el. Az atruhdzott
hatdskérok jegyzéke e rendelet 1. sz&mu melléklete. A képviseld-testllet az
atruhdzott hatdskérék gyakorldsdhoz utasitdst adhat.

(2) A képviseld-testUlet dltal atruhdzott hatdskérok tovdbb nem ruhdzhatdk.

6. § (1) Az Onkormdanyzat elldtia a térvényben meghatdrozott kdtelezd és az
dltala 6nként vdllalt feladat és hataskoéréket.

(2) Az Onkormdnyzat koételezben elldtandd feladatait koliségvetési szervein,
gazddlkodd- és nonprofit szervezetein (a tovdbbiakban egyUtt: intézmény) keresztul
l&tja el.

(3) Az Onkormdnyzat kételezd feladatain til, énként is vallalhatia maés feladat
ellGtasat az Moétv. 10. § (2) bekezdésében meghatdrozottak fenndildsa esetén,
amennyiben '

a) az atvdilalt feladat olyan kézfeladat, amelyet jogszabdly nem utal mds szerv
kizérélagos hatdskdérébe, vagy azt a feladat cimzetijetdl atvallaliq,

b) rendelkezésére dlinak a feladat ellatdsdhoz szUkséges személyi és targyi
feltételek, valamint az alaptevékenységéhez kapcsolddd eszkdzék gazdasdgos
mUkddtetése indokolttd teszi.

(4) Az 6nként vdllalt feladatok felsorolasdt e rendelet 2. sz&mu mellékiete
tartalmazza.

7. § A képviselb-testUlet kizardlagos, at nem ruhdzhatéd hatdskérébe tartoznak az
M&tv. 42. §-dban meghatdrozott hatdskérok.

lll. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A képvisels-testilet jogdllasa, tagjai, a képviselécsoportok

8. § (1) A képviselb-testUletet a polgdrmester képvisel.

(2) A képviselb-testUlet tagjai a megvdlasztott dnkormdanyzati képviseldk és a
polgdrmester. A képvisel-testllet tagjainak szama a polgdrmesterrel egyGtt 21 6. A
megvdlasztott képviseldk szama 20 6, melybdl 14 f6 egyéni vdlaszidkerlletben, 6 f6
listdn szerzett mandatumot. A képviseld-testUlet tagjainak néviegyzékét az 3. szdmu
meliéklet tartalmazza.



(3) A Képviselb-testilet szervei: a polgadrmester, a képviselS-testllet bizottsaga, a
Polgdrmesteri Hivatal és a jegyzd.

(4) A képvisel6-testilet dltal megvdlasztott tandcsnokok feligyelik a képviseld-
testUlet daltal meghatdrozott feladatok elldtdsat. A tandcsnokok névsorat és a
tandcsnokok dltal elldtandd feladatok jegyzékét e rendelet 4. szamU melléklete
tartaimazza. ,

9. § (1) Az el6z8 helyi 6nkormdnyzati vdlasztdson induld, listat dliité és
mandatumot  szerzd pdrtok  képviseldi  képviselbcsoportot  alakithatnak. A
képviselécsoport Iétszdma legaldbb 1 6 kell legyen.

(2) A képviselbcsoport vezetdjgnek és tagjainak nevét a polgdrmesterhez
irasban be kell jelenteni, e tényrdl a polgdrmester a képviseld-testlletet a bejelentést
kovetden tdjékoztatja. A képviselGcsoportok és tagjainak felsorolasat e rendelet 3.
szamu melléklete tartalmazza.

(3) Egy képviselé csak egy képviseldcsoportnak lehet tagja. Képviselécsoporti
tagsdgdnak megszinése esetén a képviseld masik frakcidhoz a kdvetkezd helyi
dnkormdnyzati képviseld valasztdsig nem csatlakozhat.

(4) A képviseldcsoport ilyen irdny0 kérése esetén a polgdrmester kdteles a
képviseldcsoport részére az Olésteremben allandd helyet kijeldini.

(5) A képviseldcsoportok  munkafeltételeinek  biztositdsaval  kapcsolatos
szabdlyokat a 7. sz&dmu melléklet tartalmazza. .

10. § (1) A képvisel6k jogdlidsara az Alaptérvény, valamint az Métv.
rendelkezései az irdnyadok.

(2) A képviseld kbteles részt venni a képviseld-testilet Ulésén és a képviseld-
testUlet munkdjdban, tovabbd kbteles részt venni annak a bizottsdgnak az Ulésén,
amelynek elndke, aleinéke vagy tagja.

(3) Igazoltnak kell tekinteni a képviseld képvisel3-testileti Ulésrél vagy bizottsagi
Olésrél vald tavollétét, ha

a) kUlféldi munkavégzés, tanulmdanyut,

b) halaszthatatian munkahelyi elfoglaltsag,

c) betegség

miatt van tavol.

(4) A (3) bekezdésben nem emlitett tavolmaraddsi ok elfogaddsdrdl az
Ulésvezetd dont.

(5) A képviselé-testUlet vagy bizottsag Olésérdl vald tavollét bejelentésének
tudomdsulvétele az Ulésvezetd, illetve a bizottsagi elndk - tavollétében a bizottsagi
Olés vezetdje — hatdskdrébe tartozik. A tdvolmaradd nevét az Ulés megkezdésekor az
elndk bejelenti. Az igazolatlan tavollét esetén kdvetendd szabdlyokat a képvisels-
testUlet k0I6n rendelete tartalmazza.

(6) A képviseld legaldbb évi 6 alkalommal kbteles fogadddrat tartani.

(7) A képviseld kdteles az Motv. 49. §-Aban foglaltak alapjdn a napirendi pont
targyaldsakor esetleges személyes érintettségét bejelenteni. Amennyiben a képvisels .
személyes érintettsége fenndll, de bejelentési kdtelezettségének nem tesz eleget, a
képviselb-testllet - erre irdnyulé inditvany esetén — az érintettségrél térténd



tudomdsszerzést kdvetdéen haladéktalanul, de legkésébb a soron kdvetkezd
képviseld-testlleti Glésen dont a képviseld targyhavi tiszteletdijdnak megvondsdrdl.

A képvisel6-testilet munkaterve

11. § (1) A képvisel&-testUlet évente legaldbb hat rendes Ulést tart

(2) A képviselé-testllet a 17. § (2) bekezdésben meghatdrozott esetekben
rendkivUli Olést tart.

(3) A képviseld-testllet munkdjat éves munkaterv alapjédn végzi, melyet a
polgdrmester két Utemben készit eld. Az elsé félévi munkatervet a targyévet
megelézé év decemberében tartott Ulésen, a mdsodik félévi munkatervet a targyév
juniusi Ulésén terjeszti eld.

(4) A munkaterv &sszedllitdsdhoz a polgdrmester javaslatot kér

a) a képviselé-testUlet tagjaitdl, bizottsdgaitd,

b) a alpolgdrmesterektdl,

c) a jegyzbtdl, az aliegyzétdl,

d) a Polgdrmesteri Hivatal dgazat- és irodavezetbitdl,

e) a Csepelen mUkddd, hivatalosan bejegyzett és az Onkormanyzatndl regisziréilt
tarsadalmi, érdekvédelmi, érdekképviseleti és civil szervezetekidl, a Csepelen
mUkddd egyhdazak vezetditd|,

f) az dnkormdnyzati intézmények vezetsitdl,

g) a helyi nemzetiségi &nkormdnyzatok képviseld-testUleteinek elndkeitdl.

(5) A munkaterv tartalmazza

a) a képviselé-testllet rendes Ulésének idSpontjait,

b) a képviseld-testllet dltal megtargyalni kivant napirendi pontokat,

¢) jogszabdly alapjan kdtelezdéen megtdrgyalandd napirendi pontokat,

d) az egyes napirendi pontok eldterjeszibit, készitdit, '

e) annak jelzését, hogy a napirend elbkészitése sordn kézmeghallgatdast kell
tartani.

12. § (1) A képvisel6-testUlet dltal elffogadott munkatervet meg kell klldeni:

a) a képvisel6-testllet tagjainak,

b) a nem képviseld bizottsagi tagoknak,

c) a munkatervben szerepld elbterjesztdknek, készitéknek,

d) a helyi nemzetiségi dnkormdnyzatok elndkeinek,

e)a jegyzébnek, az dljegyzének, a Polgdrmesteri Hivatal d&gazat- és
irodavezetdinek,

f) az &nkormdnyzat intézményei vezetdinek.

(2) A képviseldk nyari szabadsdga minden év julius 1. napjatdél augusztus 31.
napjdig tart. Az ettdl eltérd iddpontrdl a képviseld-testllet minden év Gprilis 30-ig
hatéroz.

ElSterjesztések rendje, a sirg8sségi elGterjesziés, képviseldi inditvany



13. § (1) A képviselb-testllet Ulésén megtargyalandd elbterjesztéseknek tartalmi
és formai szempontbdl alkalmasnak kell lennidk arra, hogy a vita és hatdrozathozatal
eredményességét biztositsdk. Az elbterjesztések rendjét a rendelet 6. szamu
melléklete tartalmazza. A jegyzb térvényességi szempontbdi t6rténd felllvizsgdlata
nélkil elSterjesztés a képvisel-testUlet Ulésén nem targyalhatd.

{2) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell

a) cimében a targy pontos meghatdrozasat,

b) oz eléterjesztés szévegében a témakdrben kordbban szlletett déntésre vo|o
hivatkozdst, és a javasolt déntés indokainak ismertetését,

c) a lehetséges alternativGk bemutatasat,

d) az eldterjeszté és az elbkészitésben részt vevGk megnevezését,

d) az elSterjesztés mellékletében az elbterjesztés egyeztetésében résztveviket és
véleményUket,

f) a hatéarozati javasiato(ka)t.

(3) A hatdrozati javaslat egyérteimien megfogalmazott rendelkezd részbdl dli, a
végrehajtasért feleis, a végrehajtas elbkészitéséért feleld személy megnevezésével,
az elfogadds és a végrehajtds hatdridejének megjeldlésével.

(4) Ha a hatdrozati javaslat rendelkezd részében személy kerOl megjeldlésre, a
nevén kivll egyéb azonositdsra alkalmas azonosité adatot is tartalmaznia kell a
hatdrozatnak. Ingatlan megjeldlésénél minden esetben a nyilvantartasban szerepld
helyrajzi szadmot és az ingatian pontos, természetbeni cimét is fel kell tintetni.

(5) Az elbterjesztés benyUjtdsdra jogosuit:

a) a polgdrmester és az alpolgdrmester(ek),

b) a bizottsGdgok nevében a bizottsagi elndkdk,

c) a tandcsnokok,

d) barmely helyi 8nkormdényzati képviseld,

e) ajegyzé, illetve az aliegyzd, '

f) az intézmények vezetdi az dltaluk vezetett szervezet testlleti déntést igényld
Ogyeiben,

h)a Polgdrmesteri Kabinet vezetdje,

i) a Polgdrmesteri Hivatal dgazatvezetdi,

) beszdmolét vagy tdjékoztatdt tartd dllami szerv (pl. renddrség,
tdzoltésdg, stb) vezetdje.

(6) Elbterjesztést tObb képviseld kdzdsen is benyljthat. Ebben az esetben az
eléterjesztés eldlapjGn meg jeldinilk azt a személyt, aki az elbterjesztéssel
kapcsolatos, a 6. szdmu mellékletben elirt feladatok elvégzéséért felelds, tovabbd
képviseli az elbéterjesztésben foglaltakat a bizottsagi és képviseld-testUleti Uléseken.

14. § (1) SUrgbsségi elbterjesztést a polgdrmesternél irdsban, a sirgdsség
indokainak megijeldlésével lehet benyujtani. SUrgbdsségi elbterjesztésként kell kezeini
mindazon elbterjesztéseket, amelyeket az adott Ulés meghivéjdnak nyilvanossagra
hozataldt kdvetden nyljt be az eldterjeszté. A jegyzé elbzetes torvényességi
felOlvizsgdlatdt ~ a napirendre vételt megeldzéen - ezekben az esetekben is
biztositani kell.



(2) SOrgbsségi elbteriesztés a képviseld-testUleti Ulésen is kioszthatd, de
amennyiben az elbterjesztést a képviselb-testUlet napirendjére veszi, a sOrgdsségi
elbterjesztést utdlag a helyben szokdsos mdédon nyilvéanossagra kell hozni.

(3) Napirend sUrgd&sségi targyaldsat inditvéanyozhatja

a) a polgarmester,

b) a Képviseld-testllet tagja,

c) azilletékes bizottsag,

d) a jegyzé.

(4) A sUrgdbsségi elbterjesztés napirendre vételérdl a képviseld-testilet kérdések és
hozz&szoldsok nélkdl (a tovabbiakban: vita nélkll) dént.

15. § (1) Képviseldi inditvanyt a képviseld, valamint a képviselécsoport - nevében
annak vezetdje vagy vezetd-helyettese - tehet.

{(2) A képviseldi inditvanynak tartalmaznia kell az inditvanyt benyujté személy
neveét, aldirdsat, az inditvény targydt és szbvegét, valamint az érintett bizottsdgok
véleményét.

" A képviselS-testilet lése
A rendes Ulés

16. § (1) A keépviselb-testllet munkatervében meghatdrozott rendes Uléseit
csUtértoki napokon tartja. Az Glések kezdd idépontja 17.00 éra, helye a Polgarmesteri
Hivatal (Budapest XXI. kerUlet, Szent Imre tér 10.) foldszint 5. szdm alatti tandcskozd
terme. Az Olés 8sszehivasdara jogosult — indokolt esetben — eltérd idépontban és helyre
is Osszehivhatja az Olést.

(2) A képviselb-testllet rendes Ulésének idépontjdrdl, helyérdl és napirendjérél a
képviselSket legkésdbb az Ulés napjdt megeldzd héten pénteken 12.00 64rdig
elektronikus levélben kell értesiteni és az Ulésre meghivni. A napirendi pontokhoz
kapcsoldédd elbteriesztések — legkésébb 5 nappal a képvisel6-testllet Ulését
megelézéen — a www.csepel.hu internetes honlapon érhetdk el. Ettdl eltérni csak
kivételesen, a polgdrmester elézetes engedélyével lehet. A késés tényérdl, és arrdl,
hogy a ftervezett napirendi pontokban, illetve az interneten koézzétett
eléterjesztésekben az el6z8 éresitéshez képest vdltozds kdvetkezett be, a
képviselSket elektronikus levélben kbteles a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Irodgja
értesiteni.

(3) A képvisel6-testUlet rendes Ulésének idépontjdrdl, helyérdl és napirendjérdl a
18. § (2) bekezdésében, valamint a 19. § -ban felsoroltakat meghivé kikUldésével kell
meghivni. A telepUlés lakossagat és az érdekiéddket a helyben szokdsos mddon kell
tGjékoztatni oly mddon, hogy a cimzettek a képviseld-testUlet rendes Ulésének
idépontjdrél legaldbb 2 munkanappal kordbban érteslljenek.

A rendkivUli Ulés



17. § (1) Indokolt esetben a képviseld-testllet Olését a polgdrmester a
munkatervidl eltéré idépontban is ésszehivhatja (a tovdbbiakban: rendkivili Ulés). A
rendkivili testUleti Ulésr8l a képviseldket és az érdekelteket az Ulés megkezdése elbtt
legaldbb 24 éraval értesiteni kell.

(2) A képviselb-testilet rendkivili Ulését dssze kell hivni az Motv. 44. §-dban
meghatdrozott esetekben, az oft meghatdrozott hatéridében és mddon. Az
inditvénynak tartalmaznia kell a targy megjeldlését és a hatdrozati javaslatot,
valamint a képviselé-testUlet elé terieszteni kivant, megtargyaldsra javasolt
el&terjesztést.

(3) Halasztdst nem t0rd, indokolt estben a képviseld-testllet Ulése formalis
meghivé nélkll, telefonon, tavirat, telefax, elekironikus levél, valamint a
www.csepel.hu honlap Utjan is 8sszehivhato.

(4) A rendkivUli Olésen csak az a napirend targyalhatd, amire az inditvany
vonatkozott, kivéve, ha a képviseld-testllet tagjai mindsitett tébbséggel Ujabb
napirendi pont felvételérél nem déntenek.

Részvétel a képvisels-testllet Ulésén

18. § (1) A képviselb-testUlet Ulése nyilvanos, azon barki részt vehet.

(2) A képviselb-testUlet Ulésén : _

a) a helyi nemzetiségi &nkormdanyzat képviseld-testUletének elndke,

b) ajegyzd, az aliegyzd,

c) a jegyz6 megbizdsdbdl a polgarmesteri hivatal vezetdé vagy beosztott
munkatdrsa,

d) a polgdrmester megbizdsdbdl a Polgdrmesteri Kabinet vezetdje és tagja,

e) az dnkormdanyzat intézményeinek vezetdje, vagy munkatdrsa,

f} az dnkormdanyzat megbizott kdnyvvizsgdldjaq,

g) Budapest Févdros Kormdnyhivatala  kormdanymegbizottja, vagy
képviseletében munkatarsa,

h) Budapest Févaros Kormdnyhivatala XXI. KerUleti Hivatala hivatalvezetdje,

i) Budapest Févaros Onkormanyzata képviselsje,

j} a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont XXI. kerUleti tankerUleti igazgatdja,

k) a Csepelen m0k&dé hivatalosan bejegyzett, és az Onkormdanyzatndl regiszirdlt
tarsadalmi érdekvédeimi érdekképviseleti és civil szervezetek daltal kézdsen delegalt
személy,

[) a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara képviseldje

tandcskozdsi joggal vehet részt.

(3) A képviselb-testUlet Ulésének vezetdje a (2) bekezdésben meghatdrozottakon
t0l az Olésen megjelentek kdz0l bdarkinek hozzaszidsi jogot adhat.

19. § A képvisel&-testllet Ulésére postai, illetve hivatali kézbesitéssel, elsésorban
elektronikus level Utjan meg kell hivni .

a) a 18. § (2) bekezdésében felsorolt, a képvisel-testUlet Ulésén tandacskozdsi
joggal térténd részvételre jogosultakat,

b) Budapesti XX., XXI. és XXIil. kerUleti Birésag elndkét,



c) Budapesti XX., XXI. és XXIlI. kerOleti Ugyészség vezetdjét,

d) Budapest XXI. kerGleti Rendér-fékapitdnysdg rendérkapitdnydt,

e) a helyi médiumok képviselbit,

f) Budapest Févaros Kormanyhivatala XXI. KerUleti Hivatala vezetéjét,

g) Fovérosi Katasztréfavédelmi Igazgatésdg Dél-Budai  Katasztréfavédelmi
Kirendeltség vezetdjét, ‘

h) Budapest Févaros Kormdnyhivatala Budapest XIX, XX, XXI, XXill. kerUleti
Népegészségugyi Intézete tisztifdorvosat, '

i) Csepelen mUkédd egyhdzak vezetéit,

j) akit a polgdrmester megjeldl.

A képviselb-testilet alakuld Ulése

20. § (1) Az alakuld Ulés lefolytatdsdra az Métv. 43. §-dban foglaltak az
irdnyaddk. A képviseldk és a polgdrmester eskUjének szbvegét az Motv. 1. szamu
melléklete tartaimazza.

(2) Az alakuld Ulésen a Helyi Vdlasztdsi Bizottsdg elndke beszdmol a helyi
énkormanyzati képviseldk valasztdsanak eredményérdl.

A képviselS-testUlet Ulésének vezetése

21. § (1) A képviselb-testUlet Ulését a polgdrmester vezeti. _

(2) A polgdrmester akaddlyoztatdsa esetén, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott esetben a polgdrmester ditaldnos helyettesitésével megbizott
alpolgdrmester, egyUttes akaddlyoztatdsuk esetén bdarmely mds alpolgdrmester (a
tovdbbiakban: Ulésvezetd) vezeti az Ulést.

A képviselS-testilet zart Ulése

22. § (1) A képviseld-testllet az MStv. 46, § (2) bekezdés a) és b) pontjdban
meghatdrozott esetekben, az ott irt feltételek fenndlidsa esetén zart Olést tart.

(2) A képviseld-testllet az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjGban meghatdrozott
esetben zdrt Ulés megtartdsdt bdrmely képviseld, valamint a jegyzd inditvanya
alapjan dont zart Olés tartdasardl.

(3) A zdart Ulésen tartdsGnak indokairdl a polgarmester tdjékoztatia a
nyilvénossdagot, valamint a nyilt Glésen ismerteti a zart Ulésen hozott hatdrozatot.

(4) A képvisel6-testUlet zart Ulésén az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsorolt
személyek lehetnek jelen.

(5) A zart Ulésrdl készUlt jegyz8kdnyvbe azok a személyek tekinthetnek be, akik a
zart Ulésen jelen lehetnek.

Az Ulés hatdrozatképessege



23. § (1) A képviselS-testilet hatdrozatképességérdl az Motv. 47. § (1) bekezdése
rendelkezik.

(2) Amennyiben a képviselé-testUlet Ulése nem hatdrozatképes, a megisméetelt
Ulést — ugyanazon napirendi pontokkal - 8 naptdri napon bellli idépontra kell Ujbdl
Gsszehivni. '

Az Ulés napirendjének megdllapitdsa

24. § (1) A képviseld-testUlet az Olésvezetd dltal eldterjesztett napirendi javasiatrdl
vita nélkUl dént.

(2) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztdsara, tébb napirendi pont egy
napirendi ponton belUli targyaldsdra az eldterieszté és bdrmely képviseld tehet
javaslatot. A javaslatot az Ulésvezetd felszdlitdsdra indokolni kell. A javasiat és az
indokolds elfogaddsdrdl a képviselé-testllet vita nélkll dént.

(3) A képviselé-testllet a napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint
targyalja.

(4) A két Olés kdzbti idbszak fontosabb eseményeirdl sz6l6 tdjékoztatdt, valamint
egyéb tdjékoztatdkat a képvisels-testllet - vita nélkll — a napirend eldtti témdk
kozott tudomasul veszi.

(5) A képviseld-testllet napirendjének dsszedllitasa sordn az aldbbi sorrendet kell
betartani:

a) zart Olés

aq) személyi kérdések zart Ulésen térténd megtdrgyaldsa,

ab) vagyoni kérdések zart Olésen térténd megtdargyaldsa,

b) nyilt Clés

ba) személyi kérdések nyilt Ulésen térténd megtdrgyaldsa

bb) kUIsé meghivottakat érintd napirendi pontok

bc) kérdések

bd) dnkormdnyzati rendeletek alkotdsa

be) egyéb napirendi pontok

bf) lejart hataridej0 hatdrozatok végrehajtasardl szold beszdmold elfogaddsa

bg) egyebek [olyan témdk, melyek esetében ddntéshozatal mdr nem
kezdeményezhetd).

Képviseldi kérdés

25. § (1) A képviseld a képviselb-testliet Ulésén a polgdrmesterhez, az
alpolgdrmesterekhez, a bizottsdgok elndkeihez, valamint a jegyzdhdéz az
Onkormadnyzat feladat- és hatdskdrébe tartozd minden Ugyben - a jegyz8i
hatdskdrbe utalt egyedi dllamigazgatdsi Ugyek kivételével — kérdést intézhet, melyre
az Ulésen szdban, vagy legkésébb 15 napon belUl irdsban érdemi valaszt kell adni, A
polgdrmesterhez intézett kérdésre vald vdlaszaddssal a polgdrmester az
alpolgdrmestereket is megbizhatja.



{2) A kérdéseket a képviseld-testilet Ulésének kezdetéig a polgérmesternél kell
benyujtani irdsban, eredeti aldirdssal. A polgdrmester minden Ulés elején bejelenti a
képviselb-testlletnek az elbterjesztett kérdéseket. A kérdések elbterjesztése, valamint
az arra adott vdlaszok tdrgyaldsa a benyljtds sorrendjében, a 24. § (5)
bekezdésében meghatdrozottak szerint térténik. A kérdések targyaldsa egy Ulésen
legfeliebb 20 percet vehet igénybe. Amennyiben ez az id&intervallum nem
elegendd valamennyi benyuyjtoftt kérdés megtargyaldsdra, azokat a testllet a
kdvetkezd Ulésén folytatja.

(3) A képvisels-testblet a kérdésre adott valasz elfogaddsérdl nem szavaz.

Az (lés tandcskozdsi rendje, a vitavezetés, felszdlaldsok, hozzdszdldsok szabdlyai

24, § A napirendi pont targyaldsat maximum 10 perces szébeli kiegészités eldzhet
meg, amelynek az irdsbeli eldteriesztéshez képest Uj informdcidkat kell tartalmaznia.
A kiegészités megtételére az elbterjesztd, vagy az ditala felkért képviseld, bizottsagi
tag. vagy az elbterjesztés készitdje jogosult.

27. § (1) Napirendi pontonként bdrmely képviseld - egy-egy alkalommal
legfeliebb 2 perces idétartamban - a vitdt megelézéen az elbterjesztéhdéz a
témdhoz kapcsoléddan kérdéseket intézhet. Haromndl t6bb kérdés feltétele esetén
a képviseldbnek az elbterjeszté részére a helyszinen irGsban is &t kell adnia @
megfogalmazott kérdéseket. A kérdésekre az dsszes kérdés elhangzésa utdn — a vita
megnyitdsa elétt - az elbterjeszté valaszol. Az elbterjesztd a valaszok megaddasandl
igénybe veheti a tandcskozdsi joggal rendelkezd és a tandcskozdsi joggal nem
rendelkezé szakértdk segitsegét is. A vdlaszra észrevételeket tenni csak a vita
megnyitdsat kévetden, a napirendhez kapcsolédod felszdlaldsok sordn lehet.

(2) A kérdések elhangzdsa utdn a vdlaszadds, majd a képviselék hozzdszdldsa
kdvetkezik. A hozzdszdlds idétartama elsé alkalommal 5 perc, mdasodik alkalommal
legfeliebb 3 perc lehet. Amennyiben a hozzdszold Ugy itéli meg, hogy dlidspontiGnak
kifejtésére hosszabb idd szUkséges, Ugy — amennyiben ezt a elsé hozzdszéldsa elbtt
jelzi — a rendelkezésére Allé Gsszesen 8 perces idétartamot ésszevonhatia.

(3) Az Onkormdnyzat adott évi koéltiségvetésének targyaldsakor a (2)
bekezdésben meghatdrozott hozzdszéldsi idétartam egy harmadik, 2 perces
hozzdszdldsi lehetdséggel egészll ki, igy az dsszevont iddtartam legfeliebb 10 perc
lehet.

28. § (1) A napirendi pont vitdjandl az elbterjesztd reagdl az elhangzott
észrevételekre, majd az Ulésvezetd dsszefoglalja és lezarja a vitat,

(2) A vita lezdrdsa elbtt személyes megjegyzéssel élhet az a képviseld, aki a
vitdban ellene sz6l6, séreimesnek vélt megjegyzést kivéanja elhdritani, vagy
hozz&szdldséGval  kapcsolatban  felmerUlt  félreértéseket eloszlatni. A személyes
megjegyzés lehetdségével egy napirendi pont targyaldsdndl csak egy alkalommal
lehet élni.

29. § Az Ulésvezetd a vita lezdrdsa utdn elséként a mddositd inditvGnyokat -
elhangzdsuk sorrendjében — majd az eredeti hatérozati javaslatot teszi fel szavazdésra.
A bizottsGgi mdbdositd inditvdnyokat kommentdr nélkll az Olésvezetd ismerteti
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széban. A képvisels-testllet Ulésén elhangzott mdédositd inditvanyok szévegét a
javaslatot tevé az Ulésvezetd részére irGsban dtadja, majd az Ulésvezetd felhivasara
a javaslatot széban ismerteti. A szavazds eldtt az Ulésvezetd megkérdezi az
elSterjesztét ardl, hogy a mddositd inditvanyokat elfogadja-e, illetve szbét ad a
jegyzdnek, amennyiben & bdrmely javaslat térvényességét érinté észrevételt kivan
_ tenni.

Déntéshozatal rendje

30. § (1) A képviseld-testUlet dontését nyilt szavazdassal hozza.

(2) Nyilt szavazds esetén a képviselbk szavazdgép segitségével szavaznak.
Amennyiben a szavazégép bdrmely okbdl nem haszndlhatd, a  képviseldk
kézfelemeléssel szavaznak.

(3) Az egy elbteriesztéshez tartozé tdbb hatdrozati javaslatrdl - a (4)
bekezdésben meghatdrozott kivétellel, valamint ha a képviseld-testGlet a 31. §
szerinti név szerinti szavazdsrdl, vagy a 32. § szerinti titkos szavazdasrdl dont -
egyUttesen kell szavazni. EgyUttes szavazds esetén az igy meghozott ddntések kUldn-
kUlén, folyamatos sorszdmot kapnak. )

(4) Barmely képviseld napirendi pontonként egy alkalommal inditvdnyozhatja,
hogy a Képviseld-testllet a hatdrozati javaslatokrdl kiIGn-kUIGn szavazzon. Az e
kérdésben tett képviseldi inditvanyrdl a képviselé-testilet vita nélkli dénft. '

(5) A dontéshozatalbdl torténd kizdrds okait és szabdlyait az Motv. 49. §-a
tartalmazza.

(6) A képviselb-testllet hatdskdrébe tartozd kinevezés, megbizds targyaldsakor
valamennyi képviseld a jeldltek szimdatdl figgetlentl egy szavazattal rendelkezik.
Amennyiben tébb jelélt neve szerepel az eldterjesztésben, Ugy a kinevezést vagy
megbizdst az a személy kapja meg, aki a nevek alapjan ABC rendben elbterjesztett
sorrend szerint térténd szavazdskor a mindsitett tobbségl szavazatot eldszor
megkapja.

(7} KitOntetesi Ogyek targyaldsakor, ha tébb jeldlt szerepel az elbterjesztésben, az
elbteriesztd dltal meghatdarozott sorendben valamennyi jeléitrdl szavaz a képviseld-
testUlet. A jelitek kdz0l azok vdinak kedvezményezetté, akik a szOkséges szdmu
szavazatot legnagyobb sz&dmmal meghaladdé szému szavazatot kapnak. A
kedvezményezettek szdma az adhatd kitintetések szamdhoz igazodik. Amennyiben
a szavazds eredmeényeként nagyobb szadmuU kedvezményezett van, mint amennyi
kitOntetés kiadhatd, az azonos szdmu szavazatot kapott jeldltekrdl Uj szavazdast kell
tartani a szavazds eredeti sorrendjében.

31. § (1) A képvisel&-testllet az MStv. 48. § (3) bekezdése szerinti esetben név
szerinti szavazdast rendel el. |

(2) Név szerinti szavazds elrendelése esetén a jegyzd az ABC rendben &sszedllitott
képviselSi névsor alapjan minden képviseldt személy szerint szdlit, és a képviseld altal
adott vdlaszt (igen, nem, tartézkodorn) a névsorban a név mellett rogziti. A képviseld
szavazatat aldirasaval hitelesiti.



(8) A név szerinti szavazds lezdrdsat kévetben az eredményt az Ulésvezetd
dliapitjia meg és ismerteti.

(4) A név szerinti szavazdsrdl készitett (2) bekezdés szerinti jegyzék a képviseld-
testUlet Glesérdl készitett jegyzokdnyv mellékletét képezi.

32. § (1) Az MOtv. 46. § (2) bekezdésében foglalt Ggyekben titkos szavazdst
tarthat a polgédrmester, az alpolgdrmester vagy bdrmely képviseld javaslatéra. A
titkos szavazds elrendelésérdl a képviseld-testulet vita nélkil dént.

(2) Titkos szavazds estében a képviselbk szavazdécéduldn, név nélkll szavaznak.

[3) A titkos szavazds feliételeinek megteremtéséért (szavazédfilke, az
Onkormanyzat bélyegzéjével hitelesitett szavazdcédula, una) a jegyzd a felelds.

(4) Ervénytelen a szavazat, ha

a) nem a hivatalos — bélyegzdlenyomattal ellGtott — szavazdlapon adtdk le,

b) ceruzdval 16lt6tték ki a szavazdlapot, :

c) nem lehet kétséget kiz&roan megdilapitani, hogy a képviseld kire vagy milyen
déntésre szavazott,

d) a képviseldé a megvdlaszthatdndl tébb jeldlt nevét, vagy tébb dontési
vdltozatot jeldlt meg a szavazdlapon.

(5) A titkos szavazds sordn leadott szavazatokat a jegyzé, valamint a képvisels-
testOlet dltal megvdlasztott 3 képviseld dsszesiti.

33. § (1) A szavazds eredményét az Ulésvezetd dllapitia meg és ismerteti a
javaslat mellett (igen) szavazdk, a javasiat ellen (nem) szavazdk, végll a szavazdstdl
tartézkoddk szadmat.

(2) Amennyiben a szavazds eredménye feldl kétség merdl fel, a szavazds egy
akalommal bdrmely képviseld kérésére, az CUlésvezetd dobntése alapjdn
megismételhetd.

(3) Ha a szavazds sordn az egyszerl t6bbségl szavazdsndl szavazategyenldség
all el (a jelenlévdk fele igennel, fele pedig nemmel szavazott, vagy tartdzkodott), az
a hatéarozati javaslat elutasitdsat jelenti.

A képvisel6-testUlet dbntései

34. § A képviseld-testUlet
a) rendeletet alkot,
b) hatdrozatot hoz.

A hatdrozat

35. § (1) A hatdrozati javaslat elfogaddséra az Moétv. 47. § (2) bekezdésében
foglaltak az irdnyaddk. ‘

(2) Az Motv. 50. §-dban meghatdrozott eseteken tiimenden a képviseld-testilet
mindsitett tébbségl tdmogatd szavazata szikseges

a) az Motv. 42. § 3. és 4. pontjGban meghatdrozott esetben, tovdbba

b) a képviseld-testllet Ulésének meghivéjdban nem szerepld elbterjesziés
napirendre vételéhez,
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c) az 53. §-ban meghatdrozott esetben,

d)a kéliségvetést érints, elbirdnyzatot biztositd, a koltségvetési rendelet
madositdsdhoz alapui szolgdld hatdrozatok elfogaddsdhoz,

e) azokban az esetekben, amelyek elddntését az &nkormdnyzat rendelete
minGsitett tobbségl ddntéshez kdti.

36. § (1) A képvisels-testUlet dltal hozott hatdrozatokat naptdari évenként
kezdddBen folyamatos sorszdmmal kell ellatni. A képviselé-testUlet daltal hozott
hatdrozatok jeldlése: ...(a hatdrozat sorszima arab szdmmal) per elfogadasdnak
éve, zardjelben elfogaddsdnak hénapja rédmai szdmmal és napja arab szammal Kt.
hatdrozat.

(2) A képviselb-testUlet szdmozott hatdrozata tartalmazza a testllet déntését szd
szerinti megfogalmazdsban, valamint a végrehaijtds hatdridejét, a végrehajtasért és
a végrehaijtds elbkészitéséért felelds megnevezését.

(3) A képviselé-testllet hatdrozatainak végrehajtdsat a jegyzé folyamatosan
ellendérzi és a végrehajtdsi hatdridékrél a lejdrat elétt legkésdbb 20 nappal a feleldst
a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Iroddja Utjan értesiti.

(4) A hatdrozatok kdzlésérél, a hatdrozatok nyilvantartdsardl a jegyzé a
Szervezési Iroda Utjdn gondoskodik.

A rendelet, a rendeletek elékésszésében valdé tarsadalmi részvétel, a
rendeletalkotds

37. § (1) A képviselb-testllet feladat- és hatdskdrében eligrva énkormdanyzati
rendeletet alkot.

(2) Az Onkormdnyzati rendeleteket naptdri évenként kezdédden folyamatos
sorszammal kell ellaini. A képviselé-testllet dltal megalkotott rendeletek jeldlése:
Budapest XXI. Kerllet Csepel Onkormdnyzata Képviselé-testilete ...[a rendelet
sorszdma arab szammal) per a rendelet kihirdetésének éve arab szdmmal,
zardjelben a rendelet kihirdetésének hénapja, napja arab szdmmal énkormdényzati
rendelete a ... (a targy megjeldlése)-rél/rél.

38. § (1) A képviseld-testllet biztositia a rendelettervezetek tdrsadalmi
véleményezését, melynek formai

a) az Onkormdnyzat hivatalos honlapjdn megadott elérhetdségen kereszill
torténd véleményezés (online véleményezés),

b) az elbterjeszié aital bevont személyek, szervezetek dltal t6rténd véleményezés
(kozvetlen egyeztetés).

(2) Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani

a) a fizetési kdtelezettségekrdl sz616 rendeletek tervezetét,

b) a koéltségvetésrdl, a koltségvetés végrehajtdsardl, az Onkormdnyzat
vagyondarél szélé rendeletek tervezetét, .

c) az Onkormdnyzat szervezetérdl és mikddésérd| szold rendelet tervezetét,

d) asOrgdsségi inditvanyként elbterjesztett rendeletek tervezeteit,
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e) azt a rendelettervezetet, amelynek elfogaddsdhoz kiemelkedd kdzérdek
fOz&dik.

(3) A képviselb-testllet elé teriesztendd rendelettervezetet a képviseld-testilet
Ulését megeldz8 17. napon kézzé kell tenni az Onkormdnyzat honlapjan és el kell
inditani az online tarsadalmi véleményezést. Az online tdrsadalmi véleményezés
céliabdl kézzetett rendelettervezetrdl a honlapon megadott elekironikus levélcimen
keresztUl bdrki véleményt nyilvanithat a képviseld-testllet Ulését megeldzd hét utolsd
csutdridkeig.

(4) A névtelenUl beérkezett véleményeket azok figyelembevétele nélkil 16roini
kell.

(5) A beérkezett véleményeket arendelet hatdlybalépést kdvetd 1 évig meg kell
Brizni. '

(6) A beérkezett véleményekrdl a képviseld-testllet tagjait az Uiésen a napirend
targyaldsakor irdsban tdjékoztatni kel de az elbterjesztét egyedi valaszaddsi
kbtelezettség nem terheli.

(7) A véleményezésre jogosultak széles korét érinté rendelettervezetekkel
kapcsolatban a vélemények megismerése érdekében a polgdrmester lakossagi
férumot szervezhet.

39. § (1)Rrendelet alkotdsat az 13. § (5) bekezdésben meghatdrozott személyek
barmelyike kezdeményezheti a polgdrmesternél.

(2) Amennyiben a rendelettervezetet targyaldsra alkalmas modon nyujtiak be, a
tervezet 38. §-a szerinti tarsadalmi véleményezés lefolytatdsat kdvetéen a
polgarmester koteles a soron kdvetkezd Ulés napirendi javasiatdba felvenni.
Targyaldsra az a rendelettervezet alkalmas, amelyik tartalmazza

a) a szabdlyozni kivant kérdés bemutatdsat, a rendelet szovegének tervezetét,

b) a megalkotni tervezett jogszabdly valamennyi jelentdsnek itélt hatdsat,
kUldndsen

ba) tarsadalmi, gazdasdgi, kdltségvetési hatdsait,

bb) kérnyezeti és egészségi kdvetkezményeit,

bc) adminiszirativ terheket befolydsold hatdsait,

c) a megalkotni tervezett jogszabdly megalkotasdnak szikségességét, a
jogalkotds elmaraddsanak varhatd kévetkezményeit,

d) a megalkotott rendelet alkalmazdsdhoz szUkséges személyi, szervezeti, targyi
és pénzlgyi feltételeket,

e) a rendeletalkotdsi javasiatot a rendelet elfogaddsara.

(3) Amennyiben a rendelettervezet részletes elbkészitése szUkséges. ugy az
Ulésvezetd inditvanyozza, hogy a képviselé-testlUlet foglaljon dliGst a rendeletalkotds
- szUkségességérdl, fébb elveirdl, az elbkészités menetérdl és feleldsérdl, szUkség esetén
a képviseld-testUlet kijeldli az eldkészitéssel foglalkozd ad-hoc bizottsdgot vagy
munkacsoportot.

(4) A képviselb-testUlet elhatdrozhatia a rendelettervezet kétfordulds targyaldsat
is. Ebben az esetben a 41. § szerinti tdrsadalmi véleményezésre az elsé olvasatban
elfogadott rendelettervezet bocsatandé.

(5) A rendelettervezet szakszer( el8készitésérél a jegyzd gondoskodik.
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(6) A megalkotott rendelet kihirdetésérdl, a rendeletek nyilvéntartasardl a jegyzd
a Szervezési Iroda Utjdn gondoskodik, és szUkség esetén kezdeményezi a rendelet
mddositasat, hatdlyon kivil helyezését.

(7) A modositott rendeletet a modositd rendelet kihirdetésével egyidejileg
egységes szerkezetben is meg kell sz6vegezni.

A testUleti Ulés jegyz&kényve

40. § (1) A képviselé-testUlet Ulésérdl 2 példadnyban hangfelvétel készll, amely
nem selejteznetd.

(2) A képviseld-testUlet jegyzdkdnyvének elkészitésérdl a jegyzd a Szervezési Iroda
Otjdn  gondoskodik. A jegyzékdnyv ko&telezd tartalmi  elemeit, valamint a
jegyz&kényvre vonatkozd szabdlyokat az Métv. 52. §-a tartalmazza.

(3) A jegyzbkdnyvhdz mellékelni kell:

a) a képviselb-testUleti Ulésre 52616 meghivdt,

b) a képviseld-testUlet Ulésén felvett jeleniétiivet,

c) a megtdargyalt elbterjesztések hiteles példanyat,

d) az frdsban benyujtott hozz&széidsokat,

e) egyéb irdsos inditvanyokat.

(4) A képvisel&-testilet Olésérdl készUlt jegyzdkdnyvek egy eredeti példanyat
mellékleteivel egyitt a jegyzd a Szervezési Iroda (tjan kezeli, évente bekdtteti és
elhelyezi az irattarban.

(5) A képvisel&-testllet Ulésérdl készOlt jegyz&kdnyv 1-1 mdsolati példanyat meg
kell kUldeni a polgdrmesternek, valamint a F&varosi Szabd Ervin Kényvtar XXI/1. sz.
Fidkjanak.

Az dnkormdnyzati képviselSkre vonatkozé magatartasi szabdlyok, az iiés
rendjének fenntartdsa és az annak érdekében hozhaté intézkedések

41. § (1) A képviseld-testUlet Ulésén részitvevd képviseldk és minden jelenlévd
kdteles a tandcskozds méitdsagat tiszteletben tartani.

(2) Az Ulésvezetd koteles gondoskodni a képviseld-testllet Ulése rendjének
fenntartasardl.

(3) A tandcskozds rendjének megtartiGsa érdekében az Ulésvezetd:

a) a targytdl eltérd vagy ugyanazon érvet ismétld felszdlaldt figyelmeztet,
ismétlddé esetben megvonja téle a szét. Akitdl a szét megvontdk, az adott napirend
targyaldsakor nem szdialhat fel Jjra.

b) rendreutasitjia azt a képviseldt, aki a képviseld-testUlet Ulése tekintélyét sérd
kifejezést haszndl,

c) rendzavards esetén figyelmezteti a rendbontét, hogy ha a rendzavards a
tandcskozds folytatdsat lehetetlenné teszi, az Ulésvezetd az Ulést hatdrozott idére
félbeszakithatja, vagy elhagyja az elndki széket, és ezzel az Ulés az Ulésvezetd
visszatéréséig félbeszakad.

16



(4) Az Ulésvezetdnek a rend fenntartdsa érdekében tett, indokolt intézkedése
ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba szdlini nem lehet.

(5) A képvisel-testUlet Ulésén megjelent meghivottakat, egyéb megjelenteket a
tandcskozds rendjének bdarmilyen mdédon térténd megzavardsa esetén az elndk
rendreutasithatja.

(6) Amennyiben az (5) bekezdésben meghatdrozottak részérél a rendzavards
megismétlddik, az eindk az érintetteket a terem elhagydsdra kételezheti.

A nyilvénossdg

42. § (1) A képvisel-testUlet valamennyi dokumentuma - ide nem értve a zért
Ulésen targyalt elbterjesztéseket és a zart Ulésrdl készOl jegyzdkdnyvet — nyilvanos.

(2) A képviseld-testUlet dltal megalkotott dnkormdnyzati rendeletet - ideérive a
39. § (7) bekezdése alapjan elkészitett mddositott rendelet egységes szerkezetbe
foglalt szbvegét is — és szdmozott hatdrozat aldirt, teljes szévegét — ideértve a zart
Ulésen hozott hatdrozatokat is -, valamint a képviseld-testllet nyilt Ulésérdl készOlt
jegyzékdnyvet a helyben szokdsos médon ki kell hirdetni, azokat az énkormdnyzat
honlapjan folyamatosan kézszemlére kell tenni.

(3) A képviselb-testllet (1) bekezdésben meghatdrozottak szerint nyilvénossagra
hozott dokumentumaiba barki betekinthet a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési
Iroddjandl.

(4) A képviseld-testUlet Ulésérdl készOlt hangfelvétel meghallgatdsdara bdarki
szdmdra lehetéség van a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Iroddjandl elére
egyeztetett idépontban.

(5) A képviselb-testUlet zart UOlésérdl készllt jegyzékdnyvbe kizdrdlag azok
tekinthetnek bele, akik a zart Ulésen részt vettek, vagy azon részt vehettek volna.

IV. fejezet
KOIMEGHALLGATAS, LAKOSSAG!I FORUM

Kézmeghallgqtc’:s

43. § (1) A kdzmeghaligatdsra az Métv. 54, §-aban foglaltak az irdnyaddk.

(2} A k&zmeghaligatds idépontjdrdl és helyszinérdl a lakossdgot a helyben
szokdsos médon tgjékoztatni kell.

(3) A kézmeghaligatdsra a 19. §-ban felsoroltakat meg kell hivni.

(4) A kézmeghallgatdson a polgdrmester elndkdl.

Lakossagi forum

44. § (1) A kerUlet lakossagdnak széleskdrd tdjékoztatdsa, véleményének,
" javoslatainak megismerése, a fontosabb déntések elbkészitésbe 1orténd bevondsa
céliabdl a képviselb-testUlet lakossagi férumot szervezhet a kerUlet egészére, illetve
valamely érintett részére kiterjedben.
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(2) A lakossagi férum Gsszehivasat kezdeményezheti:

a) a polgdrmester

b) bdrmely képviseld,

c) ajegyzd.

(3) A polgdrmester kezdeményezésére lakossagi férumot kell &sszehivni azokban
a témdkban, amelyek elddntéséhez jogszabdly a lakossdg véleményének elbzetes

(4) A lakossdgi férum megszervezéséért és lebonyolitdsdért a férumot
kezdeményezb a felels.

(5) A lakossagi férum idépontjdrdl, helyszinérél és napirendjérdl a lakossdgot es az
érintetteket a helyben szokd&sos mddon kell tGjékoztatni.

(6) A lakossagi férum szervezésével kapcsolatban felmerUld kdltségeket

a) jogszabdly kételezd elbirdsa alapjdn &sszehivott lakosségi férum esetében az
Onkormdnyzat,

b) egyéb esetben a kezdeményezd viseli.

(7) A lakossagi férumra meg kell hivni a jogszabdly d&ital meghatdrozott
személyeket, szerveket, az érintett vdlasztokorzet(ek) &nkormdanyzati képviseldjet
(képviseldit), valamint azokat, akiket a férumot kezdeményezd indokoltnak tart.

V. fejezet ,
A KEPVISELO-TESTULET bizottsagai

Allandé bizottsdgok

45. § A képviselb-testUlet bizottsdgaira vonatkozé szabdlyokat az Métv. 57-61. §-a
tartalmazza.

46. § (1) A képviseld-testUlet dllandd bizottsdgai

a) Pénzlgyi, Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsag

b) Humdanerd&forrds és Fenntarthatd Fejlédés Bizottsag.

(2) A képviselb-testUlet dllandd bizottsdgai kilenc fébdl dlinak. A bizottsdgok
tagjainak névsordat az 5. szamu meliéklet tartaimazza.

(3) A bizottsdg tevékenységét a keépviseld-testllet rendeletei, hatdrozatai, a
polgdrmester inditvényai és sajdt munkaterve szerint végzi. A polgdrmester
inditvanydra a bizottsdgot a bizottsdg elndke 6 munkanapon bellli idépontra hivia
Ossze.

(4) A bizottsdg munkaterv alapjan m0kddik, munkatervében meghatdrozott
szdmu, de legaldbb évente 6 bizottsagi Glést tart.

(5) A bizottsdg mUkddésére az Motv. 60. §-dban foglaltak szerint a képviseld-
testUlet mUkddésére vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni azzal, hogy a bizottsag
Ogyrendjét maga késziti el és fogadja el.

47. § (1) A képviselb-testUlet bizottsdgokra dtruhdzott hatdskéreinek jegyzékét az
1. sz&mu melléklet tartaimazza.
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(2) A képviselb-testUlet altal atruhdzott hatdskdrben hozott bizottsagi déntésekrdl
a bizottsGgoknak a déntést kdvetd képviselb-testUieti Ulésen irdsban tajékoztatdst kell
adniuk.

(3] A képviseldi vagyonnyilatkozatok vizsgdlatdt a PénzUgyi, Ellendrzési és
Ugyrendi Bizottsag végzi.

(4) A nemzeti kbznevelésrdl szO16 2011. évi CXC. térvény 83. § (1) bekezdésében
meghatdrozottak szerint a kdznevelési Ugyekkel kapcsolatos feladatokat a
Humdaneréforrds és Fenntarthatd Fejlédés Bizottsag atja el.

(5] A képviseld  Osszeférhetetlenségének  megdllapitdséra  irdnyuld
kezdeményezést a Pénzigyi, Elendrzési és Ugyrendi Bizottség jogosult kivizsgdini.

(6) Az dnkormanyzat dltal alapitott kdliségvetési szervek szervezeti és mikddési
szabdlyzatdnak elfogaddasdra a Humdanersforrds és Fenntarthatéd Fejlédés Bizottsdg
jogosult.

Ideiglenes (ad-hoc) bizottsagok

48. § (1) A képviseld-testUlet dontésével feladata eredményes megolddsa
érdekében ideiglenes {ad-hoc) bizottsdgot hozhat létre.

(2) Az ideiglenes bizottsGg a képviseld-testllet déntésében meghatdrozott ideig
vagy meghatdrozott feltétel bekdvetkezéséig mikddik.

(3) Az ideiglenes bizottsdg feladatait a képviselé-testllet Iétrehozdsaval
egyidejlleg hatérozatdban dllapitjia meg.

(4) Az ideiglenes bizottsdgra az e §-ban régzitetteken tlimenden az dallandd
bizottsGgra vonatkozd szabdlyok megfeleléen irdnyaddk.

VI. fejezet
A polgdrmester és az alpolgdrmesterek

Polgdrmester

49. § (1) A polgdrmesterre az Métv. 63-73. §-ban foglaltak az irdnyaddk.

(2) A polgarmester kdzvetlenll megvdlasztott, megbizatdsat fédilasban idtja el,
foglalkoztatdsi jogviszonya sajatos kdzszolgdlati jogviszony.

[3) A képviselb-testllet — jogszabdly keretei kdzott — ddnt a polgdrmester
illetményérdl és koltségtéritésérdl.

(4) A polgdrmester feladatait az M&tv. 67. §-a és 68. §-a hatdrozza meg.

(5) A polgdrmester a képviseld-testllet utdlagos tdjékoztatdsa mellett — az Motv.
42, §-dGban meghatdrozott Ugyek kivételével - bdrmely olyan halaszthatatian
dnkormdnyzati Ggyben déntést hozhat, amely két képviseld-testlleti Glés kdzdti
idészakban merll fel, és amely Ugyben a ddéntés halasztdsa a kepviselb-testilet
rendes Uléséig az Onkormdnyzat szémdra kdért okozhatna, eldény elmulasztdsat
eredményezné vagy a dontés jellege szerint egyébként nem halaszthatd.

(&) A képviseld-testUlet polgdrmesterre atruhdzott hatdskdreinek jegyzékét az 1.
sz&mu melléklet tartalmazza.
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(7) A képvisels-testllet dltal datruhdzott hatdskdrben hozott polgdrmesteri
doéntésekrdl a bizottsdgoknak a déntést kdvetd képviseld-testUleti Ulésen frdsban
tajékoztatdst kell adniuk.

Alpolgdrmester

50. § (1) A képviselé-testilet - a polgdrmester javaslatdra — a polgdrmester
helyettesitésére és munkdjdnak segitésére, valamint egyes dnkormdnyzati feladatok
ellatésédra a tagjai kdzUl titkos szavazdssal hdrom f8dalldsu, sajatos kdzszolgdlati
jogviszonyban 4lié alpolgdrmestert valaszt.

(2) Az alpolgdrmesterre az M&tv. 74-80. §-dban meghatdrozottak az irdnyaddk.

(3) Az alpolgdarmester illetményérdl a képviseld-testllet dont.

(4) Az alpolgdrmesterek kézot feladat- és munkamegosztdst, a polgdrmester
helyettesitésének rendjét a polgdrmester dllapitia meg. Az alpolgdrmesterek
munkakéri lefrdsat az 1. szdmu fuggelék tartalmazza.

(5) Az dalpolgdrmesterek a polgdrmester utasitdsdnak  megfelelden
kbzremUkddnek a képviselé-testllet napirendi pontjainak elékészitésében, a
hatdrozatok  végrehajtdsdban. Az  alpolgdrmesterek  egyUttmUkddnek a
bizottsGgokkal.

VIl fejezet
A tandcsnokok

51. § (1) A képviseld-testllet a polgdrmester, vagy bdrmely képviseld
inditvanydra a képviseldk kdzUl tandcsnokot (tandcsnokokat) valaszthat.

(2) A tandcsnok fellgyeli a képviseld-testllet altal meghatdrozott dnkormdanyzati
feladatkérok  ellatasat.  E - feladatkérék  meghatdrozdsardl a  tandcsnok
megvdlasztasaval egyidejlleg dént a képviseld-testulet.

(3) A tandcsnok megbizatdsa — a feladat jellegétdl flggden — szélhat hatdrozott,
iletve hatdrozatlan idére. A hatdrozatlan iddre széld tandcsnoki megbizatds
megszinik:

a) lemondassal, :

b) a feladat teljesitésével, megszinésével,

c) a képviseldi manddatum lejartaval,

d) a képviseld-testllet felosziatdsaval, mandatuma lejartaval,

e) a tandcsnok haldtaval. _

(4) A tandcsnokok véleményét a feladatkérUkbe tartozéd témdkban készild
eléterjesztések készitése sordn ki kell kérni. A tandcsnokok véleményUket irdsban
k&telesek kifejteni, melyet az elbterjesziéshez csatolni kell.

VIIl. fejezet
A jegyz8, az aljegyzd
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52. § (1) A jegyzbre és az aljegyzGre az Motv. 81-83. §-dban foglaltak az
irdnyadaok.

(2) A jegyzét az aliegyzd helyettesiti. A polgdrmester egy aliegyz6t nevezhet ki.

(3) A jegyzdi és az aliegyzdi tisziség egyideji betdltetlensége, illetve a jegyzb és
az adliegyzd egyidejl, tartdés akaddlyoztatGsa esetén a jegyzé feladatait a Jogi és.
K&zbeszerzési csoport vezetdje |atja el.

(4) A jegyzd - az Métv-ben régzitett feladatain Ul

a) javaslatot tesz a polgdrmesternek a Hivatal szervezeti és mdkédési rendjének
szabdlyozdsarg,

b) havonta egyszer — évente elére meghatdrozott idépontban - Ugyfélfogaddst
tart,

c) gondoskodik a hivatali dolgozdk rendszeres tovabbképzésérdl

d) dont a képviseld-testUlet dltal rd dtruhdzott hatdskérdkben és errdl beszdmol a
képviselo-testUletnek.

(5) A képviselb-testllet jegyzére ruhdzott hatdskdreinek listgjat az 1. szédmo
melléklet tartalmazza. Az atruhdzott hatdskér gyakorldsdhoz a képviseld-testilet
utasitast adhat.

(6) A jegyzd koételes a képviseld-testllet dltal targyalt napirendi pontokkal
kapcsolatos elbterjesztések térvényességi szempontbdl térténd ellendrzésére és
ellenjegyzésére. Amennyiben a képviseld-testllet elé teriesztendd elbterjesziésben
megfogalmazott déntés jogszabdlysértd, ugy azt kételes irGsban jelezni a képviseld-
testUlet felé. A napirend tdargyaldsakor szdban elhangzott mddosité inditvdny
esetében a jegyzd széban kodteles jelezni ha a déntési javaslat jogszabdlysérté, mely
tényt az Olésrdl készOlt jegyzdkdnyvben régziteni kell.

(7) A jegyzd koteles jelezni a képviseld-testiletnek, ha annak mikddése
jogszabdiysértd.

(8) A képviselb-testllet az 1/D. sz&dmU mellékletében meghatdrozott
feladatkordket a jegyzd hatéskdrébe ruhdzza ét. Az dtruhdzott hatdskdroen hozott
déntésekrdl a jegyzd a déntés meghozataldt kévetden a képviseld-testiletet
tajékoztatja. '

IX. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal

53. § (1) A képviselb-testUlet Budapest XXI. Kerllet Csepeli Poigdrmesteri Hivatal
(a tovdabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) elnevezéssel egységes hivatalt hoz 1étre. A
Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és mdkddési szabdlyzatat — mely tartaimazza a belsd
szervezeti tagozdddsdt, munka- és UOgyfélfogaddsanak rendjét -~ a jegyzd
javasiatdnak figyelembevételével készUlt polgdrmesteri elbterjesztés alapjn a
képviselé-testilet fogadja el.

(2) A Polgdrmesteri Hivatal mOk&déséhez szUkséges személyi és targyi feltételnek
biztositdsdhoz sz0kséges pénzigyi fedezetet az dnkormdnyzat éves kdliségvetésében
biztositja. :
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(3) A Polgdrmesteri Hivatal feladata az Snkormdnyzat mOkédtetésével, az
allamigazgatdsi Ugyek déntésre térténd elbkészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok elldtasa.

(4) A polga@rmesteri Hivatal 6ndlldéan mdkddd és gazddlkodd kdltségvetési szerv.

(5) A Polgdrmesteri Hivatal minden év augusztus 20-at megeldzd 6t héten belll,
egybeflggd hdrom hetes id8szakban, valamint minden év decemberének utolso
két hetében, az Unnepekhez igazoddan igazgatdsi szinet miatt zdrva tart. Az
igazgatdsi szinet pontos idépontjat a képvisel-testilet minden naptdri évben kUién
déntéssel dllapitia meg és errd! a nyilvénossagot a helyben szokdsos mddon értesiti.

X. fejezet
Az Onkorményzat gazddlkoddsa

54, § (1) Az Onkormdanyzati vagyonnal térténd gazddlkodds, valamint a
tulajdonosi jogok gyakorldsdnak szabdlyait az dnkormdnyzat vagyondrdl és vagyona
feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdrdl szélé dnkormdanyzati rendelet tartalimazza.

(2) A vagyonndl valé gazddlkodds alapelveit az Métv., valamint nemzeti
vagyonrdl sz6ld 2011, évi CXCVI. térvény 7-10. §-a tartalmazza.

55. § (1) A gazddlkodds biztonsagdért a Képviselb-testllet, a gazddalkodds
szabdlyszerUségéért a polgdrmester felelds. '

(2) A képviselé-testUlet felhatalmaza a polgdrmestert, hogy az atmenetieg
szabad pénzeszkdzdk lekdtésérdl sajdt hatdskdrben doéntsén, a Pénzigyi, Ellendrzési
és Ugyrendi Bizottsag egyidejl tdjékoztatdsa mellett.

56. § (1) A képviselb-testllet az dnkormdanyzat kdltségvetésérdl rendeletet alkot,
‘melyben meghatdrozza a feladatai elldtdsdhoz szikséges bevételeket és
kiaddsokat, a koéltségvetési irdnyelvek és az dnkormdanyzatokra vonatkozd pénzigyi
szabdlyok figyelembevételével. Az éves kdltségvetésrdl sz6l6 rendelet-tervezetet a
PénzOgyi, Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsdg véleményével egyitt kell a képviseld-
testUlet elé terjeszteni.

(2) A koltségvetési rendelet tartaimdat az dllamhdztartdsrdl szold 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (3) bekezdése hatdrozza meg.

57. § A képviselb-testUlet a koliségvetés végrehajtasardl széld beszamold
elfogaddsdrdl rendeleti formdban dént. A zarszdmaddsrdl sz6l6 rendelet-tervezetet a
PénzOgyi, Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsdg véleményével ellatva kell a képvisels-
testUlet elé terjeszteni.

A gazddlkodas ellendrzése

58. § (1) Az O6nkormdnyzat gazddlkoddsdnak ellendrzése a jegyz6 dltal a
Polgdrmesteri Hivatalon belUl mUkédtetett Belsd ellenbrzési csoport feladata.

(2) Az adott évben elvégzendd ellendrzésekrdl, valamint az éves ellenbrzési terv
végrehajtasardl sz616 beszdmold elfogaddsdrdl a képviseld-testllet dént.

(3) A belsd ellendrzési csoport koztisztviselbi — a képviseld-testllet  daltal
jovahagyott belsé ellendrzési program alapjdn - jogosultak az énkormdanyzat dltal
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felogyelt dndlléan mUikodd és gazddlkodd koltségvetési szerveiknél és gazdasdgi
tarsasagaindl is ellendrzést lefolytatni.

XI.
Az 6nkormdnyzat és a Févdrosi Onkormdnyzat kapcsolata

59. § (1) A F8varosi Onkorményzat és az Onkormanyzat kapcsolatara, a kettdjok
kozotti feladat- és hatdskdr megosztdsra az Motv. vonatkozd rendelkezései az
irdnyaddak. ‘

(2) A képviselb-testilet egyOttmUkédik a Févarosi Onkormdanyzattal.

(3) A polgarmester a févarosi és kerlleti polgdrmesterekkel egyeztetést folytathat
és - kulén felhatalmazds nélkll - az anyagi kbtelezettségvdlialdst nem tartalmazd
egyUttmOkédési szdndéknyilatkozatokat aldirhatja. Erél a képviseld-testUletet annak
soron kdvetkezd Ulésén tdjékoztatnia kell.

Xil.
Az 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok kapcsoiata

60. § (1) A nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX. térvény {tovabbiakban:
Nek.tv.) vonatkozd rendelkezései alapjdn a helyi nemzetiségeket érinté doéntések
meghozatala sordn a helyi nemzetiségi Snkormdnyzatokat egyetértési jog illeti meg.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben az egyetértd nyilatkozat, illetve a
nemzetiségi dnkormdnyzat véleményének beszerzésérdl a polgdrmester gondoskodik
oly mddon, hogy azok a képviselb-testllet részére a napirend targyaldsakor
rendelkezésre dlljanak.

(3} A helyi nemzetiségi dnkormdanyzatok elndkei az dltaluk képviselt nemzetiséget
érinté Ogy napirendi targyaldsa sordn — az Motv. 46. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint a zdrt Ulést is ideérive — jelen lehetnek, azon tandcskozdsi joggal részt
vehetnek.

(4) A helyi nemzetiségi Onkormdnyzatok a képviselS-testllet doéntésének
meghozataldt kezdeményezhetik bdrmely, a helyi nemzetiséget érinté Ugyben a 13.
§-ban meghatdrozott ditaldnos szabdlyok szerint.

(5) Az dnkormdnyzat a helyi nemzetiségi dnkormdanyzatok részére nem lakds
céliara szolgdld helyiséget biztosit, hatdrozatian idére, ingyenes haszndlattal, kilén
egyUttmUkédési megdllapodds alapjdn.

(6) Az Onkormdnyzat viseli a nemzetiségi dnkormdnyzatok képviseld-testliet
Uléseinek megszervezésével, doéntéseinek elbkészitésével kapcsolatos, valamint a
mUkddésik sordn felmerld postakdltséget, valamint az iratok sokszorositdsdval
kapcsolatos kdltségeket.

(7) Az énkormdnyzat az éves koltségvetésében a nemzetiségi kdzOgyek
eliatadsadhoz anyagi tdmogatdast nydjt.



Xl
Zaré rendelkezések

61. § (1)A 31/2006. (X1.7.) Kt. sz&dmU rendelet 4. § (1) és (2) bekezdésében az
.Ugyrendi és Vagyonnyilatkozati Bizottsdg"” szdvegrész helyébe a ,Pénzigyi,
Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsag” szévegrész 1ép.

(2) Hatdlydt veszti a lakdsépités és vasarlds, a lakdsfelljitas, valamint a lakascéld
kblcsdn toriesztéséhez biztositott kamatmentes kdlcsén wsszoﬂze’resenek feltételeirdl
52016 9/1995. (111.28.) Kt. rendelet -

(3) Ho’rolyo'r veszti a Budapest-Csepel kdzterUletein a taxidllomasok Iétesitésérd,
haszndlatdnak és Uzemeitetésének rendjérdl széld 9/2000. (III 21.) Kt. szdmu rendeiet
12. §-a.

(4) A vis maior tdmogatds igénybevételérdl szélé 35/2004. (IX.21.) Kt. szdmo
rendelet 15. § {2) bekezdésében a ,Fenntarthatd Fejlédés Bizottsdgdat” szbvegrész
helyébe a ,Humdanerdforrds és Fenntarthatd Fejlédés Bizottsdgot” szbvegrész 1ép.

(5) A tBbblakdasos lakdépUlletek magdnerds felljitdsdhoz nyerhetd pénzigyi
tGmogatdasokrdl sz6lé 10/2008. (IV.17.) Kt. rendelet 9. § (21) bekezdésében, 10. § (2)
és (3) bekezdésében, 14. § (5) bekezdésében, 16. §-dban, 19. § (3) bekezdésében és
21. § (2) bekezdésében a ,Humdnerdforrds Bizottsdg" szbvegrész helyébe a
+~Humaneréforrds és Fenntarthatd Fejlddés Bizottsag” szbvegrész Iép.

(6) A burkolatbontdsok engedélyezésének rendjérél szolé 15/2008. (V.15.) Kt.
rendelet 2. § (4) bekezdésében a ,KdzterUlet-felUgyeleti Csoporthoz” szbvegrész
helyébe a ,Kdzterlleti Csoporthoz" szvegrész, az 5. § (2) és (14) bekezdésében a
wkozterUlet-felogyeleti Csoportnak” szbvegrész helyébe pedig a ,KozterUleti
Csoportnak” szévegrész ép [ép.

(7) Az dnkormdnyzat tulajdondban 4llé Iakasok bérbeaddasanak feitételeirdl sz6l6
5/2011. (I1.25.) &r. 8. § (1) bekezdésében, 9. § (4), (5) és (8) bekezdésében, 10.§ (1)
bekezdésében, 11.§ (1) és (7) bekezdésében, 12. § (1) és (2) bekezdésében, 21. § (2)
bekezdésében, 23. § (1) bekezdésében, 25. § (2) bekezdés b) pontjgban, 40. § (1)
bekezdésében, 41. § (1) bekezdésében és 69. § (2) bekezdésében a
+~Humdner&forrds Bizottsdg” szbvegrész helyébe a ,,Humaneréforrds és Fenntarthatd
Fejl6dés Bizottsag"” szbvegrész 1€p.

(8) Az dnkormdnyzat tulagjdondban allé lakasok bérbeaddasanak feltételeirdl szold
5/2011. {I1.25.) &r. 21. § (2) bekezdésében és 25. § (2) bek. b) pontjdban a wSzocidlis
és Egeszsegugyl Agazat" szévegrész helyébe az ,IntézményfelUgyeleti Agazat
szocidlis és egészségugy referense” szévegrész l1ép.

(9)A COL 4 beruhdzds megvaldsitdsdhoz szOkséges burkolatbontdsok
engedélyezésének rendjérdl szold 14/2012. (V.14.) or 6. § (2) és (16) bekezdésében a
~KozterUlet-felogyeleti Csoportnak™ szdvegrész helyébe a ,KozterUleti Csoportnak”
szbvegrész lép.

(10) Az épitési beruhdzdsok, szolgdlitatds megrendelések és dArubeszerzések
elékészitésének, j[dbvahagyasdnak, megvalésitdsanak rendjérdl széld 3/2004. (1. 27.) Kr.
rendelet 6. § (2) és (4) bekezdésében, a 8. § (2) és (4) bekezdésében a ,,Pénzigyi,
Ellendrzési Bizottsadg" szdvegrész helyébe a ,Pénzigyi, Ellendrzési és Ugyrendi
Bizottsdg2 szdvegrész 1ép.

(11) Az &nkormanyzat sajat halottjava nyilvanitasrél 11/2009. “(I.1). Kt. rendelet 1.
§ (5) bekezdésében az ,.Ugyrend| és Vagyonnyilatkozati Bizottsdg" szévegrész
helyébe a "Pénzigyi, Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsag'" szévegrész 1ép.
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62. § (1) Erendelet 2013. mdrcius 7-én Iép hatdlyba.
(2) E rendelet hatdlybalépésével egyidejlleg a 10/2007. ((ll.26.) Kt. szdmu
rendelet hatdlyat veszti.

Idaradék:
A rendelet kihirdetve: 2013. marcius 06.
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1. sz. melléklet az 5/2013. (11.06.) Snkormdnyzati rendelethez

1/A. melléklet

A POLGARMESTER HATASKOREINEK JEGYZEKE

. Képviseld-testUlet altal atruhdzott hatdskdrok

.1.) Teriileffejlesziéssel, terilletrendezéssel, az épitett kérnyezet alakitdsaval és

védelmével kapcsolatos hataskorok:

EgyUttmOkodik az Gllami szervekkel, a természetes személyekkel és |
szervezeteikkel, a gazddikoddst végzd szervezetekkel, az
érdekvédelmi szervezetekkel, valamint mds intézményekkel a
terletfejlesztési és terlletrendezési feladatok elldtdsa érdekében

1996. &vi XX1. tdrvény 4. §

Véleményezi a févarosi terUletfejlesztési koncepciot és programot

218/2009. (X.16.) Korm. rendelt
18.§ (1) bek és 10. meliéklet

Epitési szabdlyzatban és szabdlyozdsi tervben meghatérozott
telepUlésrendezési célok megvaldsitdsdhoz szlkséges ingatlanok
esetében kezdeményezi az dnkormdnyzat nevében elbvasdridsi jogi
ingatlan-nyilvantartasba térténé bejegyeztetését, _1<':‘>rlésé’r

197. évi LXXVIIL. tdrvény 25. §
(4) bek.

A helyi védelem tényét bejngézie’ri az ingatlan-nyilvé&ntartasba

66/1999. (VIIL.13.) FVM
rendelet 7. § (3) bek.

1.2.) Kérnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hatdskorok:

A kérnyezet védelme érdekében egyUttmOkédik a kdrmyezetvédelmi
feladatot elldté egyéb hatdsdgokkal, mds &nkormdnyzatokkal,
tarsadalmi szervezetekkel

1995. évi Llll. t&rvény 46. § (1)
bek. d) pont

SzUkség szerint, de legaldbb évente tdjékoztatia a lakossdgot a
lakohely kémyezeti dllapotdnak alakuldsdardl

1995, évi Lill. térvény 51. § (3)
bek.

.3.) Kézlekedéssel kapcsolatos hataskdrok:

Elidtja a helyi kbzutak kezelésével kapcsolatos feladatokat

1988. évi [. térvény 33. § (1}
bek. b} pont

Gondoskodik Utellendri szolgdlat mikddtetésérdl

1988. évi |. térvény 45. § (1)
bek.

.4.) Lakdsok és helyiségek bérletével, elidegenitésével kapcsolatos hat@skdrdk:
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Gyakorolia az énkormdanyzati lakdsok és helyiségek tekintetében - az
onkormdnyzat rendeletében meghatdrozott kereteken belll - a
bérbeaddi jogokat

1993. évi LXXVIIL. torvény

A bérlakds dllomdany ndvelését szolgdld kdzponti kdltségvetés Atiami
Tamogatdsy Bériakds Program elbirdnyzatabdl tdmogatdst igényel és
gyakorolia a tdmogatds felhaszndldsdval  kapcsolatos, az
dnkormdnyzatot illetd jogokat és terheld kdtelezettségeket

12/2001. (1.31.) Korm. rend. 26.
§

.5.) Szocidlis ellatdssal, szocidlis szolgditatdssal kapcsolatos hatdskorok:

Eiagr a mokddési engedély kiaddsa, modositdsa, visszavondsa
érdekében az eljaré hatdsag elbtt

321/2009. (XI.29.) Korm. rend.
4.8

Az ama részoruldnak — tekintet nélkll hatbskorére és iletékességére ~

atmeneti segélyt, étkeztetést, illetve szaliast biztosit, ha ennek hidnya
ardaszorulo életét, testi épségét veszélyezteti. Ideiglenes intézkedésérdl
a hatéskérrel rendelkezd illetékes szervet ériesiti és kovetelheti a
kifizetett Gtmeneti segély dsszegének megtéritését.

1993. évi lll. torvény 7. § bek.

Az orszQgos jelentési és férShelyfigyeld rendszer szamdara bejelenti a -
kOIdn jogszabdlyban meghatdrozott - személyes adatnak nem
min&sUI6 — adatokat.

1993. évi lll. térvény 20/B. §

Szocidlis rdszorultsdg esetén az onkormdnyzat rendeletében
meghatdrozott feliételek szerint lakasfenntariasi tGmogatast, apoldsi
dijat, Gtmeneti segélyt vagy temetési segélyt dllapit meg.

1993. évi lll. térvény 25. § (3),
38.§ (1), 43/B. § [1),-45. § [1},
46.§ (1) bek.

Megtériti a kdztemetés kdltségét a haldleset helye szerint illetékes
telepUlési dnkormdanyzatnak

1993. évi lll. térvény 48. § (3)
bek.

A kdztemetés koltségeit hagyatéki teherként a terlletileg illetékes
kdzjegyzonél bejelenti, iletve az eltemettetésre kdteles személyt a
kdztemetés kdltségeinek megtéritésére kdtelezi.

1993. évi lll, torvény 48, § (3)
bek.

Amennyiben a kdzgyodgyelldtasra jogosult az igazolvany kidllitasat
kdvetden fél éven belll meghal, vagy elveszti jogosulisagdt, az
dnkormanyzat nevében visszaigényli a befizetett téritési dij felét.

1993. évi lll. tdrvény 53. § (3)
bek.

A lakhatast veszélyeztetd mérték0 addssdg felhalmozdddsanak
elkerUlése céijdbdl a kdvetelés jogosultjGval megdliapoddst kdthet.

1993. évi lll. torvény 55/A.§ (5)
bek.

Szocidlisan rdszorult személyek
feladatok meghatdrozdasa
koncepciét készit.

részére biztosftandd szolgdltatdsi
érdekében szolgdltatastervezési

1993, évi lIl. tdrvény 92. § (3)
bek.

Ha az intézményben egymdst kévetdé 60 napot meghaladdéan a

mUkoddési engedélyben meghatdrozott férdhelyszamndl  tébb
személyt 1&tnak el, koteles kérelmezni a mUkédési engedély
modositasat.

1993. évi lll. torvény 92/K. § (5)
bek.

Ddnt személyes gondoskoddst nyUjtd szocidlis ellatas igénybevételérd!

1993. évi lll. torvény 94. § {1}
bek. a} pont.
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Dént bentlakdsos intézménybe utaldasrdl.

1993. évi ll. trvény 94/A. §
(3)-(4) bek.

Dént az athelyezésrdl

1993. évi lll. térvény 109. § (3)
bek. a) pont

MegszUnteti az intézményi elhelyezést.

1993. évi lll. térvény 109. § (4)
bek.

Doént rehabilitacios 16rténd

meghosszabbitdsardl.

intézménybe elhelyezés

1993. évi lll. torvény 112. § [2)
bek.

Megdllapodhat Budapest XXI. kerUlet Csepel kdzigazgatdsi terlletén
mokdddé dram- illetve gdzszolgditatéval az eldrefizetés gdz- vagy
aramfogyasztdast mérd készUlék biztositdsdrdl

6/2006. (I11.27.) Korm. rend. 22.
§ (1) bek.

A foglakoztatds elbsegitése, a munkanélkdliség megelbzése és
hatranyos kdvetkezményeinek enyhitése érdekében egyUttmdkddik a
Kormdnnyal, a munkaaddkkal, a munkavdallaldkkal, ilietve az utébbiak
érdekvédelmi szervezeteivel.

1991. évi V. tbrvény 1. §

Megdliapodhat az dllidaskeresési elldtdsban részesilé  dliGskeresdk
eliendrzésérél az dllami  foglakoztatdsi  szervvel  (Munkalgyi
Kdzponttal)

1991, évi IV. t&rvény 51/A. §
(5) bek.

|.6.) Egészségligyi ellatassal kapcsolatos hatdskorok:

Dont kUlfSIdi  dllampolgdrok betegelldtasi  dijGnak  mérsékiésérdl,
elengedésérdi

1991. évi XX. t6rvény 133. § b)

Dont a gydgyiszap és gydgyforrdstermék kitermelésérdl, kezelésérdl,
az elismert gydégyviz, a gydgyiszap és a gyogyforrdstermék
palackozdsdrdl, csomagoldsdrdl, valamint forgalomba hozataldardl,
iletve engedélyezi e tevékenységeket.

1997. évi CLIV. térvény 153. §
(2) bek.

l.7.) Gyamigyekkel, gyermekjoléti és gyermekvédelmi gondoskoddssal

kapcsolatos hatéskdrok:

Rendkivili gyermekvédelmi tdmogatdst  dllapft
énkormdnyzati rendeletben meghatdrozottak szerint

meg kUlén

1997. évi XXXI. térvény 18. §
(1) bek. b) pont

A gyermeket rendkivUli gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiti

1997. évi XXXI. tdérvény 21. §
(1) bek.

Gyermekjoléti gyermekvédeimi feladatainak ellatdsarél minden év
mdjus 31-ig atfogd értekelést készit, amelyet a képviseid-testllet dltali
megtdrgyaldst kdvetden megklld a gydmhatdsagnak.

1997. évi XXXI. tdrvény 96. §
(6) bek.

Ellenérzi a fenntartott gyermekjdléti és gyermekvédelmi intézmények
hd&zirendjét, valamint mds belsé szabdlyzatok jogszerlségét. Felhivja
az intézmény vezetdjét a jogszabdlysértés orvosldsdra, annak
eredménytelensége esetén a jogsértdé hdzirendet vagy mds belsd
szabdlyzatot megsemmisiti.

1997. évi XXXI. t6rvény 104. §
(3) bek.
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Kivizsgdlia az 1997. évi XXXI. t6rvény 36. § (2) bekezdése alapjan
beérkezett panaszokat és szikség esetén intézkedik a panaszt kivaitd
okok megszintetése irant, és a megtett intézkedésekrdl tdjékoztatia a
muUkddést engedélyezd szervet.

1997. évi XXXI. torvény 104, §
{1) bek. j) pont

MUkddési engedélyezési eljdrds sordn képviseli a fenntartét, benydjtia
a mokodési engedély kiaddsa, mddositdsa, visszavondsa irdnti
kérelmet.

259/2002. {X1.18.)
rendelet 3-8. §

Korm.

|

.8.) Neveléssel, oktatdssal kapcsolatos hatdskorok:

Dont az 6voddba torténd jelentkezés médjardl, a nagyobb iétszamo
gyermekek egy idészakon belUli dvodai felvételének idépontjardl

2011. évi CXC. torvény 83. §
{2) bek. b) pont

A gyermeket rendkivili gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiti

1997. évi XXXI. térvény 21. §
(1) bek.

.9.) K6zmivelédéssel kapcsolatos hatéskordk:

Kézmdvelddési intézmény Iétesitése, atszervezése, megszintetése,
iletbleg tevékenységének 40 napon tdli szineteltetése esetén beszerz
az illetékes minisztérium véleményét

1997. évi CXL. torvény 81. § (1)
bek.

1.10.) Rendorséggel kapcsolatos hatdskérok:

Eibzetesen véleményt nyilvanit renddrkapitanysag és helyi rendorérs
iétesitéséhez, megszintetéséhez.

1994. évi XXXIV. torvény 8. §
(1) bek.

Véleményt nyilvanit a rendbrkapitanysdg és rendbérors vezetdjének
kinevezését megeldzéen.

1994. évi XXXIV. torvény 8. §
(2) bek.

1.11.) Tzvédelemmel kapcsolatos hatdskdrék:

Részt vesz a lakossag t0zvédelmi felvildgositdsdban

1996. évi XXI. torvény 29. § (3)
bek.

.12.) Birésagi Uin6kékkel kapcsolatos hataskorok:

Haladéktalanul értesiti az illetékes birdsdg eindkét az Ulndk
lemonddsardl

2011. évi CLXIIl. 1rvény 220. §
(5) bek.

Hatdrozattal megdllapitia az UIndki megbizds megszinését, a 2011.
&vi CLXII tdrvény 220. § (1) bekezdésében meghatérozott esetekben

2011. évi CLXIIl. torvény 220. §
(6) bek.
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1.13.) Nemzetiségekkel kapcsolatos hatdskorok:

kot a  helyi
kapcsolatos

nemzetiségi  dnkormdnyzatok
feladatok ellat@sdnak  részletes

Megdllapoddst
gazddlkoddésaval
szabdlyairdl.

2011. évi CXCV. torvény 27. §
(2) bek.

A 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatdrozott nemzetiségi jogokkal
kapcsolatos elbterjesztés  targyaldsa esetén beszerzi az érintett
nemzetiségi Snkormdnyzat véleményét, egyetériését.

2011. évi CLXXIX. térvény 81. §
(1)

I.14.) Kézbeszerzésekkel kapcsolatos hatdskdrok:

Jévahagyja az dnkormdnyzat éves kdzbeszerzési tervét

2011. évi CVII. tbrvény 33. §
{3) bek.

Mint azrojénlafkéré nevében eljard személy, gyakorolja az gjdnlatkérd
jogait és kdtelezettségeit.

2011. évi CVIIl. tdérvény

1.15.) Gazddlkoddssal kapcsolatos hatdskdrok:

Megdllapoddst
gazddlkoddsaval
szabdlyaird!.

kdt a helyi
kapcsolatos

nemzetiségi
feladatok

énkormdnyzatok
elldtdsdnak  részietes

2011. évi CXCV. térvény 27. §
(2) bek.

Felelds a gazddlkodds szabdlyszerdségéért

2011, évi
115.§ (1)

CLXXXIX. térvény

Eszrevételt tesz a Magyar Allamkincstar dltal lefolytatott helyszini
ellendrzésrdl készOlt jegyzdkdnyvben foglaltakra

2011. évi CXCV 1drvény 59. §
(5) bek.

Kéri az elszdmoldsi hataridd mdédositdsat

2011. évi CXCV. térvény 59. §
() bek.

Eszrevételeket tesz a Magyar Allamkincstar  &ltat  lefolytatott
felUlvizsgdlaton tett megdllapitasokra, illetve nyilatkozik a jegyzékdnyv
megdliapitasainak elfogaddasardl

2011. évi CXCV. térvény 59. §
(9) bek.

Adatszolgditatast teljesit az elemi koéltségvetésrdl és az éves
koltségvetési beszdmoldrdl az dllamhdztartds informdcids rendszere
keretében

2011. évi CXCV. t&rvény 108. §
(1) bek.

A koltségvetési rendeletben meghatdrozott keretek kdzdtt dont
eléirdnyzatok kdzotti dtcsoportositasrdl

2011. évi CXCV, térvény 34. §
{2)

A koltségvetési rendelet keretei kdz6tt az dnkormdnyzat kdltségvetési
kiaddsai kiemelt elirGnyzatai kdzdtti dtcsoportositésrdl dont.

368/2011. (XI.31.) Korm. r. 43.
§ (2) bek.

Engedélyezi a koliségvetési szervek részére jogszabdlyban eldirt letéti
kezeiés esetén letéti szamla nyitasat

368/2011. (XI.31.) Korm. .

123/A. (5) bek.
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.16.) Onkormdnyzat adéssdgrendezési eljdrdsdval kapcsolatos hataskdrok:

Eszrevételt tehet a birésGgon a pénzlgyi gondnok jelentésével
kapcsolatban annak kézhezvételét kbvetd 15 napon belll

1996. évi XXV, tdrvény 29. § (5)
bek.

Fellebbez a birdsag végzése elien, amelyben az a pénzigyi gondnok
jelentését jdvahagyja, vagy Uj jelentés készitésére kotelez

1996. évi XXV. torvény 29. § (7)
bek.

Kifogdssal élhet a jelentés és a vagyonfelosztdsi javasiat eilen.

1996. évi XXV. t6rvény 3. § (2)
bek.

Kifizeti a pénzigyi gondnok igazolt kdltségeit és az dltala igénybevett
szakértdk dijat

1996. évi XXV. tdrvény 33. § (3)
bek.

1.17.) K6zérdekii- és egyéb adatszolgditatassal kapcsolatos hatdskodrdk:

Adatot szolgdltat az Orszagos Statisztikai Adatgydjtési - Program
alapjdn a kataszterbd! — a Magyar Allamkincstdr terUleti szervei Utjan -
a KSH, vaamint a tdrvényben vagy kommdnyrendeletben
felhatalmazott allami szerv részére

2011. évi CXCV. térvény 27. §
{2) bek.

Az &nkormdnyzat feladatkérébe tartozd Ugyekben kbteles eldsegiteni
és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat

2011. évi CXIl. tdrvény 32. §

Az dnkormdnyzat tevékenységéhez kapcsolddéan a 2011. évi CXil
torvény 1. sz melléklete szerinti dltaldnos kdzzétételi listGban
meghatdrozott adatokat az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint
kdzzéteszi

2011. évi CXII. térvény 37. §

Kbzérdekd adat megismerésére irdnyuld kérelemnek legfeliebb 15
napon belll eleget tesz.

2011. évi CXI. t8rvény 29. §

Kdzérdekd adatra vonatkozé kérelem teljesitésének megtagaddsardl
értesiti az igénylét. Az elutasitott kérelmekrdl és  indokairdl
nyilvantartast vezet és arrdl minden év janudr 31-ig értesiti az
adatvédelmi hatdésagot

2011. évi CXII. térvény 30. § (3)
bek.

Szabdlyzatot ad ki a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd
kérelmek teljesitésének rendjérdl

2011. évi CXIl. torvény 24. § (3)
bek.
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Képviselé-testllet dnkormdnyzati rendeleteiben szabdlyozott polgdrmesteri

hatdaskordk

I.1.) Az 6nkormdnyzati képvisel6k javadalmazdsérél sz616 rendeletben biztositott

hatdskdrok:

Engedélyezi a képvisel6i koltségek megtéritését és intézkedik. a
kifizetésrol

31/2006. (X1.7.) Kt. rendelet 3.
§ (3) bek.

a Tudomdsdra jutdstdl szamitott 30 napon belll eldterjesztést nyUjt be
a PénzUgyi, Ellendrzési és Ugyrendi BizottsGghoz a kdtelezettségeit
megszegs képviseld megdllapitott tiszteletdijGnak csdkkentésére, a
csdkkentés  idStartamdra, ilietve . a  természetbeni - juttatas
megvondsdra és annak iddtartamdra vonatkozéan.

31/2006. (X1.7.) Kt. rendelet 4.
§ (1) bek.

II.2.) Az 6nkormdnyzat jelképeivel (cimer- és zaszdhasznalattal) kapcsolatos

hataskorok:

Engedélyezi Csepel cimerének és zd&szajanak, Ilobogdjanak
felnaszndldsat, akamazdsét vagy kereskedelmi forgalomba hozatal
céljdra torténd elddliitasat |

25/2011. (VII.18.) &r 7. § (1) és
(5) bek.

Engedélyezi a ,,Csepel” varosrésznév haszndlatat,

25/2011. (VI.18.) ér. 9. § (1)
bek.

I1.3.) Az 6nkormdnyzati tulajdonban allé nem lakds céljara szolgdalé helyiségek

elidegenitésével kapcsolatos hatdskdrok:

Eirendeli a helyiség eladasét

3/1996. {I1.06.) Kt. rendelet 9. §
(2) bek.

Részletfizetési biztosit értékesitéskor

jogosultnak.

kedvezményt az az ara

3/1996. (1i.06.) Kt. rendelet 6. §
(4) bek.

I1.4.) A Kérnyezetvédelmi Alappal kapcsolatos hatdskorok:

Rendelkezik a Kérnyeze4tvédelmi
rendjérdl és szervezetérdl

Alap kezelésének mJkddési

9/1997. (IV.22.) Ki. rendelet 5.
§ (2) bek.

Intézkedik a pdlydzati feltételek és az eljardsi szabdlyok | 9/1997. (IV.22.) Ki. rendelet é.
meghatdrozasardl §
Evente beszdmol a képviselé-testlletnek az éves kdltségvetési | 9/1997. (IV.22.) Kt. rendelet 7.

beszdmoléval egyidében a Kérnyezetvédelmi Alap felhaszndal@sard!

§ (1) bek.

II.5.) Az Infrastruktira Kerettel kapcsolatos hatdsksrok:

o
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Rendelkezik az InfrastruktUra Kerettel kapcsolatosan az alapkezelés | 43/1997. (Xil.16.) Kt. rendelet
mUkodési rendjérdl és szervezetérdl 5.8 (2) bek.

Intézkedik a pdlydzati feltételek és az eljardsi szabdlyok | 43/1997. (XI.16.) Ki. rendelet
meghatdrozdasardl 6. § (3) bek.

Evente beszdmol a képviseld-testlletnek az éves koliségvetési | 43/1997. [XI.16.) Ki. rendelet
beszamoldval egyidoben az Infrastruktira Keret felhaszndlasardl 7.8 (1) bek.

II.6.) Az Infrastruktura Kerettel kapcsolatos hataskorok:

Rendelkezik az InfrastruktUra Kerettel kapcsolatosan az alapkezelés | 43/1997. (XI1.16.) Kt. rendelet

mudkodeési rendjérdl és szervezetérdl

5. § (2) bek.

II.6.) A taxidgllomasokkal kapcsolatos hatdskérok:

Kiadja a k&zterUlet-haszndlati engedélyt a taxidllomas Iétesitdjének,
Uzemeltetbjének

9/2000 (IlI.21.) K. rendelet 13.
§ (2) bek.

Il.6.) Az épitési beruhdzasok, szolgaltatas megrendelések és drubeszerzések
el6készitésével, jovahagydasdval, megvaldsitasaval kapcsolatos hatdskérok:

:::::

feladatok ellataséért az Snkormdnyzat beszerzései tekintetében

3/2004. (1.27.) Kt. rendelet 4. §
(1) bek. a}] pont

Gondoskodik a beszerzési program és a célokmany &sszedilitasardl

3/2004. (1.27.) Kt. rendelet 6. §
{3) bek.

A képviseld-testllet elé terjeszii a beszerzési program és célokmdany
tervezetét :

3/2004. (1.27.) Kt. rendelet 6. §
(4) bek.

Engedélyt ad a beszerzési program és célokmdany mddositdsdra a
rendeletben meghatdrozottak fenndlidsa esetén

3/2004. (1.27.) KI. rendelet 8. §
(4) bek.

Il.7.) Vis maior tGmogatds nydjtasaval kapcsolatos hatdskorék:

KdarszakértSt kér fel a kdrosult biztositasdnak hidnydban

35/2004. (IX.21.) Kt. rendelet 4.
§ (2) bek.

Ellendrzi a tdmogatds rendeltetésszerd felhaszndldsat

35/2004. (IX.21.) Ki. rendelet 5.
§ (4) bek.

D6nt tamogatds nyUjtasardl, formagjard! és mértékérdl ‘

35/2004. (IX.21.) Kt. rendelet 8.
§ (1) bek.

Hozzdjdrul bejegyzett jelzdlogjog, valamint elidegenitési és terhelési

35/2004. {IX.21.) Kt. rendelet
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tilalom ranghelyének médositdsdhoz

11.§ (2) bek.

Intézkedik jelzdlogjog, valamint elidegenitési és terhelési tilalom toriése
irant

35/2004. (IX.21.) Kt. rendelet
12.§

Eljar maganszemélyek tulajdondt ért vis maior kdrok vonatkozasdban
eseti kormdnyzati tdmogatds igénylése esetén is, egyéb
jogszabdlyban meghatdrozott keretek kézét

35/2004. (IX.21.) Ki. rendelet
14.§ (2) bek.

Ellendrzi az eseti kormdnyzati tdmogatds felhaszndalas at

35/2004. (IX.21.) Ki. rendelet
15.§ (1) bek.

144

I1.8.) Az Gn ,,atmenefi
hatdskdrok:

teriletek k6z6sségi kezelésbe adasaval kapcsolatos

Kifrja a nyilvénos pdlyézatot

20/2006. (VI.13.) Kt. rendelet 5.
§ (1) bek.

3 tagy birdld bizottsdgot jeldl ki a pdlydzatok érvényességének
vizsgdlatdra és az elbirdlds szempontjainak meghatdrozdséra.

20/2006. (VI.13.) Kt. rendelet 7.
§ (2) bek.

11.9.) Lakéépiletek maganerds felgjitasaval kapcsolatos hatéskorodk:

Hozzdjdrul bejegyzett jelzdlogjog ranghelyének modositasdhoz

10/2008. (IV.17.) Kt. rendelet 8.
§ (3) bek.

Dont  tdmogatdsi  szerzbdés felmonddsérdl a  rendeletben

meghatdrozott okok fenndlldsa esetén

10/2008. (IV.17.) Ki. rendelet
15. § (3) bek.

I1.10.) Burkolatbontassal kapcsolatos hatdaskdrok:

Kiadia a tulajdonosi hozzdjéruldst, illetve kdzterUlet-haszndlati

szerzodést kot

10/2008. {IV.17.) Kt. rendelet 8.
§ (3) bek.

Kiadja a tulajdonosi hozzdjaruldst a COL 4 program sordn szikségessé
valt burkolatbontdsck engedélyezéséhez

14/2012. (V.14 or. 4. § (1)
bek.

I.11.) Sajat halotta nyilvanitassal kapcsolatos hatdaskorok:

Lemond a temetést kdvetden a temetési hely feletti rendelkezési
jogrél - beleértve az Ujravdéltds jogdt is — az 6rokdsdk javdra

11/2009. {li.19.) Kt. rendelet 5.
§-a

Felveszi a kapcsolatot az elhunyt személyt sqjat halottjavd nyilvanitd
egyéb szervekkel és megkoti a kdltségviselésrdl sz8l6 megdliapoddst

11/2009. (11.19.) Kt. rendelet 4.
§
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I.12.) Fakivagdsok pétiasaval és pénzbeli megvaltasaval kapcsolatos hatéskorok:

Megkdti a fapdtlas pénzbeli megvaltds@ra vonatkozd szerzédést

38/2009. (X.20.) Kt. rendelet 8.
§ (2) bek.

II.12.) Lakasok bérbeaddsdval kapcsolatos hataskdrok:

Gyakorolja a bérbeaddi jogokat

5/2011. (Il.25) &r. 2. § (1) bek.

Javaslatot tesz a Képviseld-testUletnek minden év februdr 28-ig az
adott évben vdrhatéan meglresedd lak&sok bérbeaddsakor
alkalmazhatd jogcimek k&zll elsébbség biztositasara

5/2011. (I1.25.) &r. 3. § (2) bek.

Meghatdroza a Kt. hatérozatdban foglalt keretek k&zdtt az Ures vagy

megUresedd lakdsok bérbeaddasdnak jogcimét, a teljesités | 5/2011. {I.25.) &r. 3. § (3) bek.
Utemezését vagy idopontjat

Kijeldli az un. ,krizislak&sként” hasznosithatd lakasokat 5/2011. (I.25.) &r. 3. § (6) bek.
Dént \{e’rsen)’/’réltr’gy'/clds eredménytelensége esetén a tovdbbi 5/2011. (1125 Br. 12. § (3) bek.
hasznositds médjardl

Megdllapoddst k&t  cserelakds helyetti  pénzbeni megvdltds

vonatkozdasaban

5/2011. {i1.25.) &r. 40. § (2) bek.

Engedélyt ad lakasok dsszevondséra

5/2011. (I1.25.) &r. 65. § (4) bek.

II.13.) Nem lakds céljaré szolgalé helyiségek bérbeaddsdaval kapcsolatos

hatéaskorok:

Gyakorolja a bérbeaddi jogokat

14/2011. (N1.31.) or. 3. § (1)
bek.

Megkoti és mddositjia a helyiségbérletre vonatkozd szerzddést

1472011, (I.31.) &r. 4. § (1)
bek.

Gyakorolja a lakdstérvény 24-26. §-dban szabdiyozott felmonddsi
jogot

14/2011. (IN.31.) &r. 5. s 31.§.

Dént helyiség mas célra térténd bérbeaddsdrd!

14/2011. (lIl.31.) &r. 8. §

Doént versenytdargyalds sikertelensége esetén a helyiség szabad
megdllapoddssal torténd bérbeaddasardl

21472017, (.31.) or. 11. § [4)

bek.

Dont helyiség legfeljebb 15 évre 10rténd bérbeadasdrdl, amennyiben
azt kbzérdek, az dnkormdnyzat fejlesztési, szocidlis, kulturdiis €s mads
céliai megvaldsitasanak, illetéleg feladatai elldtdsdnak elémozditasa,
vagy a leendd bérd dltal végzendd és a bérbeads dltal elGzetesen
jovahagyott beruhdzdsok mértéke indokolttd teszi, tovdbbd ha a
helyiség fekvése szerinti terUletet nem érintik az Snkormdanyzat

14/2011. (.31.) &r. 18. § (3)
bek.
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varosfejlesztési céljai

Il.14.) Kézterilet-haszndlattal kapcsolatos hatdskdrok:

Dont kdzterllet-haszndlati hozzdjaruldas megaddsdardl

29/2011. {IX.29) ©&r.
bek.

10. § (1)

II.14.) Szocidlis ellétassal kapcsolatos hataskorok:

Dont szocidlis ellGtasok irdnt benyUjtott kéreimekrdl

53/2011. (XIL15) &r. 9. § (1)
bek.

Helyi dpoldsi dijat dllapit meg és felUlvizsgdija a jogosultsdgot, ellendrzi
a kdtelezettség teljesitését

53/2011. (XIL15.) 6r. 18.§ (1) &s
21.§ (1) bek.

Halasztast rendkivOli

gyakorolhat

nem tdrd élethelyzetben meéltanyossagot

53/2011. (XI.15)) ér. 27. § (1)
bek.

Természetbeni elldtdst-biztosit szocidlis raszorultsdg esetén

53/2011. (XI.15.) 6r. 33. §

Dont  atmeneti  segély  éleimiszercsomag torténd

nyUjtdsdval kapcsolatban

formdjaban

53/2011. (XIl.15.) or. 34. § (1)-
(2)

Dont lakbértdmogatdas targydban.

53/2011. (XI.t5.) &r. 45, § 82)
bek.

II.15.) Parkolé épités pénzbeni megvdéltasaval kapcsolatos hatdskdrdk:

Szerz8dést kdt a parkoldsi hely megvaltdsaéra kbtelezettel

47/2011. (XI.15.) 8r. 5. §

I1.16.) Az 6nkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos hatdskorok:

Onkormdnyzati vagyont érintd hatdsagi eljardsban gyakorolia a
tulagjdonost megilletd nyilatkozattételi jogot, kdzigazgatdsi és birdsagi
eljérasban az Ogyfél jogat

11/2011. (V.03.) &r. 19. § (3)
bek.

dont az dnkormdnyzati tulgjdonban iévd kdzterlleteken, azok alaft
vagy felett, illetdleg abban a kdzmdvek, tavkdzlési eszkdzOk és ezekkel
Osszeflggd  épitmények  |étesitése, engedélyezése, bdvitése,
dthelyezése targydban és megkdti a kérelmezdvel a szerzdést.

11/2011. (V.03.) &ér. 20. § (2)
bek.

Dont Uzleti vagyon kdrébe tartozéd ingatlannak nem mindsUlo
vagyontdrgyak - ide nem értve az értékpapir vasarlast -
tulajdonjogdnak ellenérték fejében torténd megszerzésérdl.

11/2011. [V.03.) &r. 201. § (2)
bek.
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Dont dllamilag garantdlt, hitelviszonyt megtestesité  értékpapir | 11/2011. (V.03.) or. 21. § (3)
megszerzéséral. bek.
Ingd vagyon tekintetében gyakorolja a tulajdonosi jogokat kl)le/k2011. (v:03.) Or. 24.°§ (3]
Elozek'as ('agyefen‘eSI jOQOT gyakorol az onkormon:wyzoh |n1ezr1:\eny 11/2011. (V.03) &r. 25. § (3)
haszndlatdba  adott - ingatlanvagyon  haszndlatba,  bérbe, bek
haszonbérbe, haszonkdlcsdnbe torténd addsakor. ’
Gyakorolja a tulajdonosi jogokat a t6bbszemélyes gazdasagi | 11/2011. (V.03.) 6r. 29. § (3)
tarsasagban bek.
Dont pe’rt?‘ell vagy pere’n .kwy‘ln egyezseg’n:\e’glfo ésérbl, perben vogy 11/2011. (V.03) &r. 33. § q)
peren kivll tett egyezségi qjanlat elutasitdsardl 20 MFt kamat nélkUl ont
szamitott értékig. P

. . {V.03.) &r. 34. 1
Dont kdtelezettség elismerésérdl 20 MFt. értékhatdrig. 1172011, (V.03) &r. 34. § (1)

bek. a} pont

II.17) Helyi népszavazassal. népi kezdeményezéssel kapcsolatos hatdskdrok:
Eiutasitja a helyi népszavazds elrendelésére irdnyuld kezdemenyezes'r 26/2001. (IX.25.) Kt. rendelet

amennyiben annak feltételei fenndlinak

13.§ (3) bek.
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1/B. melléklet

PENZUGYI, ELLENORZESI ES UGYRENDI BIZOTTSAG HATASKOREINEK JEGYZEKE

l. Sajat hataskorok

.1.) Gazddlkodadssal, ellendrzéssel kapcsolatos hatdskordk:

Véleményezi az éves kdltiségvetési javasiatot és a végrehagjtdsdrdl | 2011. évi CLXXXIX. torvény
52016 féléves, éves beszdmold tervezeteit 120. {1) bek. a) pont
Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kOIGNGs

tekintettel a sqjat bevételekre, a vagyonvaltozds (vagyonndvekedés, | 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
-csbkkenés) alakulasdat, értékeli az azt elbidézé okokat, véleményérdl | 120. § (1) b) pont

a képviselé-testUletet tdjékoztatja

Vizsgdlja az addssdgot keletkeztetd kdtelezettségvdiialds indokait és

gazdasdgi megalapozottsdgdt, ellendrizheti a pénzkezelési szabdlyzat | 2011. évi CLXXXIX. t6rvény

megtartdsdt, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.
Tapasztalatairdl a képviseld-testlletet tdjékoztatja.

120. § (1) bek. c) pont

Kozl vizsgdlati megdllapitdsait a képviselo-testllettel. A képviseld-
testllet egyet nem értése esetén, vagy ha az a szUkséges
intézkedéseket nem teszZi meg, a vizsgdlati jegyzOkdényvet az
észrevételeivel egyitt megkUldi az Allami Szamvevészéknek.

2011. évi CLXXXIX.
120. § (2) bek.

térvény

Véleményt alkot a kdliségvetési koncepcid tervezetérdl

368/2011. (XI1.31.) Korm. r. 26.
§ (1) bek.

Megtdrgyalja és véleményezi a kdltségvetési rendelettervezetet

368/2011. (XI.31.) Korm. r. 27.
§

Inditv@nyozza &nkormdnyzati biztos kirendelését — amennyiben a
polgdrmester e kdtelezettségének nem tesz eleget.

368/2011. (XI.31.) Korm. . 119.
§(1) a) pont

ll. Képviselb-testUlet dltal dlruhdzott hatdskdrék

Il.1.) Vagyonnyilatkozattal, ésszeférhetetlenséggel kapcsolatos hatdskdrok:

Elvégzi a képviseldk vagyonnyilatkozatanak vizsgdlataval kapcsolatos
feladatokat

2011. évi CLXXXIX. t6rvény 57.
§ (2) bek., SIMSZ 49. § (3)

Kivizsgdlia a
bejelentéseket

képviseldk  Osszeférhetetlenségével kapcsolatos

SIMSZ 49. § (6)
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lll. Képviseld-testllet dnkormdanyzati rendeleteiben szabdlyozott hataskorok

lll.1.) Az 6nkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos hataskordk:

Véleményezi 6nkormdnyzati vagyon intézményi kezelésbe addsaval
kapcsolatos elbterjesztést :

11/2012. {vV.03.) 6r. 25. § (1)
bek.

Véleményezi az intézményi kezelésbe adott vagyon hasznositaséra
vonatkozd javaslatot

11/2011. {V.03.) or. 25. § (4)
bek.

I11.2.) Az épitési beruhdzdasok, szolgéltatds megrendelések és Grubeszerzések
el6készitésével, jovahagydsdaval, megvalésitasdval kapcsolatos hatdskdrdk:

Vélerhényezi és rangsorolia az  &nkormdnyzat  beszerzési | 3/2004. (1.27.) Kt. rendelet S.H
programterveit (5) bek.
Eirendelheti bdrmely értékhatar alatti, dltala fontosnak itélt | 3/2004. {1.27.) Kt. rendelet &. §

beszerzésre program &s célokmdany készitését

(2) bek.

Jévdahagyja a program és célokmanyt

3/2004. (1.27.) rendelet 6. § (4)
bek.

Dont a médositott program és célokmany jévahagyasardl

3/2004. {1.27.) Kt. rendelet 8. §
(2)-(4) bek.

II.3.) A képviselSk tiszteletdijaval kapcsolatos hatdskdrdk:

Megdliapitia a koételezettségeit megszegd képviseld ftiszteletdija
csdkkentésének mértékét, a csdkkentés idStartamat, illetve «a
természetbeni juttatds megvondasét, annak iddtartamat

31/2006. (X1.27.) Kt. rendelet 4.
§
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1/C. meliéklet

HUMANERGFORRAS ES FENNTARTHATO FEJLODES BIZOTTSAG HATASKOREINEK

JEGYZEKE
l.  Sajdt hatdskorok

I.1.) A kézneveléssel kapcsolatos hataskdrok:

Elldtja a kdzneveléssel kapcsolatos feladatokat

SIMSZ 49. § (4) bek.

Kdézmivelddési feladatok eliGtasdval kapcsolatban véleményezési,
javaslattételi jogot gyakorol

1997. &vi CXL. térvény 79-80. §

|.2.) Gazdalkoddssal, ellendrzéssel kapcsolatos hatdskorok:

Véleményezi az éves koitségvetési javaslatot és a végrehajtasdrdl
52016 féléves, éves beszdmold tervezeteit

2011. évi CLXXXIX.
120. (1) bek. a) pont

térvény

Véleményt alkot a kdltségvetési koncepcid tervezetérd!

368/2011. (Xil.31) Korm. r. 26,
§ (1) bek.

Il. Képviselb-testUlet altal diruhdzott hatdskdrok

II.1.) Szocidlis ellatassal kapcsolatos hataskdrok:

Méitényossdgot gyakorol az 1993. évi . itorvény 17. §

bekezdésében foglalt esetben

()

1993. évi lll. torvény 17. § (5)
bek.

Addssagkezelési tdmogatdst nyUjt a térvényben és az dnkormdnyzat
rendeletében meghatdrozott esetben

1993. évi lll. torvény 55. § (1)
bek.

Loy z

1993. évi lll. tdrvény 115, § (4)
bek.

Jovdhagyja a szocidlis ellatdst nyljtd intézmények szervezeti és
mOkodési szabdlyzotdt, szakmai programjdt, a hdzirendjét, dont a
gyermekek napkdzibeni elldtasdt biztositdé bdlcsédék tekintetében a
nydri nyitvatartdsi rendrél

1993. évi lli. t6rvény 92/B. § (1)
bek. c) pont és 1997. évi XXXI.
térvény 104. § (1) bek. d)
pont.

II.2.) Gyermekvédelemmel kapcsolatos hat&skdrdk:

Személyi téritési dij Osszegét csdkkentheti vagy elengedheti

1997. &vi XXXI. torvény 147. §
(3) bek.

Jévahagyja az gyermekek napkdzbeni eliGtdsdt biztositd intézmények
szervezeti és mikoddési szabdlyzatat

2011. évi CXCV. térvény 9. §
(1) bek. a) pont




I1.3.) Egészségiiggyel kapcsolatos hatdskdrok:

Jovahagyja az egészségUgyi szolgditatast nyUjtd koltségvetési szerv | 2011. évi CXCV. tdérvény 9. §
szervezeti és mdkddési szabdlyzatat (1) bek. a) pont
Flgyelemmellklsen_ a ’komyezef-egleszse.gugyl he’lysz alakulasat ef 1997. évi CLIV. térvény 153. §
annak romidsa esetén kezdeményezi a hatdskdmel rendelkezd

! Ce (1) bek. ¢} pont
hatésag eljardsat
Il.4.) Neveléssel-oktatdssal kapcsolatos hatdskdrok:
Ha az ?vodcbo jelen'r'kez'ok §zomc3 meghaladja az qvodokbo 2011, évi CXC. tarvény 49. §
felvehetd gyermekek szdmdt, bizottsdgot szervez, amely javaslatot (2) bek
tesz a felvételre oK
Kézzéteszi az dvoda felvételi kdrzetét, valamint az évoda nyitva | 2011, évi CXC. térvény 49. §
tartdsdnak rendjét (39 bek.
Vﬂelemenye'm a kormolny'hlflo'rol ol'rol’ meghojrorqzoft |sl’<ol0| f'eIYeTfaI! 2011. évi CXC. 16rvény 50. §
korzeteket és a pedagdgiai szakszolgdlatot ellétéd intézmény mikddési (8) bek
korzetét | o1 oek
Felkérésre a fenntartasban 1évé intézményben torvényességi, szakmai | 2011. évi CXC. térvény 77. §
ellendrzést, pedagdégiai-szakmai mérést, atvilagitast, elemzést végez (3) bek.
Dont az évoda heti és éves nyitva tartasi rendjének meghatarozdsaréi ?;)]]:)'es Vt.!))(;::)xo(r:w;r forveny 83. §
Ellendrzi a pedagdgiai programot, a hézirendet és az SZMSZ-t (220)]i; .pi\rlwl'r CXC. torveny 83. §
Egyeter’te.sn‘ jogot gyakorol az m’re:zm.enyi ’SZI’V\SZ, }jczwe’nc? és 2011. évi CXC. 16rvény 25. §
pedagdgiai program azon rendelkezéseinek érvénybeléptetéséhez, (4) bek. &s 26. § (1) bek
amelybél a fenntartéra, mikédtetdre tébbletkdltség hérul ’ ) ’
Ertékeli a nevelgm—oqufc}:sulpedogoglc:l progrcgm'Jo.bc:n meghotorozoﬁ 2011, évi CXC. 18rvény 83. §
feladatok végrehajtasat, a pedagdgiai-szakmai munka (2) bek. h) pont
eredményességét e
Felméri o magyar nyelvi elbkészités, a nemzeliség nyelvén folyd | 2011, évi CXC. torvény 83. §
nevelés és oktatds irdnti igényt (7) bek.
Véleményezi a kormdnyhivatal kdzrem(Okddésével elkészitett 2011, évi CXC. térvény 75. §

feladatellatdsi, intézményhdldézat-mikodtetési és koznevelési fejlesztési
tervet

(1) bek

II.5) Kérnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hataskdrok:

Figyelemmel kiséri a komyezet dllapotdt és annak az emberi
egészségre gyakorolt hatdsat

1995. évi Llil. térvény 12. § (3)

bek.
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lll. Képvisel®-testUlet dnkormdnyzati rendeletelben szabdlyozott hataskdrok

I11.1) Sporttal kapcsolatos hataskdrok:

Gyakorolja a sport feladatokkal kapcsolatos egyes  fenntartdi
jogkdroket.

7/2004. (ll.2.) Kt. rendelet

Eldtja az dénkormdnyzat sportintézményeinek, sportlétesitményeinek
szakmai ellendrzését

7/2004. (II1.2.) Kt. rendelet 10. §
(1) bek.

I1.2) Szocidlis ellatassal kapcsolatos hatdskdrok:

Méltanyossagbdél  moédosithatjia  a  jogosulatianul  igénybevett
tGmogatds megtéritését elrendeld hatdrozatot a kdtelezett kérelmére

53/2011. (XI1.15.) &r. 8. §

IIl.3) Gyermekvédelmi és ifjisagi tamogatasokkal kapcsolatos hatdskorok:

Dént a gyermekétkeztetés téritési dija  kedvezményének
intézményvezetd daltal kOldott értesités ellen elSterjesztett panasz
targydban.

53/2011.(XI1.15.) &r. 46. § (8)
bek.

Dont a téritési dikedvezmény jogcimén felhaszndlhaté éves
keretdsszeg intézmények részére esé hdanyaddardl (intézményi
keretésszeg).

53/2011.(XI.15.) &r. 47. § (1)
bek. a) pont

Az éves elGirGnyzaton belll maradva dént a nevelési.-oktatdsi
intézmény vezetdje dltal — az intézményi keretésszeg méltdnyossagbdl
torténd emelése targydban - el6terjesziett kérelme Ggyében.

53/2011.(XIL.15.) &r. 47. § (1)
bek. d) pont

Il.4) Személyes gondoskodds keretébe tarfozé egyes szocidlis és gyermekjoléti

ellatasokkal kapcsolatos hatdskorok:

A téritési dij fizetésére kotelezett dltal fizetendd téritési dij mértékét
mérsékelheti, elengedheti a rendeletben meghatdrozott esetekben.

6/2012. (Ill. 27.) &r. 14.§ (1) -
(2) bek.

Elbirdlja a rendeletben meghatdrozott esetben a szolgdltatds
biztositasat az ellGidsi terlleten kivili elldtottak esetében

6/2012. (IIl. 27.) 8r. 8. § (4) bek.

Il.5) Lakdsfenntartdsi kiaddsok kérében keletkezett hdfralékok rendezésével

kapcsolatos hatdskorok:
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Hatdrozattal dont az addssGgkezelési szolgdltatds irant benydjtott
kérelmek targydban

53/2011.(XIL.15.) &r. 53. §

A kotelezett kérelmére vagy / és a Csalddt@dmogatdsi Iroda
javasiatdra - tekintettel a kotelezett életkdriiményeire, szocidlis
helyzetére, jOvedelmi viszonyaira - qgjogosulatianul igénybevett
tdmogatds visszakdvetelését elrendeld hatdrozatdt egy izben
méltdnyossagbd!l modosithatja oly mddon, hogy a visszafizetendd
Osszeg mértékét csbkkentheti, vagy elengedheti, feltéve, hogy a
kérelemmel érintett hatdrozat kdziésétdl szamitva egy év még nem
telt el.

53/2011.(XI.15.) &r. 8. §

(11.6) Kémyezefvédelmi alappal kapcsolatos hatdskdrdk:

Elkészitteti a Kdmyezetvédeimi Alap felhaszndldséra vonatkozd éves
programot és ellendrzi annak végrehajtdsét

9/1997. (IV.22.) KI. rendelet 5.

§

Il.7) Infrastruktira kerettel kapcsolatos hatdskorok:

Elkészitteti az Infrastruktira Keret felhaszndldsdra vonatkozd éves
programot és ellendrzi annak végrehajtasat :

43/1997. (XIL.16) Kt rendelef
5.§
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1/D. mellékiet

A JEGYZO HATASKOREINEK JEGYZEKE

A képviselb-testUlet dltal atruhdzott hatdskdrok listdja

I.} Hazszam megdllapitdssal kapcsolatos hatdskorok:

gondoskodik a hdzszdmok megdilapitdsardl és megvditoztatasardl

94/2012. (XIl.27.) F6v.Kgy.
rendelet 20. § (3) bek.

2.) Kézitkezel6i feladatokkal kapcsolatos hatdskdrok:

A helyi kbzutak tekintetében kdzutkezelsi jogkdrben jér el

1988. évi |. torvény 3. § {2)
bek, 7. § (3) bek, 14. § {9) bek.
a) 34. § (3)-(4) bek, 36. § (1) és
(3) bek, 39. § (1) bek. a), 41. §
(2) bek, 42/A. § (1) bek. a)-c})

3.) Onkormdnyzati tulajdont érinié kdrokozdssal kapcsolatos hatdaskérdk:

Dont-felelbsség elismerésérdl vagy feleldsség el nem ismerésérdl az
onkormdényzati  tulgjdonnal  kapcsolatos  kdrtéritési  igények
tekintetében (k&tylUkarok, vinarkdrok, stb.)

44 .




2. sz. melléklet az 5/2013. (.06.) dnkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL ONKENT VALLALT FELADATOK FELSOROLASA
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U : Bevételek és kiadasok kitelezd, onként vallalt, allami (Allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban

2013. év
e ezer Ft-ban
w ; koltségvet€si szerv Kiadas Bevétel
s | , o allami kiadas o allami bevétel
“ima megnevezése kotelezd | dnként vallalt |, . L . B kotelezd | onként vallalt | | . . .
(allamigazgatasi)]  Osszesen (dllamigazgatasi)]  Osszesen
i) 1Gazdasigi Szolgaitaté Igazgatosag 0
Ovodak Gsszesen 0
Ovodai nevelés ellatas, ingatlan bérbeaddssal egyiitt 1339539 0 0 1339 539 0 7158 0 7158
) Béren kiviili juttatas (Cafeteria) 0 62 352 0 62 352 0 0 0 0
Nagy Imre AMK Miivelédési Kozpont 0
) Ovodai, bolcsddei ellatas, ingatlan bérbeadassal egyiitt 356 028 0 0 356 028 34074 10 690 0 44 764
) ; Kozmiivelodés, konyvtdri szolgaitatas (52 %o-a) 13 925 0 0 13925 0 0 0 0
K zmiivelodés, konyvtari szolgaltatas (48 Y%o-a) 0 12 853 0 12 853 0 0 0 0
B Béren kiviili juttatas (Cafeteria) 0 14 270 0 14270 0 0 0 0
Humdn Szolgdltatdsok Igazgatdsdga 0
Bolcsodei ellatas 388 882 0 0 388 882 138 525 0 0 138 525
_' Béren kiviili juttatds (Cafetéria) 0 17 294 0 17 294 0 0 0 0
Szociilis étkeztetés, Hazi
. |segitségnyujtas,Csaladsegités,Nappali ellatds, Gyermekjoléti
szolgaltatas,étkeztetés, Ko6zGsségi szolgaltatds 468 548 0 0 468 548 67 499 0 0 67 499
Bérén kiviili jutiatas (Cafetéria) 0 16 722 0 16 722 0 0 0 0
Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas, Tamogato Szolgalat,
 IKozességi szolg. ' 0 36076 0 36 076 2350 0 0 2 350
Egészségiigyi alapellatas 211460 0 0 211 460 185 385 0 0 185 385
Béren kiviili juttatas (Cafetéria) 0 8339 0 8339 0 0 0 ' 0
___ |Foglalkozas egészségiigyi ellatas 0 10 935 0 10 935| & 0 0 0 g
"~ |76th ftona Egészségiigyi Szolgalat 0
i} Felnott tigyeleti ellatas 42 249 0 0 42 249 43 481 0 0 43 481
- {Szakellatas 0 893 133 0 893133 711996 0 0 711 996
Kozteriilet Felligyelet ]
. |Kozteriilet rendjének fenntartdsa adminisztrativ feladatokkal
|egyiitt 113 472 0 0 113 472 0 0 0 0
. Béren kiviili juttatas {Cafeteria) 0 7735 0 7735 0 0 0 0




Bevételek és kiadasok kételezd, onként vallalt, dllami (dllamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban

™~

2013. év
ezer Ft-ban
‘‘‘‘‘ koltségvetési szerv Kiadas Bevétel
an megnevezése kotelez6 | onként vallalt | | aAllaml L ) kiadas kételézé onkent valialt | | a.llaml . "bevetel
(dllamigazgatasi)]  Osszesen (allamigazgatasi) Osszesen
B Gazdasdgi Szolgadltato Igazgatosdg 0
Szamviteli tevékenység, adminisztritiv feladatokkal, ingatlan
bérbeadassal egyiitt 345 490 0 0 345490 25244 0 25244
. Elelmezés ' 799916 e 0 799 916 327245 0 0 327 245
Béren kivili juttatas (Cafeteria) 0 8387 0 § 387 0 0 0 0
: 0 0
" Gazdasagi Szolgaltatd lgazgatésag minddsszesen 4 079 509 1 088 096 0 5167 605] 1510555 43 092 0 1 553 647
100 _|Polgarmesteri Hivatal 0 0
__|Hatésagi feladatok (€pitésiigy, kényezetvédelem) 20 500 20 500 0
_ |{Igazgatisi kiadasok 1 080 436 1080 436 0
_|lgazgatisi bevételek 8 529 8 529
B Munkaltatéi kélcson folydsitds és torlesztés 13 385 13 385 13 385 13 385
_ Apolési dij (méltanyossagi) 33 000 33 000 .0
) Kgztemetés 8 000 8 000 0
K dzgyogyellitas (méltdnyossagi) 20 000 20 000 0
Atmeneti segély 43 000 43 000 0
.| Femetési segély 5000 5 000 0
A déssagesokkentési timogatas 20 000 20 000 0
‘{Lakbértamogatés 5000 5 000 0
Rendkiviili gyermekvédeimi tdmogatds 50 000 50 000 0
i|Etkezés térités 18 000 18 000 0
- |Felyitas 16 000 16 000 0
____|Egyéb felhalmozis 18158 18 158 0
apn Polgarmesteri Hivatal mindésszesen 202 000 47 543 1100936 1350 479 0 13 385 8529 21914
"1'@ 6nkorményzat 0 0
10 |Onkormanyzat igazgatasi tevékenysége 165 055 43 600 208 655 8874014 142 926 9016 940
— 7
B v ; 0 0
20 4Onkormanyzat altal ellatott egyéb feladatok 39 080 2 500 41 580 33 400 13173 46 573
0 0
DRIV orrkormén)"zat unios projektjei 0 o]
S 0 0
1 [Szocidlis ellatas 473 875 5520 429 395 5957 8714 14 671

L%



Bevételek és kiadasok kotelezd, onként vallalt, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban

2013. év
ezer Ft-bun
1 koltségvetési szerv Kiadas Bevétel
. i , " . . . allam kiadas N N L , allami bevétel
szama |[; megnevezése kotelez6 | onkeént vallait | | . . R kotelez6 | onként vallalt | |, . . .
| (dllamigazgatasi)| Osszesen (allamigazgatasi) Osszesen
3420  }Gyermekvédelem 38 370 38370 0
0 0
3430 |Egészségiigyi feladatok 0 0
v 0 0
3600 |Oktatasi, Miivel6dési, Hfjisagi és Sport dgazati feladatok | 281 367 278 767 1560 134 63 888 8763 72 651
2 -
; 0 0
3700  |Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés, komyezetvédelem 4 600 12 500 21 000 38 100 0
0 0
3810 jLakasgazdalkodds 403 830 120 793 524 623 422 908 422 908
: 0 0
3820 |Helyiséggazdilkodas 287 228 287 228 454 025 454 025
. 0 0
3830 {Vizrendezés, csapadékviz elvezetés, csatormazas 0 0
' 0 0
3841 |Kozutak fennthrtasa, fejlesztése 230 538 155 926 386 464 6 950 6 950
0 0
3842 |Kozteriiletek, zoldteriiletek fenntartasa, fejlesztése 331037 100 950 431987 0
0 0
3850 {Vdrosgazdalkoddsi feladatok 87 329 87 329 0
: 0 © 0
3860 |Egyéb vagyonkezelés 4027 4027 0
' 0 0
3870 |Varos-rehabilitacié 26 405 26 405} . 0
0 0
3901-3990{Céltartalékok 509 221 119 871 629 092 0
] 0 0
3991-3992} Altal4nos tartalékok 150 000 150 000 0
. 0 0
3993 |Athuzédé kotelezettségek el6z6 évrdl 0 0
0 0
3000 Onkormanyzat mindésszesen 3 955 557 866 832 21 G0 4843 389] 9861142 173 576 0 10 034 718
0 0
1000-3000 Mindosszesen 8 237 066 2 002 471 1121936 113614731 11371697 230 053 8 529 11610279




3. sz. melléklet az 5/2013. (lll.06.) dnkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET TAGJAINAK NEVSORA, A KEPVISELBCSOPORTOK

Polgdrmester: NEMETH SZILARD

Egyéri valasztokerUletben megvdaiasztott képviseldk:

1. evk:
2. evk:
3. evk:
4. evk:
5. evk:
6. evk:
7. evk:
8. evk:
9. evk:
10. evk:
1. evk
12. evk
13. evk:
14. evk:

Listdn manddatumhoz jutott képviselbk:

BERCSIK KAROLY
ZUPKO JANOS
GARDAY BALAZS
MOROVIK ATTILA
SZUHAI ERIKA

NOE LASILO
CIIBULYANE SZONDAY SZILVIA
BALOGH ERNO
MARKAY BARBARA
BORBELY LENARD
KOVATS DANIEL
REZNICSEK ZOLTAN
ABEL ATTILA

BORKA-SZASZ TAMAS

DOBAK ISTVAN
GERGELY ISTVAN
PAKOZDI JOISEF
SIENTECIKY JANOS
TAKACS KRISZTIAN

TENK ANDRAS
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Képviselbcsoportok:

FIDESZ-KDNP:

Jobbik:
LMP:

MSZP:

FUGGETLEN: .

Németh Szildrd polgdrmester
Abel Attila (13.evk)

Balogh Ernd (8. evk)

Bercsik Karoly (1. evk)
Borbély Léndrd (10. evk)
Czibulydné Szonday Szilvia (7. evk)
Gdrday Baldzs (3. evk)
Kovats Daniel (11. evk)
Makray Barbara (9. evk]
Morovik Attila {4. evk.)

Noé L&szl6 (6. evk)

Reznicsek Zoltan {12. evk)
Szuhai Erika (5. evk)

Zupkd Janos (2.evk)
P&kozdi Jozsef (listds)
Tenk Andrds (listds)

Dobdk Istvan (listdas)
Gergely Istvan (listds)
Szenteczky Janos (listds)

Takdcs Krisztidn {list&s)

Borka-$zdasz Tamas (14. evk)
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4.sz. melléklet a .../2013. (...) dnkormdnyzati rendelethez

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA KEPVISELS-TESTULETE
TANACSNOKAI, ES AZ ALTALUK ELLATANDO FELADATOK FELSOROLASA

TANACSNOKOK:

Fejlesziési tandcsnok: REZNICSEK ZOLTAN
feladata: Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdanyzata fejlesztési feladatainak
fellgyelete

Id8stgyi tandcsnok: NOE LASZLO
feladata: Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata id8sUgyi feladatainak
felOgyelete

Ifjosgi tandcsnok: KOVATS DANIEL
feladata: Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdényzata ifjUsdgi feladatainak
felOgyelete

Informatikai tandcsnok: GARDAY BALAZS

feladata: Budapest XX!. KerUlet Csepel Onkormdnyzata informatikai
feladatainak feligyelete

Kisebbségiigyi tanacsnok: BALOGH ERNO

feladata: Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata kisebbségigyi
feladatainak feligyelete ‘

Infrastrukturdlis tandcsnok: ZUPKO JANOS

feladata: Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdanyzata infrastruktoraval
kapcsolatos feladatainak fellgyelete '

Fogyatékkai éi6k tandcsnoka:  SZUHAI ERIKA

feladata: Budapest XXI. Kerblet Csepel Onkorményzata fogyatékkal éldkkel
kapcsolatos feladatainak fellgyelete
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A tandcsnokok

feladatellatdsuk sordn hatdsagi hataskdrbe tartozd Ugyek intézésében, annak
felugyeletében nem vehetnek részt,

az Onkormdnyzat képviselefében a Képviseld-testilet vagy a polgdrmester

irdsban adott meghatalmazdasa alapjdn és a meghatalmazasban foglaltak
szerint jarhatnak el,

megdliapitdsaikat, javasiataikat a polgdrmesterhez és ~ szUkség esetén - az
illetékes bizottsdghoz kell elbterjeszteniik.



5. sz. melléklet az 5/2013. (lIl.04.} dnkormdanyzati rendelethez

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
ALLANDO BIZOTTSAGAI, A BIZOTTISAGI TAGOK NEVJEGYEKE, VALAMINT A
BIZOTISAG FELADATAINAK FELSOROLASA

PENZUGYI, ELLENORZESI ES UGYRENDI BIZOTISAG

Elndk: PAKOZDI JOZSEF
Aleindk: - Makray Barbara
Tagok: , ~ Badlogh Emé

Bercsik Karoly
Kovats Daniel
Nem képviseld tagok: Pintér Jozsefné
Kiss Ferencné
dr. Tokdr Tamds

B&tky Endre

HUMANEROFORRAS ES FENNTARTHATO FEJLODES BIZOTISAG

Elndk: TENK ANDRAS
Alelndk: Czibulydné Szonday Szilvia
Tagok: Reznicsek Zoltan

Noé L&szI6

Zupkd Janos
Nem képviseld tagok: Kuti Baldzs
| Cser Kdrolyné
Boross Adrienne Teréz

Juhdsz Katalin
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6. sz. melléklet az 5/2013. (lIl.06.) dnkormndnyzati rendelethez

BUDAPEST XXI. KERGLET CSEPEL ®NKORMANYZATA KEPVISELS-TESTULETE
NAPIRENDJERE KERULO JAVASLATOK ELOTERJESZTESENEK RENDJE

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: SZIMSZ) 13. § (1) .
bekezdésében foglaltak szerint az elbterjesziések rendjének tovabbi
szabdlyait és a benyuljtdsukhoz kapcsoldédd egyéb kdvetelményeket e
melléklet tartalmazza.

1. A Képviselo-testilet Uléseinek elbkészitését a polgdrmester — a jegyzd Ufjan
- latja el.
Az Ulés napirendjét a polgdrmester dllitja dssze, figyelemmel az elfogadott
munkatervben szerepld és az iddkdzben felmerllt, Képviseld-testlleti
doéntést igényld témdkra. '
A munkatervben nem szereplé napirendi pont cimét, tartalmat és a
megtargyalds indokat a polgarmesterhez legkésébb a Képviselé-testileti
Ulés eldtti 14. napon kell bejelenteni. EttSl eltérést — elsésorban
jogszabdlyban foglalt vagy az Onkormdnyzat érdekét sOlyosan érintd,
halaszthatatlan UOgyben - kizérélag a polgdrmester engedélyezhet. A
bejelentést e-mailben (polgarmester@csepel.hu cimre) kell elkildeni,
egyuttal tovabbitani kell a jegyzdhdz is (gyulaine@budapest?1.hu).
Az elbteriesztét és a jegyzdt a polgdrmester értesiti a napirendre vételrdl
vagy annak elmaraddasardl.

2. Az SIMSZ 13. § (5) bekezdése felsorolja az elbteriesztés megtételére
jogosultak korét. Az elbterjesztés elkészitéséént az elbterjesztd, illetve az
dltala felkért alpolgdrmester, jegyzd, aljegyz8, a Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi (Ggazatvezetdk, irodavezetdk) és
munkatarsai, valamint az Onkormdnyzat fenntartdsdban 1évé intézmények
vezetdi, az Onkormdnyzat -tulajdondban 16vé gazdasdgi tarsasdgok
vezetdi, a politikai fétandcsaddk és tandcsadodk feleldsek.

ElGterjesztés készitdje lehet a Képviseld-testllet eldtt beszdmoldt vagy
tdjekoztatdt tartd allami szerv (pl. rendbrseg, t0zoltdsag, stb) vezetdje is.

Az elbterjesztés készitdjenek a hatdrozati javaslatban fel kell tUntetnie a
felelés megnevezése utdn a végrehqjtds elbkészitéséért felelds személyt,
valamint k0ldn meg kell hatdroznia, hogy a dontéshozatalhoz -
figyelemmel Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatokrdl szolé 2011, évi
CLXXXIX. térvényre (M&tv.), egyéb dgazati jogszabdlyokra, illetve az SIMSZ-
ben foglalt szabdlyokra - egyszer0 vagy mindsitett szavazati ardny
sz0kséges. (,A hatdrozati javaslat/a rendelettervezet elfogaddsdhoz a
képviselSk egyszerd/mindsitett t&bbségld tdmogatd szavazata szOkséges.”)
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A testileti elSterjesztéseket legkésSbb a tfestilet Ulésnapjat megeldzé 10.
napon 12.00 érdig elekironikus Uton lehet benyujtani a jegyzdi fitkarsagra:
gyulaine@budapest?1.hu.

. Az SIMSZ 15. §-a szerinti képviseldi inditvdny megtételére jogosultak az
inditvnyokat a targyalasra vétel javasolt idépontjGnak és indokainak
megjeldlésével az 1. pont szerinti elbzetes egyeztetést kodvetdben a
képvisel6-testUlet rendes Ulését megeldz6 10. _napon 12.00 ordig,
elektronikus Uton nydjthatjdk be a jegyzdi fitkarsagra (cim: Iasd. 2. pontban)
Az elektronikus tovdbbitdshoz - szUkség esetén - a Polgdrmesteri Hivatal
Szervezési Iroddja segitséget nyujt.

. A jegyzdi titkarsagra a 2. és a 3. pont szerint elekironikus Oton tovabbitott
anyagokrdl a jegyzé a polgarmestert folyamatosan tgjékoztatja.

. Az Ulés meghivojat, illetve az eloterjesztéseket az SIMSZ 16. § (2) bekezdése
szerint kell megkUldeni az érdekelteknek. A testileti meghivd és az
eloterjesztések honlapon (www.csepel.hu) térténéd megjelentetésének
legkésGbbi idopontja az aktudlis Ulés elotti 14. nap.

Amennyiben az elbterjesztésben szerepld kérdés, Ugy, stb. elddntéséhez
olyan elézményi anyagok ismerete is szUkséges, amely nem képez az
elBterjesztés mellékletét, az eldteriesztésben utalni kell arra, hogy kinek, hol,
mikor, milyen médon van lehetbésége ezen anyagok megismerésére.

. Az SIMSZ 14. §-a szerint sUrgdsségi elSterjesztés megtételére jogosultak az
elbterjesztést a Képviseld-testilet -Ulését megelbzéen irdsban (papiron) - a
sUrgdsség indokainak megieldlésével — nyUjthatidk be a polgdrmesternél.
Az irdsos elbterjesztés a testUleli Olésen kerUl kiosztdsra. A sUrgdsségi
javaslatok benyljtdsa esetén az e melléklet 9. ponijdban foglailt eldirdsokat
értelemszerien alkalmazni kell. Az elektronikus Uton is megkUlddtt sUrgdsségi
elbteriesztések honlapon valé megjelentetésérdl a jegyzé6 a Szervezési
Iroddn keresztil gondoskodik.

. A 2. pontban megjeldlt elbteriesziéseket, valamint a 3. pontban
meghatdrozott inditv@nyokat a 8. és a 9. pont szerinti Utemezéssel elbzetes
szakmai és térvényességi koordinaciéra kell bocsatani.

. Szakmai koordindcié:

a) Az elbterjesztéseket, illetve a képviseldi inditv@nyokat egyeztetni kell
mindazon tandcsnokokkal, bizottsdgokkal, a Polgdrmesteri Hivatal
dgazat- és irodavezetdivel, valamint egyéb szervekkel, akik/amelyek
feladatdt, illetve hatdskoérét az elbteriesziés, illetve a képviseldi inditvany
érinti, tovabbd akikkel/amelyekkel az egyeztetést a jogszabdly eldirja.

Az egyeztetést Ugy kell lefolytatni, hogy a vélemény kialakitdsdhoz az
egyeztetésben részt vevének legaldbb 3 munkanap dllion a
rendelkezésére.
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b} A szakmai egyeztetésrél a megkérdezettinek az elbterjesztéhdz vagy az

elBterjesztés készit6jéhez irdsban kell véleményét megkUldenie, melyet az
elGterjesztéshez (mellékletként) csatolni kell. Az egyeztetésre — ha az
megtértént - az elbterjesztés eldlapjdn utalni kell (Iasd: ELOLAP mintal).

c)A szakmai koordindcié sordn tett észrevételekre, illetve az ezekkel

kapcsolatos dlldspontjdra az elbterjesztdnek, illetve a képviseldi inditvany
kezdeményezdjének az elbterjesztés targyaldsa sordn ki kell térnie.

9. Térvényességi koordindcio:

a) Az elbterjesztéseket (ide értve a sUrgdsségi elbterjesztéseket is), és a

képviseldi inditvdnyokat - lehetdleg a szakmai koordindcié utan -
térvényességi szempontbdl egyeztetni kell a jegyzdvel.

b) A jegyz6 a tbrvényességi koordindcié sordn ellenérzi, hogy az

elbterjesztés megfelel-e a jogszabdlyi kbvetelményeknek, illetve az SIMSZ

eldirasainak, igy kiléndsen:

- vizsgdlja - az elbterjesztés, vagy a képviseldi inditvany testileti
megvitatdsra és dlldsfoglaldsra alkalmassdgat, tovdabbd, hogy a
hatdrozati javaslat és az eldterjesztés, illetve a képviseldi inditvdany
értékeld része dsszhangban dll-e,

- ellenérzi a hatdrozati javasiat térvényességét, féként a Képviseld-
testUlet hataskorére, valamint az egyéb jogszabdlyi kbvetelményekre
vonatkozé eldirdsok betartdsat.

c) A jegyzd kdteles irasban az elbterjesziét, illetve a képviseldi inditvany

kezdeményezbjét, valamint a polgdrmestert tdjékoztatni, ha véleménye
szerint az elbterjesztés, illetve az inditvdny térvényességi szempontbdl
kifogdsolhaté.

10. Az elbterjesztést, vagy a képviseldi inditvanyt napirendre t0z8 bizottsagi

11.

Olésre meg kell hivni az eldteriesztét, az inditvanyt benyljtd képviseldt,
bizottsagi eindkdt, az elbterjesztés készitdjét, a jegyz6t, a jegyzd dltal
kijelolt polgdrmesteri hivatali munkatarsat. A bizottsdg doéntését irdsba kell
foglaini és azt jegyzokdnyvi kivonat formdjdban irdsban (papiron)
legkésbbb a Képviselo-testllet  Ulésének napjan a  képviseldk
rendelkezésére kell bocsatani. A jegyzd kobteles értékelni a bizottsdg
dontését; amennyiben dlldspontja eltér a bizottsdg véleményétdl, azt
irasban jeleznie kell.

A kizarélag bizottsdgi megtdrgyaldsra készild elbterjesztésekre az SIMSZ-
ben és az e mellékletben foglaltak az irdnyaddk azzal, hogy az
elbterjesztések napirendre vételét a bizottsdg elndkével kell egyeztetni,
valamint az elbterjesztés szdvegét irdsban (papiron) kell benyujtani a
tervezett napirendre vételt megelbz6 7nappal kordbban.

A bizottsagi elbterjesztéseket tdrvényességi szempontbdl — a jegyzétdl
atadott hatdskdrben — az aliegyzd vizsgdlja felll.

56



12.

13.

14.

15.

Hatésdagi Ugyben készitet elGterjesztések formai és  tartalmi
kévetelményei:

A képvisel6-testUlet vagy c’rruhazo’r’r hatdskérben annak bizottsdga dltal a
kdzigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgditatas dltaldnos szabdlyairdl széld
2004. évi CXL. torvény (a tovdbbiakban: Ket.) alkalmazdsdhoz
kapcsolddd, egyedi déntést igényld Ugyekben az elbterjesziéseknek ~ a
2., 8. és 9. pontban foglaltakon tUl - az aldbbi formai kdvetelményeknek
kell megfelelniUk:

Az elbterjesztd résznek tartaimaznia kell az Ogyre vonatkozd Iényeges
ténydllasi elemeket és a vonatkozd f8bb anyagi és eljdrdsi jogszabdlyi
rendelkezéseket.

A hatdrozati javaslatnak tartalmaznia kell arra vonatkozé utaldst, hogy a
képviseld-testllet (bizottsag) az eldterjesziés mellékletét képezd alakszerl
— vagy ha azt a jogszabdly lehetévé tesz, egyszerUsitett - hatdrozatot
(végzést, hatdsdgi szerzédést) elfogadija. Az eldterjesztéshez mellékelni kell
a Ket. 72. §-a szerinti tartalommal elkészitett hatdrozatot (végzést) vagy a
Ket. 76. §-a szerinti hatdsagi szerz6dést.

A rendeletalkotasra vonatkozd javaslatokat a képviseld-testUlet dltali
targyaldsat megeldz8en a Pénzigyi, Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsagnak
véleményeznie kell. A bizottsdg irdsos doéntését a 10. pontban foglaltak
szerint kell a képvisel8k rendelkezésére bocsatani.

A rendelet elbterjesztésére vonatkozd javaslatoknak az aldbbi formai
kévetelményeknek is eleget kell tennilk, melyekért az anyag elbkészitdje
a felelbs:

a) A rendelettervezet jeldlését a  jogszabdlyszerkesztésrdl  szold
jogszabdlyoknak, valamint az SIMSZ 39. § (2) bekezdésének
megfeleléen kell elvégezni.

b) A rendelettervezethez ditaldnos és részletes indokolast kell késziteni,
melynek tartalmaznia kell:

- a megalkotandd szabdlyozds céljat és szikségességének indokait,
a vonatkozd magasabb szintJ jogforrdsokra térténd utaldst,

- szUkség esetén az egyes paragrafusokhoz f0zét, a vdlasziott
megolddast indokold elemzést, értelmezd magyardzatokat.

c) A rendelet hatdlybalépésének idejét a jogszabdlyszerkesztésrél szdld
jogszabdlynak megfeleléen kell meghatarozni.

d) A rendelettervezet elfogaddsanak datuma mellett szerepeltetni kell az
eloterjesztésben a polgdrmester és a jegyz6 aldirdsdra térténd utalast
is. :

A rendeletek hatdlyon kiv0l helyezésére, modositdsara vonatkozé

elGterjesztések rendjére az e mellékletben foglaltak az irdnyaddk az aldbbi

kiegészitéssel:

a) A javaslatot Ugy kell megszerkeszteni, hogy abbdl egyer’relmuen
kitOnjon a modositds, illetve kiegészités szovege
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16.

b) Ha a hatdlyos rendelet jelentds mértékd mddositdsa vdlik szikségessé,
a mddositdst Uj szovegl rendelet megalkotdsaval kell elvégezni.

A rendelettervezetek elfogaddsa utdn, a rendelet Képviseld-testilet dltal
elfogadott vdltozatdnak elkészitéséért, kihirdetésre alkalmas,
polgdrmester és jegyzd dltal aldirt példdnydnak a Szervezési lroddra
torténd eljuttatdsdért — a Képviseld-testlleti Ulést kdvetd 3 munkanapon
belll - az anyag készitdje a felelds. A rendeletek kihirdetésének napja a
képviseld-testileti Ulés napjat kdvetd 4. munkanap.

A rendeletek egységes szerkezetben vald megjelentetésének
kdtelezettsége a Szervezési Iroda feladata az SIMSZ 41. § (7)
bekezdésében foglaltak szerint.
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Az el6terjeszt6 hivatalos fejléce

(az elSterjeszt§ beosztdsa: pl.) '
POLGARMESTER vagy
ALPOLGARMESTER vagy
JEGYZ6 vagy
TANACSNOK vagy stb. (L.SZMSZ)

(Az itt felsorolt cimek szerepelhetnek az el§terjesztés cimeként:)

JAVASLAT
RENDELETTERVEZET
BESZAMOLO
TAJEKOZTATO

essss (konkrét téma megjellése, pl. a rendelet cime)

Készitette: (név)
(beosztas)

El6terjesztd: (név)
(beosztas)

Az el6terjesztés egyeztetve: a melléklet szerint
(név), (beosztas)

(név), (beosztas)

Az el6terjeszté megtargyaldsra javasolja:
(dllando bizottsdgok)

Pénziigyi, Ellenérzési és Ugyrendi Bizottsag
Humaneréforras és Fenntarthaté Fejlédés Bizottsag

Torvényességi szempontbdl ellendrizte:

Dr. Szeles Gdbor
jegyzé

A leadas id6pontja: 20... .............. hé ... nap

Testlileti dlés id6pontija:

»

59



EGYEZTETO LAP
(Minta)
1. Azelbterjesziés egyezietve: (név)

(beosztds) |

Vélemény: (Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetériek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt mdédositdsok dtvezetésre kerultek.)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatos médositd javasiataim az aldbbiak:

Budapest, ............. e ntaeererean.
(Al&irds)

2. Az elbterjesztés egyeztetve: (név)

(beosztdas)

Vélemény: [Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal egyetértek, az elbterjesztésben az
dltalam javasolt mddositdsok Gtvezetésre kerUltek.)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nern értek egyet)

(Az elbterjesztéssel kapcsolatos mddositd javaslataim az aldbbiak:

Budapest, .cooovniiiiiiiii

(AlQirds)
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7.sz. meliéklet az 5/2013. (ill.06.) &nkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELOCSOPORTOK MUNKAFELTETELEINEK BIZTOSITASAVAL
KAPCSOLATOS SIABALYOK

ALTALANOS RENDELKEZESEK

. Jelen mellékiet Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdanyzata Képviseld-testilete 725-
- 728/2010. (XI.16.) Kt. sz&mu hatdrozatai alapjan kerll megalkotdsra és hatdlya
kiteied a polgdrmesterre, a 2010. oktdber 3-i helyi Snkormdanyzati vdlaszids
eredménye szerint Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdnyzata Képvisels-testUletet
alkotd képviseldcsoportokra, illetve azok tagjaira, valamint képviseldcsoportot nem
akoté tovdbbi 1-1 {6 képviselbre (a tovdbbiakban: egyUttesen:
~képviseldcsoport/ok”, illetve ,,a képviselbcsoport tagjai/i”, valamint a polgdrmester
dltal kijeldlt kapcsolattartd (a tovabbiakban: kapcsolattartd) személyre.

. A képviseld-testUlet a képviseldi munka .irodai feltételeinek biztositdsa céljgra az
alébbi négy helyszinen Uzemeltet Képviseldi Irodat:

1. 1211 Budapest, Kossuth Lajos u. 67. (208633/14. hrsz.) sz&dm alatti 146 m?2
alaptertletd helyiségben,

2. 1214 Budapest, Kossuth Lagjos u. 150. (201664/3. hrsz.) sz&dm alatti 52 m?
alaptertletl helyiségben,

3. 1214 Budapest, Zrinyi u. 6. (201031/70/A/2. hrsz.) szam alatti 36 m2 alapterUletl
helyiségben,

4. 1214 Budapest, ZIrinyi u. 6/a. (201031/70/A/88. hrsz.) szdm alatt 35 m?
alaptertletd helyisegben.

I,
KEPVISELOI IRODAK HASZNALATANAK RENDJE

1. A polgdrmester a képviseldcsoportok nagysdagdt figyelembe véve irdsban
doént amrdl, hogy mely képviselSi iroddt mely képviseldcsoport jogosult
haszndini.

2. A polgdrmester dontését kdvetden a kapcsolattartd személy a képviseldi
iroddkat és berendezési targyaikat/eszkdzeiket dtadds-atvételi jegyzdkdnyv és
a berendezéssel kapcsolatos eszkézlista felvételével egyidejlleg, a hozza
tartozé kulccsal adja &t a képviselbcsoportok vezetSinek. A képviseldcsoport
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vezetdje a képviseldi iroda és a berendezési targyak/eszkdzok atvételét
aldirdsaval tanusitja.’

3. A képvisel6csoport jogosult a képviselSi iroda, és berendezési targyai/eszkozei
(a tovdbbiakban egyUttesen: iroda) rendeltetésszerd haszndlatdra, melynek
keretében a Hivatal az aldbbiakat biztositja:

- k&z0zemi szolgdltatdsok (elektromos dram, fdtés, viz-csatorna,
szemétszAllitds)

- vezetékes telefon a képviselSi munkaval ésszefiggd célra,
- azirodahelyiség vagyonbiztositdsaq,

- Orzés-védelmi rendszer mikddtetése (a Polgdrmesteri Hivatal
székhelyén és telephelyein alkalmazott rendszerekkel azonos
feltételekkel).

4. Az irodat kizarélag a képviselécsoport tagjai haszndlhatjdk a képviselsi
munkdval kapcsolatos irodai feladatokra. A képviseldcsoport az irodat ettdl
eltérd célra nem haszndlhatja, tovdbbd annak haszndlatat harmadik személy
részére idSlegesen sem engedheti &t.

5. A képvisel6csoport koteles gondoskodni az iroda dllagmegdvasdrdl,
folyamatos tisztan tartdsérdl, takaritdsdrdl, ideértve az iroda tartozékait,
feiszereléseit, a kdzponti berendezéseit. A képviseldcsoport  tagjai
egyetemlegesen kotelesek megtériteni azon kdltségeket, amelyek a nem
rendeltetésszerd haszndlatbdl eredd kdrok, meghibdsoddsok kijavitasaval
kapcsolatosak.

6. Amennyiben az iroda haszndlata sorén a képviseldcsoport tagjai valamely
javitd, karbantarté munka szOkségességét észleli, Ugy koteles arrdl
haladéktalanul értesiteni a kapcsolattartd személyt, aki gondoskodik, a munka
elvégeztetésérdl. Kivételt képeznek az aldl a sOrgds, pl. életveszélyt,
balesetveszélyt jelentdé helyzetek, amelyek elhdritdsdra a képviseldcsoport
tagja a kapcsolattartd személy értesitése elbtt is kdteles megtenni az adott
helyzetben dltaldban elvarhaté sirgds beavatkozdast.

7. A kapcsolattarté személy jogosult az iroddk és a 3. pontban megjeldlt

- szolgdltatdsok rendeltetésszerd haszndlatdnak ellendrzésére. Amennyiben a

kapcsolattarté személy jelen mellékletben foglalt szabdlyokkal elientétes

haszndlatot észlel, Ugy azt haladéktalanul jelzi irdsban a polgdrmester részére.

A polgarmester ebben az esetben javaslatot tehet jelen mellékletben foglalt
szabdlyok megalkotdsdt elbird képviselé-testUleti dontések mddositdséra.

8. A képviseldcsoport vezetdje az iroda haszndlatGnak megszintetésérdl szdld
dontést kdvetd 8 napon belll koteles az iroddt az Atadds-Gtvételi
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jegyzdkdnyvben foglalt dllapothak megfeleléen és felszereltséggel a
kapcsolattartd személyen keresztUl Gtadds-atvételi jegyzékdnyvvel visszaadni,
melynek részét képezi az iroddban taldihatd berendezési targyakrél
(eszkdzOkrdl) készUlt leltdr is.

I”.

A KEPVISELOI MUNKAHO?Z BIZTOSITOTT HAVI KERETOSSZEG FELHASZNALASANAK
RENDJE

1. Budapest XXI. Kerllet Csepel Onkormdnyzata Képviselb-testllete o
képviselbcsoportjai szamdara 2011, janudr 1. napjatdl - a képviselécsoportot
alkotd képviseldk szdmdara tekintettel — havi bruttd 10.000,- Fi/képviseld Osszeg
alapulvéteiével szamitott keretdsszeget biztosit a képviseldi munkahoz.

2. A keretdsszeg képviseldcsoportok dltali felhaszndldsa kizérdlag dologi kiaddsok
fedezetére fordithatd, a képviseldcsoport vezetdjének koordindldséaval, a
képviseldcsoport dltali elblegezéssel, Budapest XXI. KerUlet Csepeli Polgdrmesteri
Hivatal nevére és cimére (1211 Budapest, Szent Imre tér 10.) kidllitott, szadmszaki és
formai szempontbdl kifogdastalan szdmldk alapjan.

3. A keretdsszeg kifizetése a Hivatal részérél utdlag, a szamlidk benyujtasat kdvetd
15 napon belll, a képviseldcsoport vezetdje kezéhez térténik, a Hivatal
h&zipénztardban, készpénzben. A Hivatal bruttd 100.000.- Ft feletti Gsszeg esetén
dtutaldssal tértend kifizetésre nyujt lehetdséget. A kifizetés targyévben eldszér a
targyévi kéltségvetés elfogaddasdt kdvetden lehetséges.

4. A képvisel6csoport vezetdje a targyhd utolsé munkanapjdig — azonban december
hénapban december 20. napjdig — kdteles az adott hdénapra vonatkozd
keretdsszeg felhaszndldsdt igazold eredeti szdmidkat Osszegyljtve, iételes
jegyzék mellett a keretdsszeg esetlegesen fel nem haszndlt részét szdmszerien
megjeldlve, - a szdmidkra az ,igazolom” szét, tovdbb sajat nevét, aldirdsat és a
ddatumot ravezetve - leadni a kapcsolattartd részére. A képviseldcsoport részére
52016 kifizetés igazoldsdra a polgdrmester jogosult.

5. A keretdsszeg targyhdnapban fel nem haszndlt része a késébbi hénapokra
atvinetd, azonban koltségvetési évek kozotti  atvitelre nincs  lehetdség.
Amennyiben a képviseldcsoport vezetdje a tdrgyévi szdmidkat legkésdbb
december 20. napjdig nem adja le a kapcsolattartd részére, Ugy a keretdsszeg
fel nem haszndlt részét a képviseldcsoport elveszti.

6. Jelen szabdlyok maradéktalan és mindenkor etikus végrehajtasa érdekében a
képviselbcsoport vezetdje (vagy a csoport bdrmely tagja) kételes 3 napon belUl
irdsban jelezni a polgdrmester részére, amennyiben a képviseldcsoport tagjai
tekintetében valtozdsrdl szerez tudomdst.
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8. sz. melléklet az 5/2013. (1il.06.) dnkormdanyzati rendelethez
FUGGELEKEK LISTAJA

. sz. fuggelék: Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormdanyzata alpolgdrmestereinek
munkakori leirdsa

. sz. f0ggelék: Ellendrzési nyomvonal
. sz. f0ggelék: Kockdazatkezelési szabdlyzat

. sz. f0ggelék: Szabdlytalansdgok kezelésének rendje



4 /A szdmii flggelék

MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakoért betdlté neve: Borbély Léndrd
2.) A munkakor megnevezése: alpolgdrmester
3.) A munkavégzeés helye:

3.1.) Szervezet neve: Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdnyzata

Polgdrmesteri Hivatal

3.2.) Szervezeti egység neve: -
4.) Felettesei:

4.1.) Kozvetlen felettese: polgdrmester

4.2.) Tovabbi felettese: -
4.3.) A munkaltatdi jogkor

gyakorldja: Képviseld-testiilet,
torvényben . meghatdrozott  egyéb jogkorben
polgdrmester

- 4.4.) Az irdnyitdi jogkor
gyakorloja: polgdrmester

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt
mitkddo szervezeti egységek: Varosgazddlkoddsi Agazat
Varosgazddlkoddsi Iroda
Adorigyi Iroda
Foépitész
Varosrendezési Iroda
(kivéve: jegyzdi hatdskorbe tartozo
tigyek)
Onkormdnyzat gazdasdgi tdrsasdgai
(kivéve: Csepp-Tv Kjt.)
munkatarsak: alpolgdrmesteri titkdrsag

6.) Helyettesitését ellaté személy: Németh Szilard polgdrmester, illetve
Morovik Attila alpolgdrmester,
Abel Attila alpolgdrmester

7.) Helyettesitend6 személy: Németh Szildard polgdrmester,
: : Morov,ik Attila alpolgdrmester,
Abel Attila alpolgdrmester

8.) Jogallasa, felelosségi kore:

o Felelos az dltala irdnyitott szervezeti egységek munkatdrsak munkdjdért, jogszeri
mitkodéséért, az irdnyitdsa ald tartozé munkatdrsak onkormdnyzati feladatelldtdsanak
koordinaldsdeért, a kapcsolédé dontés-elOkészitési, ellendrzési, tajékoztatasi feladatok
ellatdsdért a jogszabdlyban meghatdrozott jegyz6i hataskor kivételével.



5. szdmu fiiggelék

o  Felelés az dltala irdnyitottak feladatelldtdsdhoz sziikséges, a hatdlyos koltségvetési
rendeletben eldirtak  betartdsdért és  betartatdsdért, koteles az irdnyitottak
pénzfelhasznaldsdt, naprakészen figyelemmel kisérni és a felhasznaldsrdl negyedév végén
a polgdrmestert, irdsban tdjékoztatni. Az elGiranyzat tullépésének veszélye esetén kiteles
a tudomdsszerzés utdn haladéktalanul irdsban tdjékoztatni a polgdrmestert, és javaslatot
tenni a probléma rendezésére, sziikség esetén kiteles a pénzfelhaszndldst a kitelezden
ellatando feladatokra korldtozni, és sajat hatdskérében a szitkséges intézkedést megtenni.

»  Feladatelldtdsa sordn kételes az adatvédelmi szabdlyok eldirdsait betartani, a szolgdlati
és iizleti titkot megdrizni, a kézérdekii adatok nyilvdnossdgat biztositani.

9.) A polgarmester feladatellatasanak segitése érdekében az alabbi feladatadatokat latja
el és hataskoroket gyakorolja:

9.1.) Rendszeres énkorméanyzati feladatok:
e Javaslatot tesz:
o gazdasdgi programra,

koltségvetési rendeletre, mddositdsdra, végrehajtdsdra,

egyéb gazdasdgi, gazdalkoddsi targyu eldterjesztésekre,

zarszdmaddsi rendeletre,

atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendeletre,

koltségvetési iranyzatok dtcsoportositdsa térgydban,

az elkiilonitetten szerepld tartalék elirdnyzatok targydban,

potkoltségvetés készitéseére, :

onkormdnyzati oroklés, illetve vagyonrdl torténd lemondds esetén az oroklés, a

vagyon elfogadas targydban,

az 6nkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkoddsra,

onkormdnyzati biztos kirendelésére,

a keriileti érdekegyeztetd tandcsot és a kisebbségi onkormdnyzatokat érinté

koltségvetésre,

fizetésképtelenség  esetén  a  fizetési  kotelezettségre  vonatkozod

hatdrozathozatalra, :

a birésdagnadl kezdeményezhetd adéssagrendezési eljardsra,

a hitelezékkel kitendd egyezségre,

valsagkoltségvetésre,

visszatéritendd tdmogatds igénybevételének kezdeményezésére az illetékes

dllami szerv vezetdjénél,

reorganizdcios programra és egyezségi javaslatra,

© vagyon dtado bizottsdgi utdlagos dontés kezdeményezésére ingatlan
onkormdnyzati tulajdonba addsa targydban,

o onkormdnyzati vagyoni iigyekben perek inditdsdra, folytatésadra,

o koncesszids szerzédés aldirdsdra,

o helyi épitési szabdlyzatra és telepiilésrendezési  szabdlyzatra, és
telepiilésrendezési tervre, _

o Onkormdnyzati beruhdzdsokra, fejlesztési feladatokra, e tdrgykorben a
prioritdsokra,

O az iranyitott teriilettel osszefiiggd vitdk rendezésére, panaszok kezelésére, a
tisztdzdshoz sziikséges vizsgalatok lefolytatdsdra,

O hazai és nemzetkozi.befektetdi kapcsolatok kialakitdsdra,

O 0O 0O 000 O0.0

O 0 O

O 0 0O (@]

O



5. szdmui Sfiuggelék

o miikodési és fejlesztési hitelek felvételére,
o Onkormadnyzati tulajdoni ingatlanok, vagyonelemek fejlesztésére, raczonalls
strukturdjdnak kialakitdsdra.

A polgdrmester kiilon intézkedése alapjan utalvdnyozdsra, kotelezettségvallaldsra és
kiadmadnyozdsra jogosult.
Az onkormdnyzati alapitdsu és tulajdonu gazdasdgi tdrsasdgok feladatelldtdsdnak
irdnyitdsa, ellendrzése, illetve koordindlasa. Javaslat tétele a vezetokkel kapcsolatos
dontésekre, a szervezeti felépitésiikre, a koltsegvetesukre az dltaluk ellatott feladat
bévitésére, médositdsdra.
A vdrosfejlesztési feladatelldtas iranyitdsa, ezen beliil
o a Féépitész tevékenységenek feliigyelete, figyelembe véve a foépitész
jogdlldsarol szol6 rendeletben foglaltakat,
.0 a Varosrendezési Iroda feladatellatasanak irdnyitdsa, ellendrzése, illetve
koordindldsa — jegyzéi hatdskor kivételével — koltségvetési felhaszndldsra
Javaslat készitése és a felhaszndlds ellendrzése,
Az énkormdnyzati és a feladatkérhoz kapcsolodo pdlydzatok figyelése, palydzati anyagok
elkészitése, a sziikséges testileti dontések eldkészitése és a benyujtdasrol torténd
gondoskodas.
EU-s ugyek (beleértve pdlydzatok is), valamint az iigyintéz6 munkdjdnak irdnyitdisa és
Seliigyelete.
Az irdnyitdsa alatt miikodé teriilet feladatkorébe tartozo ftestiileti eldterjesztést készit,
készitettet és terjeszt a képviselo-testiilet elé. Gondoskodik a testiileti dontések
végrehajtatdsa, illetve a végrehajtas iranyitdsarol és feliigyeletérol.
Feladatelldtdsa sordn az Ugyiratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

9.2.) Eseti feladatok:

A polgdrmester utasitdsdra, vagy sajdt kezdemenyezesere olyan eseti feladatokat is
teljesitenie kell, amelyek a munkakori leirdsban tételesen nem szerepelnek, de a munkakor
rendeltetésébol megdllapithatoan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbol adédnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkdjat elsésorban a hivatal épiiletén beliil végzi, melynek igazoldsdra jelenléti ivet kell
vezetnie.

A hivatal épiiletén kiviili munkavégzésrél polgdrmesteri és jegyzoi kozos utasitdsban
szabalyozott nyilvantartast kiteles vezetni. A hivatal épiiletén kiviili munkdjat elsésorban
tomegkozlekedési eszkoz igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A Polgdrmesteri
Hivatal tulajdondban 1évé gépjarmiivek haszndlatarél” szolo Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével - hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmdnyozdsi jogkorének gyakorldsdra "a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdnyzata
Polgérmesteri Hivatala kiadmdnyozadsi rendjének szabalyzatarol" szoloé polgdrmesteri és
jegyz6i kdzos utasitds (a tovabbzakban KSZ) I/B/1.) pontjaban foglalt rendelkezések az
iranyadok.



5. szdmau fiiggelék

1.) Az aldirds formdja: Németh Szilard polgdrmester megbizdsa alapjan:

.......................................... (sk.  aldiras)

Borbély Lénard
alpolgdrmester
2.) Altaldnos helyettesi mindségben az aldirds formdja:
.......................................... (sk.  aldiras)
Németh Szilard

polgdrmester h.
11.) Hatalybalépés:
Ez a munkakori leiras 2010. december 9. .napjan lép hatdlyba.

Budapest, 2010. december 8.

Németh Szilard
polgdrmester
(munkaltato)

Munkakori leirdsomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomdsul veszem.

Budapest, 2010. ....................
Borbély Léndrd
alpolgdrmester
Ertesiilnek: datum alairas

1. munkaltato
2. munkavallalo
3. helyettesitéssel megbizott(ak)



4 (b szdmu fiiggelék
4 /1

MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakért betolté neve:
2.) A munkakér megnévezése:

3.) A munkavégzés helye:
3.1.) Szervezet neve:

3.2.) Szervezeti egység neve:

4.) Felettesei:
4.1.) Kozvetlen felettese:
4.2.)) Tovabbi felettese:
4.3.) A munkaltatéi jogkor
gyakorloja:

4.4.) Az iranyitoi jogkor
gyakorloja:

5.) A kézvetlen iranyitisa alatt

miikddo szervezeti egységek:

munkatarsak:

6.) Helyettesitését ellato személy:

7.) Helyettesitend6 személy:

8.) Jogallasa, felelosségi kore:

Morovik Attila

‘alpolgdrmester

Budapest XXI Keriilet Csepel Onkormdnyzata
Polgadrmesteri Hivatal

polgdarmester

Képviselo-testiilet,
torvényben meghatdrozott egyéb jogkirben
polgarmester

polgdrmester

Oktatdsi, Mitveldési, Ifiusagi és Sport Agazat
Kozoktatdsi Iroda
Kozmiivelbdési, Ifjusdgi és Sport Iroda
Szocidlis és Egészségiigyi Agazat
Szocidlis Iroda
Gyamiigyi Iroda
onkormdnyzati  szocidlis és  egészségiigyi
intézmeények,
alpolgdrmesteri titkdrsdg

Borbély Léndrd alpolgarmester,
Abel Attila alpolgarmester

Németh Szilard polgarmester,
Borbély Lénard alpolgdrmester,
Abel Attila alpolgarmester

o Felelos az dltala iranyitott szervezeti egységek, munkatarsak munkdjgért, jogszerii
mitkodéséért, az irdnyitdsa ala tartozé6 munkatdrsak onkormanyzati feladatelldtasanak
koordindldsdért, a kapcsolodo dontés-elGkészitési, ellendrzési, tdjékoztatasi feladatok
ellatasdaért a jogszabdlyban meghatdrozott jegyzdi hatdskor kivételével.



5. szamu fiiggelék

Felelés az dltala irdnyitottak feladatelldtisahoz sziikséges, a hatdlyos koltségvetési
rendeletben ellirtak  betartdsaért és  betartatdsdért, koteles az  irdnyitottak
pénzfelhaszndldsdt, naprakészen. figyelemmel kisérni és gondoskodni arrdl, hogy a
feliigyelt dgazat negyedévente készitsen tdjékoztatdst a polgdrmester részére.

Az elbiranyzat tillépésének veszélye esetén kiteles a tudomdsszerzés utan
haladéktalanul irdsban tdjékoztatni a polgdrmestert, és javaslatot tenni a probléma
rendezésére, sziikség esetén koteles a pénzfelhaszndldst a kotelezGen elldtando
feladatokra korldtozni, és sajat hatdskorében a sziikséges intézkedést megtenni.

Feladatelldtésa sordn kiteles az adatvédelmi szabdlyok el6irdsait betartani, a szolgdlati
és iizleti titkot megdrizni, a kozérdekii adatok nyilvanossdagat biztositani.

9.) A polgarmester feladatellatasanak segitése érdekében az alabbi feladatadatokat latja

el és hataskoroket gyakorolja:

9.1.) Rendszeres 6nkormanyzati feladatok:
Az Oktatdsi, MiivelGdési, Ifiusdgi és Sport Agazat munkdjinak iranyitdsa. A terilethez
tartozo iroddk és intézmények feladatelldatasanak figyelemmel kisérése.
A Szocidlis és Egészségiigyi Agazat munkdjdnak irdnyitdsa. A teriilethez tartozo iroddk és
intézmények feladatellatasanak figyelemmel kisérése.
A feladatkérhoz kapcsolodo pdlydzatok figyelésének megszervezése, pdlydzati anyagok
elkészittetése, egyeztetés lefolytatasa az dltalanos helyettes alpolgdrmesterrel, annak
megtorténte utdn a sziikséges testileti dontések eldkészitése, elGkészittetése és a
benyiijtdsrol torténd gondoskodds.
A feladatellatdssal dsszefiiggd testileti eldterjesztések elkészittetése, elbterjesztése és a
testileti dontések végrehajtasa, illetve a végrehajtds irdnyitdsa és feliigyelete.
A killsé onkormanyzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviseldikkel torténd
folyamatos kapcsolattartas az e targykorbe tartozo tigyek irdnyitdsa és feliigyelete.
A polgdrmester kilon intézkedése alapjan utalvdnyozdsra és kotelezettségvallalasra
Jjogosult.
Feladatellatdsa sordn az Ugyiratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

9.2.) Eseti feladatok:
A polgdrmester utasitdsdra, vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is
teljesitenie kell, amelyek a munkakori leirdsban tételesen nem szerepelnek, de a munkakor
rendeltetésébil megdllapithatoan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbdl adodnak.

10.) Munkaveégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkdjat elsésorban a hivatal épiiletén belil végzi, a feladatellatds és kapcsolattartds
érdekében sziikség szerint azon kiviil.
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A hivatal épiiletén kivilli munkavégzésrél polgdrmesteri és jegyzdi kozos utasitdsban
szabalyozott nyilvantartast kételes vezetni. A hivatal épiiletén kiviili munkdjat elsésorban
sajat tulajdonu gépjdrmiive igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A- Polgdrmesteri
Hivatal tulajdondban lévé gépjarmiivek haszndlatarol” szolo Szabdlyzatban foglaltak
figyelembevételével - hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmanyozdsi jogkorének gyakorldsdra "a Budapest XX1. Keriilet Csepel Onkormanyzata
Polgdarmesteri Hivatala kiadmadnyozdsi rendjének szabdlyzatdrol” szolo polgdrmesteri és
Jegyzdi kozos utasitds (a tovabbiakban: KSZ) I/B/2/c. pontjdban foglalt rendelkezés az
iranyado. Aldirdsi joga:
- ,,a lakasfenntartasi kiaddsok korében keletkezett hdtralékok rendezésérél” szolo

rendelethez, és

»a lakdsfenntartdsi témogatdsban részesilé idéskortiak egyszeri fiitéskiltség

kiegészitésérol” sz0lo rendelethez kapcsolodé iratokra vonatkozik.

1)  Azaldirds formdja: Németh Szilard polgdrmester megbizdsa alapjan:

.......................................... (sk. aldiras)
Morovik Attila
alpolgdrmester

2.) A polgdrmester és az dltaldnos helyettesitését ellato alpolgarmester tavolléte esetén az
aldiras formdja:

.......................................... (sk. aldiras)
Németh Szilard.
polgdrmester h.

3.)  Atdvollévé alpolgarmester helyettesitése esetén az aldirds formdja:
Németh Szilard polgdrmester megbizdsa alapjdn:

.......................................... (sk. aldirds)
Borbély Lénadrd, vagy Abel Attila
alpolgdrmester h.

11.) Hatalybalépés:
Ez a munkakoéri leiras 2010. december 9. napjdn lép hatdlyba.

Budapest, 2010. december 8.

Németh Szilard
polgdrmester
(munkaltato)
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Munkakéri leiraésomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomdsul veszem.

Budapest, 2010. ...............

Morovik Attila
alpolgdrmester

Ertesiilnek: datum alairas
1. munkaltato

2. munkavallalo

3. helyettesitéssel megbizott(ak)
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MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakért betéltoé neve:
2.) A munkakdr megnevezése:

3.) A munkavégzés helye:
3.1.) Szervezet neve:

3.2.) Szervezeti egység neve:

4.) Felettesei:
4.1.) Kozvetlen felettese:.
4.2.) Tovabbi felettese:
4.3.) A munkaltatdi jogk&r
gyakorldja:

4.4.) Az iranyit6i jogkor
gyakorloja:

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt

miikodé szervezeti egységek:

munkatarsak:

6.) Helyettesitését ellaté személy:

7.) Helyettesitend6 személy:

8.) Jogallasa, feleldsségi kore:

Abel Attila

alpolgdrmester

Budapest XX1. Keriilet Csepel Onkormadnyzata
Polgdrmesteri Hivatal

polgadarmester

Képviselj-testiilet,
torvényben meghatdrozott egyéb joghdrben
polgdrmester '

polgarmester

Csepp-TV Kft.

alpolgdrmesteri titkdrsag

sajté-, protokoll, nemzetkozi digyintézo,

kisebbségi onkormdnyzati, civil szervezeti
lgyintézd

Borbély Lénard alpolgdrmester,

Morovik Attila alpolgarmester

Németh Szildrd polgdarmester,
Borbély Léndrd alpolgdarmester,
Morovik Attila alpolgdrmester

o Felelés az dltala irdnyitott szervezeti egységek, munkatdrsak munkdjaért, jogszerii

miukodéséért, az irdnyitdsa ald tartozé munkatdrsak onkormdnyzati feladatelldatdsénak
koordindldasdért, a kapcsolodo dontés-elGkészitési, ellendrzési, tdjékoztatdsi feladatok
elldtdasaért a jogszabdlyban meghatdrozott jegyzéi hatdskor kivételével.

Felelés az dltala irdnyitottak feladatellatasahoz sziikséges, a hatdlyos koltségvetési
rendeletben elGirtak betartdsdért és betartatdsaért, koteles az irdnyitottak
pénzfelhaszndldsdat, naprakészen figyelemmel kisérni és gondoskodni arrdl, hogy a
feliigyelt dgazat negyedévente készitsen tdjékoztatdst a polgdrmester részére.



5. szamu fiiggelék
Az elGirdnyzat tullépésének veszélye esetén koteles a tudomdsszerzés utan
haladéktalanul irdsban tdjékoztami a polgdrmestert, és javaslatot tenni a probléma

rendezésére, szikség esetén koteles a pémzfelhaszndldst a kotelezéen ellatando
feladatokra korlatozni, és sajat hatdskorében a sziikséges intézkedést megtenni.

Feladatelldtdsa sordn koteles az adatvédelmi szabalyok elGirdsait betartani, a szolgalati
és tizleti titkot megdrizni, a kozérdekii adatok nyilvdnossdgat biztositani.

9.) A polgarmester feladatellitasanak segitése érdekében az alabbi feladatadatokat latja

el és hataskoroket gyakorolja:

9.1.) Rendszeres 6nkormanyzati feladatok: :
A keriiletben miikodé kisebbségi onkormdnyzatokkal Osszefiiggd iigyekben az
dnkormanyzatokkal és elnokiékkel onkormdnyzati szinti rendszeres kapcsolattartds, a
koltségvetési koncepciorol és a koltségvetésrdl tdjékoztatds, egyeztetés lefolytatdsa.
A feladatellatdssal Osszefiiggd testileti elGterjesztések elkészittetése, elbterjesztése és a
testiileti dontések végrehajtasa, illetve a végrehajtds iranyitdsa és feliigyelete.
Nemzetkozi, protokoll, reklim és propaganda iigyek, valamint nemzetkozi és protokoll
ugyek iigyintézé munkdjdnak iranyitdsa és feliigyelete.
A keriiletben miikidd civil szervezetekkel osszefiiggd iigyekben a szervezetekkel és a
szervezetek vezetdivel, valamint az alapitvanyokkal és egyéb tdrsadalmi szervekkel
onkormanyzati szintii rendszeres kapcsolattartas.
A kilsé onkormadnyzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviseloikkel torténd
Jolyamatos kapcsolattartds az e targykorbe tartozo iigyek irdnyitdsa és feliigyelete.
Az énkormdnyzat sajtéval 6sszefiiggd iigyeinek koordindldsa és irdnyitdsa.
A polgdrmester kiilon intézkedése alapjdn utalvdnyozdsra és kotelezettségvdllaldsra
Jjogosult.

Feladatellatdsa soran az Ugyiratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

9.2.) Eseti feladatok:
A polgdarmester utasitasdra, vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is
teljesitenie kell, amelyek a munkakori leirdsban tételesen nem szerepelnek, de a munkakor
rendeltetéséb6l megallapithatéan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbdl adodnak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkdjat elsosorban a hivatal épiiletén beliil végzi, a feladatelldtds és kapcsolattartds
érdekében sziikség szerint azon kiviil.

A hivatal épiiletén kiviili munkavégzésrél polgdrmesteri és jegyzoi kozés utasitdsban
szabalyozott nyilvdntartdst koteles vezetni. A hivatal épiiletén kiviili munkdjat elsésorban
sajat tulajdonu gépjdrmiive igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A Polgdrmesteri
Hivatal tulajdondban lévd gépjarmiivek haszndlatarol” sz6l6 Szabdlyzatban foglaltak
figvelembevételével - hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmdnyozdsi jogkorének gyakorldsdra "a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdnyzata
Polgarmesteri Hivatala kiadmdnyozdsi rendjének szabdlyzatirol” szolé polgarmesteri és
jegyzdi kozos utasitds (a tovabbiakban: KSZ) I/B/2/c. pontjdban foglalt rendelkezés az
iranyado. Aldirasi joga:



J. szdmu fiiggelék

- ,,az 6nkormdnyzat tulajdonaban dllo lakdsok bérbeaddsdanak feltételeirl” szolo
rendelethez,

- "a lakasépités és vasadrlds, valamint a lakdscélu kiolcson torlesztéséhez biztositott
kamatmentes kdlcson visszafizetésének feltételeirdl” szolo rendelethez, _

- "tobblakdsos lakdépiiletek magdnerds  felijitdsahoz  nyerheté  pénziigyi
tdmogatasokrol” sz6lo rendelethez kapcsolodo iratokra vonatkozik.

- Onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott elidegenitési és terhelési tilalom
torlésével, dthelyezésével, jelzdlogjog torlésével és dthelyezésével kapcsolatos
valamennyi nyilatkozatot.

1) Az aldirds formdja: Németh Szildard polgdrmester megbizdsa alapjan:

............... cevienennninnnenneee (SK. aldirds)
Abel Attila
alpolgdrmester

2.) A polgarmester és az dltalanos helyettesitését ellaté alpolgdrmester tdavolléte esetén az
alairds formdja:

et e e a e e e enes (sk. aldairas)
Németh Szilard.
" polgdrmester h.

3.)  Atdavollévé alpolgdrmester helyettesitése esetén az aldirds formdja:
Németh Szildrd polgdrmester megbizdsa alapjdn:

.......................................... (sk. aldirds)
Borbély Lénard, vagy Morovik Attila
alpolgdarmester h.

11.) Hatalybalépés:

Ez a munkakori leirds 2010. december 9. napjan lép hatdlyba.

Budapest, 2010. december 8.

Németh Szilird
polgdrmester
(munkdltatd)

Munkakori leirdsomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomdsul veszem.

Budapest, 2010. ...............

Abel Attila
alpolgarmester
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BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATAL.

ELLENORZESI NYOMVONAL

Készitette: Varosgazdalkodasi Iroda

Budapest, 2010. junius 25.

Jovahagyta: S

~ dr. Szeles Gabor
jegyzo

Hatalyos: 2010. jalius 1-jétdl




1.1. A kbltségvetés tervezése

El6kész(t5,

A téma vagy Felelds v
Jogszabélyok Dokumentum | Dokumentum 610193, 5 i Kény
Ssz f:l:::zté (bels3, speckills) koordlndls, | elkészitése ‘;e:elh:td kétalezettség Hatdridd Eﬂ?:fe:lét:s ‘ljstl?eh::: ozz:: :::lp;(;gg Bes: ..
meg se javasiat készité véllalé 1egy: ’ Elsza;.
Otv., Ant., Amr alpolgé szakmai Beszau.. .
1 tv., . - polgarmester, képv.test. Szervezési . AL
Gazdas#gt program bels utasitss bizottség hatérozata iroda Képvisels-testiilet |,y 116 Gis utsn ellendrzés | fellhal
Osszedliitasa, elfogadésa 6 hénapon beliil megbizéis alapjan id6s. . ..
Otv., Ant., Amr., belsd|alpolgarmester, ) s ési szakmai ellenbrzés
Gazdaségi program utasitas . bigolttgs ag eléterjesztés I;:ravezesn Képviseldtestliet |alakulé Olés utdn -Vérosg.lrodg. —————
el6készitése - Agazatvezetdk
. polgdrmesteri, -
:l'arsad. szervezetek Tarsadalmi alpolgarmesteri | Tarsadaimi folyamatos — [ [
javaslatai szervezetek irdscs javaslatok titkarsag szervezetek vezetdi -
] polgarmesteri, | .. . . o
Civil szervezetek Civil szervezetek  [irascs javasiatok  |alpolgérmesteri|C V1 sﬁz‘ervezetek folyamatos — e -
javaslatai ' titkarsag vezetdi
L . Varosgazdal- ol i -
Pénziigyl informéciok Vérosgazd.lr. elemzd tablak kodasi Iroda Vérosg'Ag_Vez. yamatos | e mm——— | e B
Kélitségvetdsi . . szakmal ellandrzés elfogadés:
2 |concepels Aht,Amr.  \Jegyzé el6terjesztés yzervozésl  |segyzs X1.30. Virosglroda, | képviselo-testilleti| - -
| {Xi.15.) Agazatvezetok hatérozat -
Virosg.Ag.Vez.,
OMISA Vez,, alpolgarmesteri kmai ellendrzés ’
Korméanyprogram, Szoc.Eil.Ag.Vez., irAscs javaslatok tits.;')rsénne Alpolgarmester folyamatos szavrénal e Ie 2 da © o———— -
térvenyjavaslat, gazd.program Onkor.tarsasagok, g rosg.Ir
alapjén igényfelmérés CSEVAK ~
Makrogazdaségi . Sl elemzd tablak, Vérosgazdal- . : - o A
dsszefuggések ‘ pénzligyi Ggyintéz8 |, 4 scok kodasi Iroda Vérosg.A.Vez folyamatos - e T _
ol . . o ' kmai eliendrzés L .
Forrdsmegoszt. sz616 | , . . .. . |forrdsmegosztas ; = . szake Jévahagyas: . .
térvény, fovarosi pénziigyi igyintezo adattablai Varosgazdal- Varosg.A.Vez tarvény szerint \{arqs?:lrgga képviseld-testilet -
| |Forrdsmegosztas rendelet kodasi Iroda tgyintezoje : _
' Otv., Aht., Amr. helyi | , . elemzé tablak, Varosgazdal- |,,. -
Sajat bevételek szamba vétele [rendelet penzilgyi igyintéz8 |, mitasok kodisi Iroda Vérosg.A.Vez folyamatos - T - -
Otv., Aht., Amr., helyi elemzé tblak r
Onkormanyzati ;eer;:éeljtté;\;;irozat, pénziigyi {igyintézé szamitdsok Virosgazdal- Varosg.A Vez folyamatos — —— -
kételezeftségek szamba vétele kodasi troda - _
' Otv., Aht., Amr., helyi .
ot b ’ oo o (elemzd tablak, . L )
Tamog.ért. és egyéb atvett rbeel;:g l&t.agl:;irozat, penzagyl dgyintezo | . nivasok Varosgazdal- Vérosg.A.Vez folyamatos " - -
pénzeszk626k szamba vétele ! kodasi Iroda R
Otv., belsd utasitas, Szervezési folyamatos e . .
{Bizottségi egyeztelés SZMSZ Szervezési Iroda  |jegyzdkdnyvek Iroda Bizottsagok Y - .
A i Ame., Egyittmikédesi alpolgarmester, jegyzbkényvek, alpolgarmestari « szakmai ellendrzés
Eggﬁ?:;‘;::kelhe'y' megillapodds  |megbizott tajékoztatok titkarsag Jegyzd folyamatos Viérosg.iroda - | T i




I.1. A kbltségvetés tervezése

§

A téma va Elokészit6, X . v By .
s felad gy Jogszabalyok eszl Dokumentum Dokumentum Felelds . Ellendrzés Utalvanyozas Pénziigyl Kon_"f o
Sz at belss koordindld, s kételezottség Hataridé N Bes:.
megnevezése (beisé, speclalis) javaslat készitd alkészitése fellelhatd véllald Ervényesités Ellenjegyzés teljosités Els.
Lakossdgi tdjékoztaté Jegyzé honiapon honlap Jegyzb folyamatos e f— :
Egyeztetés . _|polgarmesteri, ;
k:g"larékkala grlglér?"?‘setsetrér irdsos emiékeztetd |alpolgarmesteri |Jegyzé folyamatos —— — PO
pos titkarsag -
E - erdekkapy. , » ) i polgarmesteri,
ngrevz;::' ele kkepv :r'gr:ﬂ;ﬁz{ér irdsos emiékeztetd |alpolgammesteri|Jegyzo folyamatos — — —
polg titkarsag -
polgarmesteri, B
Egyezt.clvil szervezetekkel g?lglér;nr;set:{ér irasos emiékeztetd |alpolgarmesteri|Jegyz6 folyamatos S _— — . .
polg titkarsag _,,
| Ot Ant, Am o ezés! I5terjoszts Bizottadgok elfogadis:
3 i - . r., - roda, elSterjesztésre: |elGzetes B b gt e
K& tségvetésl rendelet éves kv.tdrvény Jegyzo helyi rendelet Vérosgazd. Polgdrmester 1115, véleményeztetéss kép‘:l:ne(::l;:tsetluletl
iroda vel
Torvényi feltételek Koltségvetésrdlszolo| , . .. Ty Varosgazdal- -
szdmszerasitése . tv. pénzilgyi Ogyintézok |adatiablak Kodési Iroda Varosg.Ag.vez. folyamatos _— _— B
t., Amr., éves . koncepcié .
Tervezési munkaszakaszok : kv.torvény, bels6  |pénziigyi Ogyintéz8k Intézk'e(gtrile;zrlvezé& Varosgazdal- |Jegyzd elfogadésat sza\l;;nal ell;a:ddrzes —_— -
feladatairdl intézkedés : utasitas kodasi iroda kévetben azonnal rosg.iroda _
Szerkezeti valftozdsok = A i ; Vérosgazdal
RrReze i ., Amr. : Ag.Vez. —_ | e
szintrehozésok egyeztetése . ht., Amr pénzlgyi Ogyintézbk |adattablak kod4s! Iroda Vérosg.Ag | ez folyamatos B
intézményi
Tervezési egységek . Lo koltségvetési - . . .
kéltségvetési javaslatainak Ant, Amr _ sves koordinlg: javaslatok, Jegyzo folyamatos szakmai ellendrzés —— e
} kv.térvén! alpolgdmmester Alpolgarmester Vérasg.lroda
egyezietése agazati szinten : Y polg feliegyzés Varosgazdal- :
: egyeztetésrdi  |kodasi Iroda
Intézményi és egyéb tervezésl . . ] .
egységek kdltségvetést } Aht"é":;" , oves pénziigyi (igyintéz0k | 8sszesitd adattablak Vérosqazdai- Vérosg.Ag.Vez. |folyamatos sza\l;;zlsen% :;zes —_ — -
tervezetének felilvizsgatata - ~orveny 1059 9. -
‘ kodast Iroda L
Intézmények kiltségvetési .
: : szakmal ellendrzés
tervezete alapjan etkészlitett - | Ant, Amr,  éves - - - o . I
éves kéltségvetésének kv.tdrvény pénzlgyi OgyintézOk | 6sszesitd adattablak Véarosgazdal- Vérosg.Ag.Vez.  |februar 20-ig v é(r?sr;":'gda
jévahagyasa, visszakildése koddsi Iroda ) -
Kisebbségi alpolgérmesteri " . .
tnkormanyzatok Amr., Egylttmikodési| alpolgarmester, kis.dnkormanyzati titkarsag, |kisebbseégi emgey;ét:::dl;:g:ﬂ szakmai ellendrzés L .
véleményeztetése, : megéallapodas megbizott hatérozatok Véarosgazd. |6nkormanyzat szerint B Vérosg.lroda
kbitségvetési javaslata lroda elndke .
Tervezési egységek Ant, Amr.,  éves Lo, o | sz6beli, vagy irdsos |Varosgazdal- Y .
feladatainak dsszehangoldsa kv.térvény pénziigyl Ugyintézok lajékoztatok koddsl lroda Vérosg.Ag.Vez. folyamatos o
* Adatok szolgaftatasa Ant., Amr.,  éves A X . | Varosgazdal- o T !
tervezéshez i kv.torvény . |pénzligyi bgyintézdk | Irdsos ta)ékoztatok kodasi Iroda Vérosg.Ag.Vez. folyamatos .. )
Kéltségvetési javasiat alapjan .
rendelet szamszaki i Aht"'é"t‘gr'vén éves pénzligyi Lgyintéz6k ;zealltzl:f;::( Virosgazdal- |Vérosg.Ag.Vez. SZMSZ szerint —_— — —_—
mellékleteinek gsszedliitdsa § . Y kodési lroda




I.1. A kiltségvetés tervezése

] ‘T Atéma vagy Jogszabiiyok Eldkészitt, Dokumentum | Dokumentum Felels, Ellen6rzés Utaivanyozas Pénzilgyi K8ny. e
feladat (belss, specills) koordinéls, elkészitése fellelhetd kitelazottség Hatdridg Ervényesités Ellenjegyzés | teljesités | Deszan s
megnevezése y javasiat készits valialo v iegy | Elszii.
- Ant, Amr.,  éves . kdltségvetési Eiterjesztés j6évahagyas: elGiran:
Efeml k8ltségvetés készitése| kv.tdrvény, helyl gé“;:“g‘z';k . garnitira ‘{(ﬁ:;’::’;::: Virosg.Ag.Vez.  |hatéridejét kévets — dokimentacié | ———- f6kdu, .
rendelet 4 (intézmény+POHI) 30 napon beliil alafrasaval analiin
, __kbny..
intézmeények elemi Aht, Amr., éves L , ElGterjesztés szakmai J6vahagyas:
kiltségvetésének kv_t8rvény, helyl gé“f“tg’z"ak "5":;9':’::" sz’t;’:sgl‘:f::: Virosg.AgVez.  |hatéridejét kbvets |  eflendrzés dokumentscié | —
jovahagyésa rendelet gyin g 30 napon beliil Vérosg.iroda alélraséval
;::é:;:::r bizottsagok elu o
Ant., Amr., éves . ' . , elGzetes elfogadis: elGirany ...
! ! - - E - . ERLE
EfGiranyzatok médogitisa kv.térvény, helyi génizutgéfak ':::Z:::’Zt:;' \'l(:r:;g'al:::; Vérosg.Ag.Vez. ml:t:r;zs;tztésre véleményeztetésé | képviseld-testlelti| - «f5kduny - i
rendelet gyin alapjén rendelet g vel, szakmai efl: rendelettel analitn.. .
) tervezet Vérosg.lroda kom[v‘;u‘ .
Lakossabi tajékoztato, Jegyzé honlapon honlap Jegyzé folyamatos — —_— —— -

Kkozzététel

-



1.2. NORMATIV ALLAMI HOZZAJARULASOK

El6készitd, "
. At Jogszabslyok | koordinalé, | Dokumentum | Dokumentum | | FeI®}0%, ¢q | Watrids | [Flenéraés | Utalvanyozds | Pénzigyl :2;’;’:‘;2‘5'
megnevezése {belsd, speciilis) j:;rsazsrl;t elkészitése fellelhet6 vallats Ervényesités | Eenjegyzés | teljesités Elszamolas
OMISA szakmai
felmérd adatlap) ) vezetbje, kéltségveté| ellenbrzés:
’ kbzpont] OMISA, Szoc.ElAg. sl OMISA
elektronikus  |Szoc.EdAg.  |vez, tbrvényjav. |  vezetdje,
Intézményi adatgyiijtés normativ timogatésok igényléséhez Eves kigv.vetés  |pénzigyi rendszerben Vér.gazd Ag. Szerint | Szoc.Ed.Ag.
(mutatészam-felmérés) MAK felé torvény tervezete |Ogyintéz Vez. vezetdje
koltségveté netté
2 Véarosgazdélko- si pénzigyi finansziro-| analitikus
‘ Eves ktgvetési tv., |pénzigyi dési Iroda Varosg.Ag. torvényjav. |ellendrzés: z4s ' | nyilvantartas
Adatok dsszesftése alapjan nommativ timogatésok igénylése Ant. {igyintézd felmérd adatiap Vez. i Szerint  [Varosg. Iroda e keretében
OMIS
vezetdie, | sprils 30
3 Vérosgazdlko- |SzocE0Ag. | | ur:iius 3t Elszémolas:
dasi Iroda vez., oktober 13 pénzigyi éves
Eves ktgvetési tv., |pénzligyi Vir.gazd Ag. " lellenorzés: beszémolé
. Evkbzi lemond4sok €5 potigénylés MAK felé Ant. tgyintézd felmérs adatiap Vez. Vérosg. Iroda ———— ———— | keretében
amold
4 kimutatas Vérosgazdalko- | sqartvezettk, | 28.febr |Szakmai :ee:;u:l“ését
. : Eves ktgvetési tv., |pénzigyi beszamolé dési Iroda int&zményveze- ellendrzés: Kbvetd 15
Visszafizetési, kamatfizetési ktelezettség megailapitasa Ant. Ggyinté26 alapjan 6k Vérosg. Iroda -~——-— ‘| naponbeiiil |~ ——-s—er




l. 3. PALYAZATI LEHETOSEGEK

. A téma vagy

ElGkészits, Feleids Koy o
Jogszabélyok Dokumentum | Dokumentum ' Etlenbrzés Utalvinyozis Pénzilgyi ’
feladat koordindlé, kitelezattség Hatarid6 ¥ 2 Bes.. .
megnevezése ;:;::.(;Tr:;‘;'s) - é:;a;lalml;ész[w elkészitése tellelhets villalé Ervényesités Elienjegyzés teljesités Efs“m
E . L(XI1.22.)sz. ly iroda, kiils tisztségviseldi,

R polgdrmestert és | tandcsado, palyazati #gazati.  |tisztségviselbk, tevét . .
PALYAZATI LEHETOSEGEK FIGYELESE, jegyzsl kozBs | koordindtor, CSEVAK Wtkarsdg, |dgazatvezstok, e
PROJEKTTERV OSSZEALLITASA utasitas . projekttervek | CSEVAK Zt |CSEVAK Zrt. vezig.| folyamatos - - ] e .
PALYAZATON VALO RngVE TEL
FELTETELEINEK VIZSGALATA

ELTET projektterv “ngg:':tf"’" tisztsagviselk szakmai elt;
. barmely iroda, kills§ | megvalésithatos " agazatvezetbk, folyamatos | Agazatvezetbk,CSEVAK vez.ig.
IL! ESZKEDES AZ ONKORMANYZATI STRUKTURABA tandcsado, pélydzati | 4gijavasiata cg‘éi'ii*’i « {CSEVAK Z1t vezig. pénzigyi ell: Vér.gazd Ag.vez.
: koordinator, CSEVAK
PENZUGY| FELTETELEK VIZSGALATA zt. |
RESZVETEL A PALYAZATON A VIZSGALAT 9/2006.(X11.22.)sz. | patysxati koordinator, : Jovahagyas:
' |[EREDMENYE ALAPJAN ptjﬂgén:m és CSEVAK Zrt. tisztségviseldk |kiiras szerint szakmal ell: dgazatvezetok, polgérmester -
FONTOSITASOK, SZAKMAI ES PENZUGYl | e S ;
rj(};{fOSlT/gng, ZAKWMAI ES PENZUGY! wasitas, Ant, A, oy Bisy tisatséguiseid, | gTwvezetn. CSEVAK vez.ig. pénzigyl ell: .
FGYEZTETESEK Kbitségetds] - palyazati égazati Vezig. Vér.gazd Ag.vez.
rendelet bérmely iroda dokumentacio | titkérsag, palyazat
PR P ' CSEVAK ZH. CSEVAKZrt |  koordindtor, - _
rAILYAZATI ANYAG OSSZEALLITASA : | CSEVAKZR. | wWirss szerint
hénmely irada, k;":';’f%;“
S _ CSEVAK Z1t. nator. . .
|PALYAZATI ANYAG ELKULDESE CSEVAK Zr. | kiiras szerint
o . pélyazati koordindtor, palyazati dontést . ]
rov1Tiv DONTES ESETEN KOLTSEGVETES! pénzigyl Ogyinézs, | tamogatasi | koordindtor, | varosgazuélkoddsi | kovetben | pénziigyl ell: Vér.gazd.Ag.vez. kﬂ.véllll...??lgénnester *7
“ECLEGESITES CSEVAK Z1t. szerzbidés | CSEVAKZt. |  dgazatvezetd azonnal - elLJ: jegyz8
4 ; ) - alyazat
palyAzatl koordindtor, palyazati. p .
U Alyazat megvalésuldsénak nyomon kivetése Varosg. lroda, | o | Koordindtor, k”'d'"mvmsg‘ szerzBdés csﬁ;‘(‘“:“"gég“a“‘“fﬂ‘dg |
(monitoring) kapcsolatiarte,  [!35°% i Vérosg. froda, | o8 szerint e, benzay
. CSEVAK 211, CSEVAK Zrt. pcsola 0, eli: Vérosg. g.vezetoje
szerzbdés szerint CSEVAK Zrt. [N



Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

Il.1.a Dologl kiadasok

Felel&s,

A téma va Jogszabalyok EI5készits, - 8
Ssz féladatsy og(sb elsd.yo k oZr dl:étlg ml::'::m Dokumentum| kételezett- | Hatir- | Ellendrzés | Utalvanyozas | Pénzligyl :::zyz;:::gif
megnevezése specialis) Javaslat készftd | elkészitése fellelhetd v:lt'?l " 1d5 |Ervényesités| Ellenjegyzés | telfesités Elszamolas
Kb6zb.sza
Arubes'zelzésl, El5készitd:ir.vez. Hum. Es 0 b.
1 | szolgéltatasi ——— Koordinalg:- frasos javaslat AUHT"'Itk; Z. —— szerint, —_— — — e
igény Jav.készitd:ir.vez 9: rsag kv.rend.
: elfog.
Beemelés a S ElSkészité:Ag.vez.
2 | hivatal éves E;gi::;??gxaw‘ Koordinélé:Ag.veL ';eer::;?{ zg:,o’sgalrzd:: Agazatvezetd |febr. 28.|  -——- ———en — ———
kditségvetésébe T | Jav.készitd:Ag.vez. astiro
Ozbeszerzesi | 5g03. Cxxix tv, | ElOKeszEkEzD.OL | - Palyszati | e, | Kagbesz, Kdzbeszerz.
3 elfaras belsd utasitas Koordinald:kozb. Gi. felhivas, ElSadé El6ads azonnal Tana
lebonyolitdsa Jav.készité:kdzb. iii. | dokumentscié- S ° anacs
‘o K ‘ 5dés-
Ll Elbkészitd:jogi.ea. ' szefz
Szerz8déskotés, s L oy Szerzbdési dal- - - nyilvantartas,
4 megrendelés belsd utasitas Koor?nnélg:)egyzé megrendelés da Polgarmester | azonnal | Jegyzdi iroda Jegyzd = | két.vall.nyilva
Jav.készito:jogi.ea. ‘ : 4
. ntartas
N ks forgam. | T szerzbde
beszerzés, ; R " atvételi 0. | B . s,
5 | szolgattatas Aga;ati Koordinalé:forgalm. elismervény, | Vara:;?azgai-. ) fqrgal:;tazg megrend| megrendels _— e I
igénybevétele szabvanyok szolg. Jeayz6kényv | qu nﬁ;’_oua | szolgéltat )
Jav.készlté:forgalm R AR AR I .
EEEE! S szerint
.szolg. '
szerzodés cse M
o | Szimia  |24072000Komm.|FiOKEszMObeszerzl o | azonnat | PENZ0OW o — e
felGlvizsgalata 2007. évi Jav készit 6"- ogyintézo
CXXVIl.tv. : )
Teljesités sz:bg:éz:t:)k El6készitd:beszerzd) Uzemeltet.
7 szakmai 5 yox, Koordinald:- — A azonnat — ] e —_ | ——
igazolasa szerzdd S, beisé Jav készit:- gazatvez.
utasitas ) .
Kisértékil trgyi Elkészité:beszerz6| szamiara | . o "
8 | eszknyiv-ba | 242000 KORMLI  pordingts:- tortend | \oroe98238% | peraigyi i, | azonnal | érvényesits | —— — | nyiantands
vétele T ) Jav készitd:- ravezelés ' R v
. 29212009 Korm r. ) | 'Vvarosgazdal- | pénzugyi _ L L _
9 | Ervényesités |5 utasitas utalvany | yodasilroda | dgyintézs | 22" - -
292/2009 Korm.r.| o . Vérosgazdél- Polgarmester, | _ —
10 | Utalvanyozds | = 0 o itds érvényesits utalvany kodasi Iroda ~— azonnal Alpoig., stb.
s . Jegyzd,
. . 292/2009.Korm.r. . - . Varosgazdal . » e e
11| Ellenjegyzés belss utasitas érvényesitd utalvany kodas! Iroda - azonnal |  —-- A'li?glo.
. Pénzkezelési . R Lo Véarosgazdal- | pénzOgyi | szamla | . szamla o
12 Atutalas . Szabalyzat pénzlgyi Uigyintéz6 | ellendrzd lista kodasitroda Ggyintézd szerint érvényesitd — szerint -
249/2000.Korm.r. szamviteli konyvelési | Vdrosgazdal- | szamviteli szamvitei | | Fékdnyvi
13| Konyvelés | amviteli Szab.|  igyintézd naplo | koddsilroda | Ggyintézs | 22" ngyintezs "—" kényvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Il.1.b Felhalmozasi kiadasok

Até ki i
ma vagy Jogszabélyok EiGkészits, Doku-mentum | Dokumentum p Felelés, . | Hatérid | Ellendrzés Utalvanyozas gyi Kanyv.r_negj.
Ssz feladat (bels6, specialis) koordinélo, elkészitése felleihetd kdtelezettség & Ervé ité . Besz&imolis
megnevezése » SP Javasiat készits ! ellelhe véllalé rvényesités)  Ellenjegyzés te:{;ssl- Elszdmolas
Elokészitd:ir.vez.Cs Egzszb‘:rzi
foas evak Zrt. Varosgazdal- .
1 fe?gri?:sﬁaz:;y —_ Koordindlé:nincs | Irasos Javaslat |  kodasi Iroda, ———ee "'&k"l'fo —_— | e — —- —_—
Jitastig Jav készitd:ir.vez, Csevak 2. renc.e
Csevak Zrt 9
kdvi
Beemelés a .y ElBkészit:Ag.vez. .
2 hivatal éves E;%ft: : "ﬁg:&t"’ Koordindlé:Ag.vez. rg:g:lzeett- Y;'::gf::" Agazatvezets | febr.28.| —— | e — —_—
kdltségvetésébe gv-rend. Jav.készité:Ag.vez. a
- Kdzbeszerzési El6készitd:kézb.oi. Palyazati Kozbesz. Kozbesz.
3 eljéras B o iaw: | Koordindlo:kaab.0i | fethivas, | Cgyintézs, Csevak| Ugyintézs, | azonnal | KOZbeszerz —_ — |
lebonyolitasa Jav.kész. kdzb.Gi. | dokumenticié Zrt. Csevak Zrt. a
ElBkészitéjog il Vérosqazda. Varosg.Agazal  pénzigyi Analtikus
4 | SzerzBdéskodtés Belsé utasitdis | Koordinal6:;jegyzd Szerzidés kod ég roda Polgérmester | azonnal | t, Jegyz6i | ellenjegyzés, jogi | ——— kat vé);: n;ilv K
. itG:jogi Gi. . , .vall. .
Jav.készité:jogt G roda ellenjegyzés Szzététel
| Elgkészito:kivitelezd , Varosgazdal- )
5 Kivitelezés . zﬁgf;:"ok Koordinalé:kivitelez6 '.';“"'z‘g:gsh' kodasi Iroda, kivitelez6 | 7 | CSEVAK | — _
y Jav.készits:kivitelez| 1°9YZP O™V | Geevak znt.
. Agazati Elokészits:ber.Oi. : Véarosgazdal-
6 'fl“mg::zééz szabvényok, | Koordindlo:m(sz.iii. t;alj;s ol:es kodési Iroda, CiEYAK :zz::;'t - i -
ellenorzes szerzdés Jav.készité:ber.2i. gazolas Csevak Zrt. 9.
szerzddés .
e S P77y ey — — PO | azonal| — =] —
g4 1992 LXXIV.tv.
A i —
Teljesités szatf’va;:‘;k EiSkészitb:berGi. |  szakmai Vérosgazdal | copuan
8 szakmai szerzddés ybel'sa Koordinalé:ber.ii. teljesités- kodési Iroda, vez.ig azonnal ———— — —_—
igazolasa utasitas Jav készité:ber.i. igazolas Csevak 2. ]
) izembehelyezé
Targyl eszkéz s . . -
. beruhdzasi Oi. . .. |- Varosgazdal- pénziigyi Anallitikus
<] nyilvantartasba 249/2000.Korm.r. R okmany alapjan . i azonnal — —_— — , !
vétele pénzigyi Ui. slloménybavétel kodasl Iroda dgyintézs nyiivantartas
i bizonylat
e ‘ 202/2000.K Virosgazdal pénziigyl
.Korm.r. I rosg - o o o .
10 Ervé_nye;ltés belsd utasitas . utalvany kodéasl Iroda iigyintéz8 azonnal ]
292/2009.Korm.r. . Varosgazddl- | Polgarmester, e
1 Utalvanyozis belsG utasitas érvényesitd utalvany kodisi Iroda azonnal — Alpolg.., stb. —
. 292/2009.Korm.r. . Virosgazdal- o . Jegyz8, Aljegyz6, .
12 Eltenjegyzés belst utasitis érvényesitd utalvany kodas! Iroda azonnal sth. - ———
Pénzkezelést Sy : Vérosgazdal- pénzlgyi | szamla o szamla L
13 Atutalss Szabdlyzat pénzlgyl dgyintéz6 | ellendrz lista kodasi Iroda Ogyintézd szerint szerint '
249/2000.Komm.r, R . . . . - .
. . ! L " kdnyvelési Varosgazdal- szamviteli szamviteli F&konyvi
14 Kényvelés Szamv.Szab. | szémwviteli dgyintz6 naplé kodasi Iroda azonnal tgyintézs’ - Konyvelés

agyintéz6
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Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1.2.8zemélyi jellegii kiadasok

A téma vagy Jogszabdlyok Elékész!to, Dokumentum | Dokumentum Feloloe, Ellenbrzés | Utalvinyozas | Pénzligyl Kbnyv.meg.
feladat (belss, speclalls) | KOOrdInals, | ", hise | fellelhets kitelezettség . Hatdrld6 | ¢ @ anyesités| Ellenjogyzés | teljesites | SeSZamolés
megnevezése ey javaslat készité A valialé d s onjegyzes jesties | Eiszamolss
. . . huménpolitikai Humanpol.Ag. . p
1 s1gyhavi adatszolgaltatas 1992.évi XXilL.tv. Ggyintézd IMI rendszerben Titkérsag Humdnpol.Ag.vezetd | minden hé 10-e
. | Hem rendszeres szem.jutt. [ N pénzigyi Varosgazdélko- .| minden h6 R
! adatszolgaltatasa 1992.éV|‘XXIII.tv. Ogyintézs IMI rendszerben dasi Iroda Vérosgazd.Ag.vezetok elsé munkanap pénziigyi 0i.
1995.évi CXViltv .
1997 .évi DO tv. . minden hd
Bérszémiejtés 1991.6vi V.tv. MA:‘ Terllet bérlista V‘?:‘!“Iz":'“' MAK Terdleti Igazg. utolsé
Birtositsi szerz. 9azg. stlroda munkanap
- Letiité hatarozatok
. . . . . t: analitikus és
Rendszeres személyi Mt Ktv,, pénzligyi Vérosgazdalko- - P . u rendelkezés .
juttatasok kifizetése Pénzkezelési Szab. igyintéz6 utalvany dési lroda - Vérosgazd.Ag.vezets | minden hé 3-a | érv:p0.Ogyint. Polgirgr;:ﬁster. napjan k?:xely‘gs
ilem rendszeres szem.juit. | Pé?]lz.i:zt:iési pénzigyi talvan Varosgazdatko- Polaarmester. Jeayzd juttatastol &rv-nil.Oavint ell-Jegyzs rendelkezés anleli(u;us _gés
Kifizetése Szab.,hatarozat, Ggyintézd alvany désl Iroda olgarmester, Jegy. fliggden “pu.figyint. A'“:ggyza' napjan k6nyv£s
;:as‘l(ltis Viérosgazd.Aga
PR o X ‘s zat- .| analitikus és
insA személyi juttatasok Pénzkezelési pénziigyi . Vérosgazdaiko- . <] Juitatastél - 5 rendelkezés ;
: kif. . Szab.,hatarozat, Ggyintézd utalvény dasi iroda Polgarmester, Jegyzd faggben érv:pdi.Ggyint. vezeto napjan k?r':xeyl‘gs
~ utasitas
. N ML, Ktv., L . X ] minden hé Zrozasi
Adatszolgéltatas - Pénzkezelési pénzigyi pénzlgyi Varosgazdalko- Snziigyl Ggyintézd ulolsé finanszlrozasi
intézményeknek Szab . hatarozat, Ogyintézo Ggyintéz8 dési Iroda P i Ugy munkanap analitika
netté bér alomanyrd! utasitas
T . . fokonyi
s Szamviteli . - . | Varosgazdéalko- . | tArgyhot kbvetd | A
Fok i feladés . énzzlgyi 0i. | feladasi naplo . énziigyi Ugyintézd ll:szamviteli Gi kdnyvelés,
okonyvi te Szabalyzat p gy P dasl Iroda penztigyl Ugy hé 10, F béranalitika




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
I1.3. Szoclalpolitikai ellatisok és egyéb juttatisok

A téma vagy Jogszabélyok El6készitd, Felelds, : Kényv.megj.
Ssz|  foladat (bels, koordinalé, D;:g‘;t'::;“ D‘;"::;:“:;’“ kételezettség | Hataridé EE"?"G'Z;Z lé';;"‘""y““ Pénzlgyl | g, c2imolas
megnevezése specidlis) javaslat készitd etiethetd. vallalé rvenyestics njegyzés teljesités Elszamolés
Szocidlis juttatas | ..
" 1993.1Ltv. S .
1 irdnti kérelem 983.LLv., helyl szoc.gyintéz0 kérelem Szacidlls Iroda — azonnal | szoc.Ggyintézd ——— —_— ——
< rendelet
befogadasa L .
. 1993.111.tv., helyi . i L S s
2 | lgény elbirdlisa delet szoc.lgyintéz kdmyezettanulm. | Szocidlis lroda | szoc.ligyintézd| 30 nap —_— | e — —
2004.6vi CXL.tv., oo . - irodavezetok/
3 | Hatarozathozatal 1993, LV, szoc.{igyintéz8 hatdrozat Szocialis Iroda dgazatvezetd 30 nap — —_— —_— —
Nyilvantartasba - . . " - RS Analitikus
4 vétel belsi utasitas szoc.Dgyintézd adatbazis Szocialis Iroda | szoc.ligyintézd| azonnal | szoc.ligyintézd ——— _ nyilvéntartas
292/2009.Korm.r. Vérosgazdalko- pénziigyi
5 | Ervényesités belsd utasits —_ utalvany dasi lroda figyintézs azonnal —— _ —— _
< Polgarmester,
. 292/2009.Korm.r. . Varosgazdalko- . '
6 Utalyanyozés belss utasitds érvényesitd utalvany dasl Iroda ——— azonnal — Alpolg:gnester, — —_—
. 292/2009.Korm.r. S i Varosgazdalko- o _ Jegyzd, Aljegyz6
7 Ellenjegyzés belsé utasitas érvényesitd utalvany dasi Iroda azonnal — otb. —_— ———
Pénzkezelési i e . Vérosgazddlko- | = pénziigyi lista _ hatérozat
8 Atutalds | Szabalyzat pénzigyi dgyintéz4 ellendrzd lista dasi Iroda {igyintézd szerint T szerint -
T 249/2000.Korm.r. PR . . . | Vdarosgazdaiko- szamvitell szamvitell . . Fdkonyvi
8 | Konywlés ' iviteli Szab, | S2Amviteli gyintézO | kdnyvelésinaplo | . g4 ligyintézs L’ZT“" figyintéz6 - == | kényvelés
Havi 1993.11l.tv. MAK igényl6- és . targyhot . . .
e . - - Vérosgazdalko- Varosg. PRI pénzligyi Polgarmester, Analitikus
10 | visszaigénylés és | koltségvetési pénzogyi (gyintézd elszamolé < kdveto h¢| . . — y A
elszAmolas *16rvény bizonylat dasi lroda Ag.vez. 10. ugym;ézo Jegyzd nyitvantartas
L, 1993.11.tv. . P . « . : -
Visszaigenylés g " P . o pénziigyi pénziigyi Jegyzb, Aljegyzé | bankkivonat |- bankkivonat
" teljestilése kol:gzgg:;ésn pénziigyi lgyintéz Gigyintéz8 azonnal {igyintézé stb. szerint szerint




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
- I1.4. Tamogatasértékii kiadasok, tamogatasok folydsitasa

! A téma vagy Jogszabalyok El6készits, . FelelGs, - Kényv.megj.
Ssz|  feladat (belss, koordinals, ' D;::'s“z‘:;‘:"‘ D‘:"::::::::’" kbtelezettség | Hatarids éf\','::""‘ﬁ:s ‘éﬁ"""”‘é"‘: :’;;zs‘i'&‘g Beszémolds
megnevezése | speclalis) javastat készits e b vélialé yes enjegyz Elszimolas
Téamogatas .
1 irdnti kérelem belsé utasitas kﬁzé:::éécssg::stokou eldterjesztés | Szervezési Iroda —— — —_— —— —_ S
befogaddsa. ’
' Beemelés
Eldterjesztés | Otv, Ant, belsé | . dnkormanyzati L . - e
2 térgyaldsa utasitas bizotts4g/egyéb forum hatsrozat Szervezési Iroda | hat.szerint | azonnal - —— koltsésevetes
Tamogatas| Otv., belsd - $p?"e" f.elelos . tdmogatasl Varosgazdalko- kot.vall.: hat. ellenjegyz6: L — Analltlku§
3 szerzbdés utasitas Ugyintéz6, kzéletl és szerzGdés dési Iroda Polgdmester | szerint Jegyz6 nyilvéntartas,
megkdtése protokoll tanacsadé _ kizzététel
< .. |292/2009.Korm.r. Vérosgazdalko- pénzigyi o L o
§ | Ervényesités |° i asitas - utalvany dési Iroda dgyintézs | 2Z°nnal - —
L , i Polgarmester,
292/2009.Kom.r. 5 s . Vérosgazdalko- . . . : - .
6 Umlvényozés belsd utasitas érvényesito utalvany dési roda azonnal Alpolg:lrl:nester.
292/2009.Korm.r. . Varosgazdalko- . Jegyz6, Aljegyzd, . o
7 Ellenjegyzés belsd utasitas érvényesitd utalviny das! Iroda —_— azonnal stb.
. Elszémolds
Pénzkezelési PR p - Varosgazdalko- pénzigyl lista pénzigyi o hatarozat -
8 Atutalas Szabélyzat | PenZiayllgyintéz6 | ellendrzs lista dasi Iroda Ogyintéz6 | szerint | Ggyintézd szerint sz:z':fl:fs
. 249/2000.Korm.r. PP i : . | Vérosgazdalko- szamviteli szamviteli I Fakanyvi
9| Konyvelds | smuiteli Szab. | SZamviteli gyintézd | kGnyvelésinapld | "% 0y g0 tgyintéz6 | 222" | Govintéz6 kbnyvelés

10




1. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Ii.5. Dolgoz6k lakasépitési és felujitasi kdlcsone

s A tfma vagy Jogszabalyok Elskész(ts, Dokumentum Dokumentum .Felelos, . Ellendrzés Utalvanyozas Pénziigyi K8nyv.megj.
sz eladat . {belsé, koordindié, Ikészité fellelhets kitelezettség | Hataridé Ervé té i & liesité Beszamolas
megnevezése speciélis) javaslat készitd e zllose ellefhe vélialé : rvenyesites Ellenjegyzés teljesités Elszamolds
Kolcsén iranti oktatdsi dgazat
1 igény Jegyz6i utasitas a ylntégzﬁ irasos javaslat | OMISA titkarsag — azonnal | e | e — ——
L befogadésa g
" utasitas Jegyzo,
2 | Igény elbiraléasa | Jegyzol utasitas Bizottsag hatarozat OMISA titkarsag J < . ——- Varosgazd. — ——
egyz0 szerint -
Agazatvezetd ]
Kolcs8nszerzidés oktatasi dgazat . . Jegyzd,
3 megktése Jegyz6i utasitas tgyintézé szerz6dés OMISA titkérsag | Munkaltaté 30 nap ———- Vérosgazd. —eee —
Agazatvezetd
. , fokdnyvi és
Kéicsbn Szamvlteli ; OTP belsd Varosgazdatko- szerz. | mérlegkészi- . szerz. M
41 folyositasa Szabélyzat OTP Bank ZRt. bizonylata désilioda |O1F BakZRU  erint | téskor pa. ea. nincs szerint :é‘:)','fl':l‘;:
i - . . . . . fokényvi és
Kalcstn Szamviteli . . Varosgazdaiko- itemezés | méregkészi- . szerz. o
5 torlesztése Szabalyzat OTP Bank ZRt. OTP kimutatdsa dasli roda OTP Bark ZRt. szerint | téskor pO. ea. nincs szerint ;;:;I/I\'/J:IZ

L}




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.6. Birsagok, bevételek

A téma vagy Jogszabélyok El6készits, Felelss, . K8nyv.megj.
|ssz feladat (belsé, koordinalo, Dokumentum | Dokumentum | o 1oopcse | Hatarias| Filendrzés | Utalvinyozés | Pénzllgyl| o o0 s0
nevezése specislis |avaslat készits elkészitése fellelhetd véllalé Ervényesités| Ellenjegyzés | teljesités Elszimolas
1 Hatérozathozatal KET tarsiroda hatérozat Térsiroda irodavezeté | azonnal Jegyzé —— ——— —_—
2 | Jogerdre emelkedik KET tarsiroda értesités Térsiroda irodavezetd | azonnal |  Jegyzé — — "y“"é\:‘é’;':as"a
. Pénzkezelési 3 Varosgazdalko- pénziigyi hat. analitikus
3 | Bevétel megérkezik Szabalyzat utalvany dési ireda figyintézd azonnal -_—‘ - szerint | * nyilvantartas
. - 292/2009.Korm.r. , Vérosgazdétko- pénziigyi
4 Ervényesités belsé utasitas —_ Utalvany dési Iroda {igyintéz6 azonnal - T " -
Polgarmester,
. 292/2009.Korm.r. . Vérosgazdélko- _ I
5 Utalvényozas belsé utasitds érvényesitd utalvany dasi Iroda - azonnal ——— Alpolgsétrtr,nester, e
. . 292/2009.Korm.r. , . Vérosgazdélko- — Jegyz3, Aljegyzd, - —
6 Ellenjegyzés belsé utasitas érvényesitd utalvany dasi lroda azonnal | ——- stb. _
249/2000.Korm.r. R . - Varosgazdalko- szamviteli szamviteli — fékonyvi
7 Kdnyvelés Szamviteli Szab. szamviteli Dgyintéz& | kényvelési naplé dasi froda igyintéz6 azonnal dgyintézd — kdnyvelés
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li. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1.7 . Hazipénztari kifizetés

at
Atdma vagy | Jogszabilyok Elgkész1t6, Dokumentum Dokumentum Felelss, Ellenérzés Utalvinyozés | Pénzilgyl Kényv.meg).
Ssz feladat (belsb, koordinélé, olkészitése flielhets kitelezettsdg | Hatéridd Ervé ité EN & teliesité Beszamoléas
megnevezéso specialis) javaslat készitd véllalé fvenyesiies enjegyzés elesites | Eiszamolas
. - kételezettségvall. .
Kifizetési igény { Pénzkezelési . o Varosgazdalko- . :
1 . . tarsiroda szerzodés Pl tarsiroda azonnal | irodavezetd —— — J—
benyijtasa Szabalyzat megrendelés dasi iroda
Igazolds, Pénzkezelési - o . irodavezets, ill
2 engedélyezés Szabalyzat tarsiroda tarsiroda azonnal Jegyzs | T —_— ———
. o | 292/2009.Korm.r. . . Varosgazdalko- pénzigyi
3 | Ervényesités |7\ 5 utasitas — utalvany dasi Iroda ligyintézs | 2zonnal S— - — —
R Polgarmester, ]
292/2009.Korm.r. . . Varosgazdalko- o — . I
4 | Utalvanyozds belsd ulasitas érvényesitd utalviny désl Iroda azonnal Alpolg:trtr)nester.
292/2009.Korm.r. . < Varosgazdalko- e Jegyzd, Aljegyz8, _
5 | Ellenjegyzés bels3 utasitas érvényesitd utalvany dasi Iroda azonnal —_ stb. —_ —_
. bizonylat
s Pénzkezelési PP = kiadasi Vérosgazdalko- pénziigyi . o szerint, | pénztarjelen- | .
6| Kifizeles Szabdlyzat | PEMZUOYiQyintézd | .o visonytat | dasilroda Ugyintéz6 | 2Zonnal | pénztarellensr Készpénz-|  tés
ben
L. | 2492000 Kommur| o L Lo e |l Varosgazddlko- | szamviteli szamviteli L L fakanyvi
7 Kényvelés Szamviteli Szab. szamuviteli Ggyintézé | konyvelési naplo désl Iroda tgyintéz6 azonnal figyintézs kényvelés
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Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Készpénz-felvét bankszamlardl

Atdmavagy | Jogszabilyok Elbkészito, Felelds, Kényv.megj.
Ssz| feladat (bels3, koordinals, D;::‘:z‘:“'f‘“:‘ D‘;"fﬁ";::gm kitelezottség | Hatsrids Ef",:‘:“”z: ::I’e""f"”z“ f‘:“"}’g‘ Beszémolss
| megnevezése | specialis) Javaslat készit5 s e véllaié yesités legyzés | tellesités | b\ smotas
Készpénzigény | Pénzkezelési o o Viérosgazdalko-
! felmérése Szabalyzat pénztaros sszesitd Jegyzék dasi lroda — azonnal R —— —_— —
. Polgarmester,
. 2001 évi ) Virasgazdalko- L o Jegyzd, Allegyz§, .
2 | Csekk kiallitasa L0V, pénztaros csekk dési Iroda azonnal - Vérosgazd Agazat| ~
vezetd
3/a| KP-felVEtOTP | Pénzkazelési poratiros | e ~ VarosgazdAg.| o L "eslfgf‘"z' ___ﬂ
terminalbét Szabalyzat vezetd - azonnal
o megbizas készpénz- 3
3h pr'.(ﬁfg::/;at sznazll::zelétsl pénztdros @ | @ e—- alapjan azonnal — —— ben kl?kﬁnyl\:s
an n yza kézbesitd azonnal nyve
. - : . készpénz-
Bevételezés Pénzkezelési ; bevételi Vérosgazddtko- L A « o pénztérjelen-
4 | hazipénztirba |  Szabalyzat pénztdros pénztarbizonylat | dasi froda - azonnal | pénztarellendr e 16s
292/2009.Korm.r. . Vérosgazdalko- pénziigyi . —_— — .
5 | Envényesités | o5 utasitas — utalvény dasl Iroda agyintéze | 3zonnal
' . |292/2009.Korm.r. . \ Vérosgazdélko- . e
6 | Utalvanyozas belsd utasitas arvényesitd utalvany dési Iroda —_— azonnal — Polgamester —_—
292/2009.Korm.r. s Vérosgazdélko- o o . L .
7 EIIenJegyzés“ bolss utasitis érvényesité utalvany ddsi Iroda azonn.al Jegyzd
. 249/2000.Kom.r. S < . . | Varosgazdalko- szamviteli szamviteli o o f6k6nyvi
8 Kdnyvelés Szamviteli Szab. szamviteli {igyintéz6 | kényvelési napld dasi Iroda tigyintéz6 azonnal figyintézs knyvelés
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A tdma vagy

. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

IL.9. Kiskincstéari finanszirozas

Jogszabilyok ElSkészits, FelelGs, _ . Konyv.meg].
Ssz| feladat {bels8, koordinlé, D;:::;‘:;‘;‘:‘ D‘::::::::g"‘ ktelozettség | Hatiridd EE“;:""‘I‘; Utalvanyozds | Pénzlgyl| g 0. o1ae
) mEenI a?qve;é?e Ks@cin:elt)t javaslat készits vallalé p— fvenyesiics Ellenjegyzés | teljesités | o, - . olis
ranyza v.re ) o . . . . ekado , "
génylése | eifelh.itemterv, | O30 Inttezmény Igénylés Virosgazdilko- | Onallo lnt%;meny megel6z5 2 | pénziigyl tgyintézs |, JOvanagyas: —em | @nalitikus
dekadoriként | belss utasitds vezetbje dasi Iroda vezetdje munkanap Vérosgazd.Ag.vez. nyilvéntartas
Kv.rendelet, deksdot ]
IntéBZ:BSéfngP ei.felh.0temterv, | pénzigyi Ogyintéz6 |  intézkeds level Vé;:z?a;gjéko- Vér::zgégg_:zat megeldzd —— —— orPattal| -
n bels6 utasitds ! munkanapon
PR Kv.rendelet .
Onallé intézmény | . ! P - Vérosgazdalko- Varosg.Agazat
L ei.felh.Gtemterv, | pénziigyi Ggyintézd értesitd : v azonnal —— — —— | e
érlesitése belsd utasitas déasi lroda vezetdje __f
MAK nettositasi o . Lo e analitikus és
listainak SSzz:tr’r!wtellt pénzigyi (gyintézd fzladas Vé(r‘c;ss?alf:::(o- pézigyi igyintézd t:é‘g’y:' gt ellﬁ.. pﬁ:\;:gyl — e fokanyvi ©
feldolgozasa alyza T 9y kényvelés
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IIl. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.10. Elszadmolasra kiadott pénzeszk8zdk

A téma vagy Jogszabalyok El6készitd, Felel6s, . j Kdnyv.meg}.
Ssz|  foladat (bels5, koordinal6, D"I::'s'“;t':“m D‘;"I‘:";:"‘g"' kbtelezettség | Hatarids EE"“"“"‘“ Utalvényozés | Pénzilgyl Boasamoliy
megneovezése gpaclélls) javaslat készitd ofkeszliese eliefhet véllalé rvényesités Ellenjegyzés | teljesités Elszamolas
: Pénzkezelési Véséris| elbleg
Kp-felvétel Szabdlyzat, Elbleg felvételre " ol Varosgazdél- Hivatalizemeltetésl . . pénztarjelen-
1 hazipénztarbol Szamviteli jogosuit felév:zt;:l ;talvanyt. kodési Iroda Csoportvezet azonnal penztérellendr B azonnal tés
Szabélyzat p rbizonyial
. Pénzkezelési
Vasarlasi N
Szabalyzat, . s . ] al- . P - i
2 . e]éleg‘ . » S zém'zlt ol pénztaros nyitvantarté fiizet Y(?)L?sgia:rz::; pénztaros azonnal pénztareltendr — — n;ﬂ:::'::és
nyilvantartasa Szabalyzat |
pi.lgyintézs, Vérosg.Ag.vez., szerz5dé
3 Arubeszerzés, szerzddés, Hivatalizemeltetési munkanaplo, Varosgazdal- Hivatalizemeltetési m ::n delsés Hivatalizemeltetési N
szolg.igénybevétel| megrendelés Csoport, Polgari Atvételi elism. kodasi Iroda Csop.vez., egzerint Csoportvezetd —
védelem Polg.véd.vez.
Pénzkezelési pd.Ggyintézs, Varosg.Ag.vez.,
. ' Szabalyzat, Hivatalizemeltetési Vérosgazdal- Hivatallizemeltetési| szabalyzat s pénztarjelen-
4 Elszamolas Szamvitell Csopont, Polgari pénztarbizonylat kodasi lroda Csop.vez., szerint pénztarellende T azonnal tés
Szabélyzat védelem Polg.véd.vez. ]
Pénzkezelési
Kivezetés a Szabalyzat, . e Vérosgazdal- , . analitikus
5 nyilvAntartasbél Szamvitell pénztaros nylivantarto filzet koddsi roda pénztaros azonnal pénztérellendr _— ==~ | nyilvantartds
Szabéalyzat
. < . 292/2009.Korm.r. Varosgazdal- o e T _
6 Ervényesités belsd utasitas | = T utalvany kodasl Iroda pénzligyi eldadd azonnal —— —_—
. 292/2009.Korm.r. . . Vérosgazdal- . I
7 Utalvanyozés bels utasitas érvényesitd utalvany kodsl Iroda ———— azonnal | = -——-- - Polgarmester ——=
; . 292/2009.Korm.r. s . Vérosgazdal- . = o —
8 Ellenjegyzés belsd utasitas érvényesitd utalvany kodasi Iroda —— azonnal | = -——-— Jegyzd
- 249/2000.Korm.r. b .| Vérosgazdél- P . L | rokenyvi
9 Konyvelés Szamviteli Szab. szamviteli Ggyintézé | kdnyvelési naplo kodési Iroda szamviteli Ugyintézd| azonnal | szamviteli Ggyintéz6 e kényvelés
Pénzkezelési
Egyeztetés : .
=« Szabélyzat, A Vérosgazdal- N Szémv.Szab.| . . .. .
10 ké;oktz;éy:ls o Szamviteli pénztaros | = ——— kodési Iroda pénztaros Szerint szamviteli Gigyintéz6
A Szabélyzat
; Pénzkezelési e
Elszamolas| )
. o ix Szabélyzat, Vérosgazdat- Szamv.Szab. o .
2 e:::t%ﬂr:z:e Szamviteli pénztéros T kodasi Iroda pénztaros Szerint | SZAmviteli igyintéz6
n Szabilyzat
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1l.11.Vagyongazdéalkodis

A téma vagy Jogszabilyok Eldkész!to. Dokumentum Dokumentum FelelSs, - Ellendrzés | Utalvdnyozds | Pénzlgyl Kﬁnyv.megi.
Ssz feladat (bels, koordinald, elkészitése fellelhets | *Otelezettség | Hatarlds | o o pes | & és | teljesités |CoS2amolds
megnevezése specidlis) javaslat készit§ vallalé y s enjegyz eljesités Elszamolas
Ant., Gtv., "|SAFAR vérosgAga- | | | N
. vagyon rendelet, [szamviteli programmal, Vérosgaz- - zatvezetd, analitikus
1|vagyon nyllvéntartasa Szamvitell Qgyintézd vagyon-kataszter (dalkodasi Iroda Ogyintéz6 folyamatos Varosép.iro- kényvelés
Szabalyzat, programmal davezetd
Ant., Otv. o .
! ' szamviteli eloterjesztés, Varosgaz- o . , -
2| vagyon Atadés-atvétele ;azgﬁ’;t:;‘ delet, ligyintézo, hatarozat, délkodasi Iroda, (égsyér:}iﬁ)zn N Z“I ‘\Ileézr.gazd. z;;\?:::jasné@
) CSEVAK Zrt. ieayzokanyv CSEVAK Zit. . gvez. :
Szabalyzat,
Ant., Otv., szamviteli Varosgaz- analitikus
a meglévd vagyon vagyon rendelet, vagyonhaszno- X kat. vallaio: ell: Var.gazd. ellenjegyz6: szerzbdés .
3 hasznositasa Szamviteli lgyintézs, sitasi szerzddés délkodasi Iroda, polgarmester ) - Ag.vez jegyzd szevint nyllvantartas,
L Szabélyzat CSEVAK Z1t.. CSEVAK Zrt. B kdzzététel
Ant., Otv., Vérosg.Aga-
vagyon rendelet, . Szamviteli zatvezetd,
Szamviteli EZé$¥é§‘ ______ - iigyintézo, Szabalyzat, [Varosép.iro-
vagyon-véltozas Szabélyzat, Cgsyév AK Z t CSEVAK Zrt. Megallapo-das|davezetd,
egyezietése a kataszteri |vagyon-kezelési . szerint CSEVAK Zit.
4|adatokkal megéilapodéds vez.ig.

17




A téma va . El5készitd, Felel6s, BRYV.inia,
3 : felaclatgy chlagf zaba";:": j koordlndls, rDokum?ntum Dokumentn_:m kBteTezet:ség Hatarldd Ellendrzés ( Utalvanyoz2as rpéf‘ zqui :::!z/;.:.lnj‘
megnevezése {belsd, specialis) javaslatkészits elkészitése fellelhetd vallalé Ervényesités | Ellenjegyzés | teljesités Elszan .
Munka-
Aht.. Amr megbeszélések
Be i(fél éves) tevék cg - “ < . < < i 520t
mﬁﬁi%?i«iﬂfﬁfl: :Sbi\rln:;a ﬁazré‘ylys:kg' Ansz. Szémviteli Vérosgazd.Ag. eml::::tsetéi Vérosgaz- feladatonként | feladatonként irasban ::ytz;:’ 'g;e;‘ bess"zi-‘r
mrghatarozisa _ Szab:xtlzata:sbelsb vezetoje intézkedd dalkodast Iroda | irasban kijeldlve meghatarozva Kisérve
korlevél
intézményeknek
S A 249/2002. Kormsend. |pénziigyi \eltérozasi —
|.eltarozas eldkészitése Leltdrozasi Szabalyzat, Ugyintéz6, utemterv, Vérosgaz- jegyzo leitarellend
“ leltérozasi utasitas, izemeltetési meabizolavelak | dlkoddsi froda legy leltarozasi Gtemterv eltarellendr
. feltrozasi Otemterv | csoport g szerint
249/2002. Korm.rend. . " L,
N . leltarfelvételi jranyitds:
Al . Leltdrozasi Szabalyzat, |pénzlgyi . Vérosgaz- - _ , 3 _
Leltaroz4s, egyeztetés leltarozdsi utasltas, Ggyintézs |\Jl:k, 6:::%{?:, délkodési Iroda leltarfeteldsok leltérozasi itemtery leltarellendr var,gl:;zd‘Ag, R i
leltdrozasi Utemterv gyz0konyv o szerint * i 1
. 249/2002. Korm.rend. R . Leltarozasi Szabalyzat
! otr jovahagydsa Leltdrozas] Szabalyzat jegyzo legyzo szerint o
i 248/2002. Korm.rend. . fékan, . .
. - vitel . . e
_ |Leltar adatainak feldolgozédsa ' gi;ﬂg{iﬁ feladasok d él\liird%ssgialrzo da Z;ay';\téfé Leltdrozdsi Szabdlyzat L apalmw
Leltdrozdsi Szabélyzat szerint kdnyvclé.
&5 ellendrzé " 124972002. Korm.rend. |szamviteli Egyeztetések szamviteli Szamviteli Szabalyzat pénziigyi _
KO"We s ellendrzese " |Szémviteli Szabalyzat  |Ogyintézd megtdrténtét Vérosgaz- dgyintézd szerint szamviteli 1
249/2002. Korm.rend.  [szamviteli igazolé fokényvi| dalkodasl Iroda szamviteli Szamviteli Szabélyzat Dayintézod
Fok iy Kivonat egyezttése Szémvitell Szabélyzat _|agyintézd kivonat tgyintézd szerint gy T
249/2002. Korm.rend. : mérieg- -
Mérleg Gsszedllitasa s alétémasztésok, |, VEOSERE | SERIeY | Saamuitel Szabaiyzat o !
- Szamviteli Szabalyzat mérieg szerint T
249/2002. Korm.rend. . . . ' .
. - amviteli P .
rénzforgalmi jelentés 6sszediitisa Szamviteli Szabalyzat E;éy'n;r::: be:::i:;go d aI\I::joéssgiT:o da ?];yri:téfa szamviteli eldado -
Pénziigymin.T4jékozt. g : Aht., Ahsz. szerint
! .|249/2002. Korm.rend. athuzédo
1 o kotelezettségek .- ke
‘ . . X - X Koo
¢+ éavmaradvany kimutatasa Szamviteli Szabalyzat, Z;;'L‘:::bh z4r6 allomanya, délzz;o:sgial: oda Z;ay?{gzeg Llar.gazd.Ag.Vez kﬁoi o
! pénzmardvany. ¥ -
j PM Téjékoztatd levezetése Aht., Ahsz. szerint 1
249/2002. Korm.rend. " pénziigyi,
AR . A - amviteli "
- WienzszitG mellékletek ésszeéllitésa Szdmviteli Szabdlyzat  |szamviteli 2i6adé be:rz!::;?alé délzi:!?sgalfo da Z;yi ntézé szamviteli. —
’ Pénziigymin. Téjékozt. g Ant., Ahsz. szerint tigyintézd -
249/2002. Korm.rend.
¢ 7iveges indoklas Szamvitell Szabdlyzat |agazatvezetd :ﬁ::gg: 4 a:liizoésg?rzo da agazatvezetd ] —
Pénzigymin.Tajékozt. Aht., Ahsz. szerint

1.1 Beszamold készitése
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lil.1. Beszdmolo6 készitése

A téma va -
oma vagy Jogszabdlyok ElSkészits, Dokumentum | Dokumentum Felelds, Ellenérzés Utalvanyozds | Pénziigyl Kﬁ"y".'"""“'
feladat (beles, specialis) koordindls, | "L N | eihets | KOtelezettség HatArid6 Ervs A o | Beszauio.

megnevezése 9573503 ’K“” - avaslatkészits vallalé rvényesités | Ellenjegyzés | tellesités Elszaq

Intézményl beszamolok <. Rom.renc. pénzligyi garnittra Vérosgaz- pénziigyi énzhgyi
b Szamviteli Szabalyzat 12le n az | Szémviteli Szabalyzat |  PEN20d —
) ellenGrzése Pénzigymin Téjékozt. tgyintézé aldirdsa délkodasi Iroda agyintézo szerint Ggyintézd
292/2009. Korm.rend., pénziigyi pénzligyi
Intézményi beszamolék fellilvizsgalata és Ggyintézd, |szbveges Varosgaz- igyintézd, pénzagyi
értékelése, jovahagyasa szakmai(dgazati) | értékelés déalkodési Iroda | szakmai({agazati) ugyimézé | [ |77
B belsd utasitas iigyintéz8 igyintéz6 aprilis 30-ig
" " . 249/2002. Korm.rend. P . < o
Hivatali beszamolé e . pénzigyl  gamitira Vérosgaz- pénzigyi . - . pénzigyi
Szamviteli Szabalyzat - ot < = Szamviteli Szabalyzat L -
B ellendrzése Pénziigymin. T&jékozt. Ogyintézd  |aldirasa délkodési Iroda Dgyintézd szerint agyintézd
Onkormanyzati szintre 249/2002. Korm.rend. . - . "
+ Gsszesftett beszdmold Szamvitell Szabalyzat pénzligy, k11 o onkatmm. X;L":gglm i gén_rz]t:égzy; Ly -
deeredllitasa, ellengrzése Pénztigymin. T4jékozt. ad § ad Ant. Szerint ugyintez
. Ant., Amr. A
O ! T pénzlgyi k11-el etdallitott Vérosgaz- pénzligyl kdnyvvizsgaléi jovahagyja:
Adatszolgitatas MAK felé As'z‘zgsl;i't"“’“e" dgyintézs gamitira | délkodési lroda |  Ogyintézs Ant. Szerint zhradék jegyz6
Ant, Amr., véleményeztetés
I PR eldterjesztés Szervezési . :bizottsag,
E'e‘f:émszlto kéépv'l(s:‘l;-tz?tztgeleﬂ Ahsz. Szamviteli (fer:rz‘ltxégzyg szamszaki lroda, Vér.gazd.4g. Vez. SZMSZ;;::: utasités elfogadja:
einterjeszies ne. 9y meliéklettel | Vérosgazd.lroda képviseld-
. - i Szabalyzat, testilet
Intézmények pénzmaradvanyanak 292/2009. Korm.rend., pénz{igyi szamszaki Viarosgaz- : - . pénzigyi .
{atiilvizsgélata bels6 utasitas ligyintézd kimutatéds détkodasi Iroda Var.gazd.4g. Vez.| belsf utasitas szerint Ggyintéz8
., Amr., véleményeztetés
. . R - eléterjesztés Szervezési - . :bizottség,
Pﬁ?zmaralquny'r 'é(pvlszg- testalet Ahsz.,Szamviteli g ér:z(tzzyg szamszaki Iroda, Vér.gazd.ag. Vez. SZMSZ's:::‘;:’t utasitas elfogadja:
elsterjesztésének keészitese gyin melléklette! | Varosgazd.iroda Kképvisels-
Szabalyzat, testlet
Bellgyi
. P Kozlonyben, Varosgaz-
Kizzétételi kotelezettség teljesitése ﬁth"'.ﬁ“s" beisd penzlgy. | cag- kazidnyben| dalkoddsi Iroda, | Vér.gazd.dg. Vez,|  Aht, Ansz. szerint
asitas ay! megjelenfetés, honlap
hontapon
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2. szAmi melléklet
Kockizat-nyilviantartis

.. SZAMU kockAzat megnevezeése: .....ccocveereirenivenivecnnrnnns cresresesenrtesnscastenstancnnnrane

Nyilvéntartasi adatai

A kockazat fontossdga

A kockézat kezelési reakci6 (javasolt intéz-
kedés)

A kockazatkezelésért felelds személy

A kockézattal kapcsolatos folyamatba épitett
ellenbrzés, eljaras pontja, jellemz6i

A szervezet folyamatba épitett ellenbrzésen
tuli intézkedése




1. szamu melléklet

A kockdzatkezelési feladatok ellatoi

Budapest XX1. Kerﬁlet Csepel Gnkonnényzafa Polgé.ﬁnesteri Hivatalnal a kockdzatkezelési
feladatokban az aldbbi személyek kotelesek kdzremiikddni (az ellen6rzési nyomvonal szerinti
felelésségi teriilet meghatérozaséval):

gi és Sport Agazat

Normativ allami hozzajarula-
sok

Pélyazati lehetdségek
Beszamol6 készitése

. Tertilet (ellendrzési nyoniVo- Ko6zremtik6dd személy
Szervezet (szervezeti egyscg) nal f6 tevékenységei) i beosztésa
Oktatasi, Miivelddési, Ifjusa- | Koltségvetés tervezése Agazatvezetd, irodavezetok

Szocidlis és Egészségligyi
Agazat

Koltségvetés tervezése
Normativ allami hozzgjarula-
sok

Pélyazati lehet6ségek
Szocialpolitikai ellatasok és
egyéb juttatdsok

Beszdmol6 készitése

Agazatvezet6, irodavezetok

| Varosgazdalkodési Agazat

Koltségvetés tervezése
Normativ éllami hozzijarula-
sok

Palyéazati lehetdségek

Dologi kiaddsok
Felhalmozasi kiadasok
Személyi jellegii kiadasok
Tamogatésértéki kiadasok
Birsagok, bevételek
Hazipénztéri kifizetés
Készpénz-felvétel
Kiskincstari finanszirozas
Elszamolasra kiadott pénz-
eszkzok

Vagyon nyilvantartasa
Beszamolo készitése

Agazatvezetd, irodavezetd

Humanpolitikai és Uzemelte-
tési Agazat

Koltségvetés tervezése
Palyézati lehet6ségek

Dologi kiaddsok

Személyi jellegii kiaddsok
Elszdmolasra kiadott pénz-
eszkozok

Beszamolo6 készitése

Agazatvezetd, irodavezetok

Igazgatasi Agazat

Koltségvetés tervezése
Palyazati lehet6ségek
Birsagok, bevételek

Vagyon nyilvantartasa (ka-

Agazatvezet§, irodavezetok

taszter)




A jegyz0 a kockazatkezelési folyamat meginditasa c¢éljabol kijelslheti a kiilonboz6 teriiletek
kockazatkezelési felel6seit, akik segitik a vezetdi feladatait, illetve aktivan, a szabalyzatban
“ foglaltak szerint részt vesznek a kockézatok azonositisdban, értékelésében, a kockazatok ke-
zelésében, nyilvantartdsaban, _

3.2. A kockazatkezelési szabilyzat hatalya

A kockézatkezelési szabélyzat 2010. julius 1-jén 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2007. apri-
lis 1-jén hatdlyba lépett szabélyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2010. junius 25.

R ) R R S L I TP Y T

T Szeles Gabor
&/ jegyzd



2. az elfogadhato kockézati szinten, illetve az alatt 1évé kockazatoknal az alabbi sorrendben:
- vizsgdlni kell a kockazatkezelés lehetéségét — a kockéazatkezelést alkalmazni azonban
csak akkor lehet, ha annak koltségei alacsonyabbak mint a kockazat viseléséé,
- akockazatokat 4t kell adni — pl.: biztositas kstéssel, -
- akockazatokat viselni kell.

2.2.5. A kockazatokra adhaté vilaszok megvalésitdsz’mak mérlegelése, az intézkedések
hatékonysdganak attekintése

A kockazatokra adhat6 reakciok az el6z6 pontban felsorolt fajtai alkalmazasa csak akkor ke-
riilhetnek, ha azok alkalmazasdnak eredményességérdl, hatasairdl, kovetkezményeir6l el('Sre
t4jékozddnak.

Ennek érdekében mérlegelni kell, hogy egy-egy reakci6 milyen kéltség, illetve egyéb rafordi-
tassal jar, s az a kockazatot mennyiben befolyasolja.

Az egyes kockazatokrdl (kiilénosen a jelentds anyagi kockazatot jelentd kockazatok eseté-
ben), a szerv vezetdjének (jegyz6) utasitasara kockézat-nyilvantartast kell késziteni. -

A nyilvantartasnak célja, hogy attekinthet6 formdban felsorolja a kockazatokkal kapcsolatos
részletes informaciokat. igy a nyilvantartast agy kell megszervezni, hogy az tartalmazza leg-
alabb a 2. szamu mellékletben meghatirozott elemeket.

2.2.6. Az intézkedések végrehajtisa és feliilvizsgilata

A kockazatkezelés soran végrehajtott intézkedéseket a tovabbiak soran is figyelembe kell
venni, annak érdekében, hogy a Polgarmesteri Hivatal ellitand6 feladatainak kore folyamato-
san boviiljon, illetve javuljon azok minGsége. Az intézkedéseknek be kell keriilniitk a min-
dennapi tevékenységbe.

Az intézkedések meghozatalat kévetden ezért kiilon figyelmet kell szentelni arra is, hogy az
intézkedések végrehajtasat, a végrehajtds eredményességét és folyamatossagat is ellenérizzék.
A rendszeres fellilvizsgalattal elkeriilhet6, hogy a kockdzat a szerv belsd, folyamatba épitett
belsé ellendrzési rendszerének hidnyara visszavezethetGen jelenjen meg tjra, magas, illetve
jelent6s anyagi kockazatot képviselve.

II1. Hatalyba léptet6 és egyéb szabilyok

3.1. A kockazatkezelési folyamat meginditisa

A kockazatkezelési folyamat meginditasdért és a kockazatkezelési rendszer fejlesztéséért, |
mikodtetéséért a Polgdrmesteri Hivatal vezetSje, a jegyz0 tartozik felelsséggel.

A kockazatkezelési folyamat meginditasakor a jegyz6 kotelessége a
- akockdzatkezelési szabalyzat megismertetése,
- a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerérdl vald tajékoz-
tatds, '
- azellen6rzési nyomvonalak rendszerének attekintése.



2.2.2. A kockazatok értékelése

A kockézatokat értékelésiik el6tt csoportositani kell a szerint, hogy a kockézatok:
- szamszer(sithetdk, vagy
- nem szamszerisithetok.

A szamszerfisithet6 kockazatok jellemzdi, hogy szamszakilag értékelhetdk, értékiik, mértékiik
pénzben kifejezhetd. Ilyenek altaldban a pénziigyi kockizatok.

A nem szimszerisithetd kockazatok jellemz6i, hogy szdmszakilag nem értékelhetok egyér-
telmiien, inkabb csak szubjektiv értékelésiik lehetséges. Ilyen példaul a hirnév.

A kockazatok értékelése - az egyszeriiség kedvéért - két kategdridval torténik:
- alacsony, illetve
- magas.

2.2.3. Az elfogadhaté kockizati szint meghatdrozisa (szervezet vagy vezetés szamara)

Az elfogadhatd kockazati szint meghatarozasdra azért van sziikség, hogy megéallapitasra ke-
riilljén egy olyan hatar, ami alatt nem sziikséges kdzvetlen intézkedés meghozatala, de az adott
hatért elérd és meghaladé kockdzat esetén sziikséges intézkedések, véalaszlépések meghataro-
zZasa.

Az elfogadhat6 kockazati szintek meghatirozasa
- a szamszerUsithetd kocké4zatoknal szamszeriisitve,
- a nem szamszerisithetd kockézatoknal szubjektiv médon, elére meghatarozott szem-
, pontok szerint
torténik.

Az elfogadhat6 kockazati szintek megallapitdsa minden esetben a feltart kockazatok azonosi-
tasa és értékelése utén, a kapott eredmények figyelembevételével térténik.

A kockézati szintet alkalmanként az a személy hatarozza meg, aki felelds a kockézatkezelési
tevékenység lefolytatdsaért.

2.2.4. A kockizatokhoz kapcsolodé lehetséges reakciok meghatirozasa, azonositasa

Az azonositott, értékelt, az elfogadhaté kockazati szint szerint csoport051tott kockazatokra a
hivatalnak az aldbbiak szerint kell reagélnia:

l.az elfogadhaté kock4zati szintet meghalad6 kockazatoknal az alabbi sorrendben:

kock4zatkezelést kell folytatni — de csak akkor, ha a kezelés nem jar ardnytalanul nagy
koltséggel

- a kockdzatos tevékenységet be kell fejezni, illetve at kell alakitani, szervezni Ggy,

" hogy az kisebb kockéazattal, vagy kockazatkezeléssel kezelhetd legyen,

- akockazatokat 4t kell adni — pl.: biztositast kell kotni,

- -akockézatot viselni kell — ha az el6zdekben emhtett lehetdségek alkalmazésara nincs
mod



- Biztositdsi: Nem lehet a megfeleld biztositist megszerezni elfogadhato koltségen. A
biztositas elmulasztasa.

-  Tdke beruhazési:Nem megfeleld beruhizasi déntések kockazata

- Feleldsségvillaldsi:A szervezetre masok cselekedete negatfv hatast gyakorol, és a
szervezet jogosult kartéritést kovetelni. :

tevékenységi kockdzatok:

- Miikddési stratégiai: Nem megfeleld stratégia kdvetése. A stratégia elégtelen vagy
pontatlan informaciéra éptl.

- Mikodési: Elérhetetlen/megoldhatatlan célkitlizések. A célok csak részben valosulnak
meg.

- Informicids: A dontéshozatalhoz nem megfeleld informacid a sziikségesnél kevesebb
ismeretre alapozott dontést eredményez.

- Kockézat-dtviteli: Az atadhat6 kockdzatok megtartasa, illetve azok rossz aron t6rténd
dtadésa.

- Projekt: A megfelelé eldzetes kockazatelemzés, hatdstanulmény nélkil késziilt el a
projekt-tervezet. A projektek nem teljestilnek a koltségvetési vagy funkcionélis hatér-
idore.

- Ujitdsi: Elmulasztott wjitasi lehetdségek munkafolyamatok szervezésében. Uj megks-
zelités alkalmazasa a kockazatok megfeleld elemzése nélkiil.

emberi eréforris kockdzatok:

- Személyzeti: A hatékony miikodést korlatozza, vagy teljesen ellehetetleniti a sziiksé-
ges szamu, megfeleld képesitést személyi dllomany hidnya.

- Egészség és biztonsdgi: Ha az alkalmazottak j6 kozérzetének igénye elkeriili a figyel-
met, a munkatarsak nem tudjék teljesiteni feladataikat.

A kockdzati térkép elkészitése

A kockézatazonositds eredményeképpen el kell késziteni a hivatal kockazati térképét. A koc-
kazati térképnek kockéazatonként tartalmaznia kell a kockazatok

- Polgarmesteri Hivatalra gyakorolt hatasat (alacsony/magas),

- bek§vetkezésének valosziniliségét (alacsony/magas).

magas

hivatalra gyakorolt hatés

alacsony

alacsony magas
bekdvetkezés valoszintisége

h



- Az azonositas meghatérozo eleme a tevekenység Jellege A kockazatok azonositasat a
szervezeti egység vezetOje végzi.

- Avezetd e célra életre hivott testiileti munkaban is azonosithatja a kockézatokat.

- Az 6nértékelés mdédszertanat alkalmazhatja. | |

- Az azonositis eredménye szokdsos métrix formdaban is meghatarozhato.
Kockdzatazonositds kockdzatvizsgdlaital

Erre a célra alakult munkacsoport jon létre, hogy felmérje a hivatal 8sszes tevékenységének
kapcsolatét a 6 célkittizésekkel és meghatarozza a kapcsol6dé kockazatokat. A munkacsoport
alapvetd mddszere az érintett teriiletek munkatérsaival folytatott interja, amely alapjan a cso-
port kialakitja a hivatal kockazati térképét.

Kockdzatazonositdas kockdzat onértékeléssel

A hivatal valamennyi teriiletén dolgozd munkatirs részt vesz a tevékenységek kockézati
szempontu vizsgélatdban. Ez két modon torténhet: kérddivek segitségével vagy szakértdk altal
levezetett munkamegbeszélések soran.

A kockazati kategoriak

A kockézatok azonositisa megkonnyitése érdekében kockazati kategGriakat lehet alkalmazni.
A kockézatokat a szerint is csoportositani kell, hogy azok mely kockézati kateg6riaba tartoz-
nak:

kiils6é kockazatok:

- Infrastrukturdlis: Az infrastruktira elégtelensége vagy hibija megakadélyozhatja a
normalis miikddést.

- Gazdaségi: inflacié, kamatldb-véltozasok negativ hatéssal lehetnek a tervekre

- Jogi (szabdlyozdsi): A jogszabdlyok és egyéb szabélyok korlatozhatjak a kivant tevé-
kenységek terjedelmét. A szabéalyozisok nem megfelelé megkotéseket tartalmaznak.

- Politikai: Egy kormanyvéltas megvaltoztathatja a kitiz6tt célokat. Egy szervezet tevé-
kenysége magéra vonhatja a politika érdeklddését vagy kivalthat politikai reakcidt,

- Piaci: Versenyhelyzet kialakuldsa vagy szallit6i probléma negativ hatassal lehet a ter-
vekre.

- Elemi csapés: Tlz, arviz vagy egyéb elemi csapasok hatassal lehetnek a kivant tevé-
kenység elvégzésének képességére. A katasztréfavédelmi terv elégtelennek bizonyul-
hat.

pénziigyi kockizatok:
- Koltségvetési: A kivant tevékenység ellatasara nem elég a rendelkezésre 4116 forras. A
forrasok kezelése nem ellendrizhetd kbzvetleniil.
- Csalés vagy lopés: Eszkbzvesztes A forrasok nem elegendbek a kivant megelozo in-
tézkedésre.

.



1. A végrehajtds szabdlyai

2.1. A kockdzatkezelés dltaldnos szaba'lyai .

A kockazatkezelési feladatok ellétésa soran a tevékenységet ellaténak figyelembe kell vennie
a belsd ellenbrzés ajanlasait, javaslatait.

A kockazatok azonositasat kovetben torekednie kell olyan vélaszlépések megfogalmazésara,
melyekkel a kockédzatok csGkkenthet6k. Az intézkedések varhaté hatdsardl az intézkedések
megtétele elStt felmérést, elemzést kell késziteni, s csak akkor szabad adott intézkedést vég-
rehajtani, ha annak hatésa val6ban kedvez§.

Egyes, kiemelten nagy kockdézattal jar6 terillet el6zetes, megel6z6 ellenbrzését is célszert le-
het elrendelni, melyre vonatkozé javaslatot a terilletért felelés vezetd. kezdeményezheti. A
megel6z6 ellendrzés eszkdze lehet:

- a folyamatos jelentés kérés,

- az id6szakos beszamol6 kérés,

- helyszini vizsgélatok, vagy

- konkrét belsd ellenrzési vizsgélat elvégzése.

A kockdzatkezelésben résztvevo vezetoknek szem eldtt kell tartaniuk azt, hogy a kocka-
zatok kezelésére legjobb eszkoz a folyamatba épitett ellenérzés, melyet az ellendrzési
nyomvonal segit. A nyomvonal alapjin lehet a legmegfelelsbb kockizat elemzési tevé-
kenységet is elldtni. :

A kockazatkezelési tevekenysegnek meg kell jelenniiik
- a dontés elOkészitésnél,
- a koltségvetési tervezésnél,
- a kbltségvetés végrehajtasanal, valamint
- a beszamol4snal.

2.2. A kockdzatkezelés folyamata, lépései

A kockézatkezelési tevékenység sordn az alabbi fobb munkafolyamatokat lehet elkiiloniteni:
- a kockAzatok azonositasa és az azonositasra alkalmas keretek meghatérozésa,
- a kockazatok értékelése,
- az elfogadhato kockdzati szint meghatdrozasa (szervezet vagy vezetés szimara),
- a kockézatokhoz kapcsol6dé lehetséges reakciok meghatirozasa, azonositasa,
- a kockazatokra adhat6 valaszok megvaldsitdsanak mérlegelése, az intézkedések haté-
konysaganak 4ttekintése,
- az intézkedések végrehajtasa és fellilvizsgilata.

2.2.1. A kockazatok azonositasa

- A kockazat azonositas celja annak megéllapitisa, hogy melyek a Polgarmesten Hiva-
tal célkitiizéseit veszélyeztetd f6 kockazatok.

)



-ellendrzési kockazatot.

Eredend6 kockézat az a kockdzat, amely a szabélytalansagok vagy a szervezeti célok megva-
l6sitasa sordn fellép6 hibak el6fordulasanak kockézataként jelenik meg.

Az ellendrzési kockdzat az a kockdzat, amely az eredendd kockazathoz tartozé kockazati -
nyez6k meg nem el6zésébdl, valamint a folyamatba épitett belsé ellenérzés soran fel nem tart
eredeti kockdzatok korébe tartozo kockazatok el6forduldsabdl szarmazik.

1.3. A kockdzat kezelési feladatok elldtdja

A kockazat kezelési feladatok ellatasdra ki kell jel6lni a kockdzat kezelési feladatok ell4toit.

A kockazatkezelési feladatok konkrét ellatdit az 1. szdmi mellékiet tartalmazza.

A kockdzat kezelésért felel6s személyeknek mas szabdlyozasban (14sd ellen6rzési nyomvonal)
meg kell hatarozni, hogy milyen dontéseket lehet és kell hozniuk a kockézatok megsziintetése
modjarol.

1.4. A kockdzatkezeléssel érintett teriiletek (hatokir)

A kockdazatkezelésnek ki kell terjednie a Polgarmesteri Hivatal valamennyi tevékenységére,
folyamatara. :

Az ellendrzési nyomvonalban meghatirozott vezetdk, illetve a vezetok altal meghatarozott
személyek felel@ssége és kitelessége:
- az éves koltségvetési terv kialakitasa,
- a koltségvetés végrehajtasa €s folyamatba épitett ellendrzése, ennek sordan
- a kockazati tényez0k azonositisa,
- a kockazatok bekovetkezte valoszinliségének meghatarozésa,
- a kockazatok mérése,
- a beszamolds soran a kockdzatok ismételt attekintése, a beszamoldban szerepl6 kocka-
zatok azonositésa, a kock4zatok semlegesitése.

A hivatal az 1. szdmt mellékletben meghatarozott feladatell4t6i szinten koteles elkésziteni a
terlilete célkitlizéseinek végrehajtasat akadalyozé kockazatok
- elemzését
- azonositasat,
- értékelését,
- kezelési modjanak lefrasat. ‘

Az elemzés soran felméri, hogy mi jelenthet kockdzatot az adott teriileten, s hogy az milyen
mértéki.
A kezelési modok leirdsa sordn rogziteni kell, hogy az elemzés soran meghatarozott kockéaza-
tok milyen intézkedéseket igényelnek.



Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Polgédrmesteri Hivatal a 292/2009. XIL.19.)
Korm.rend. 157. § -a alapjén — figyelembe véve a PM kockazatkezelés kialakitdséhoz kiadott
Utmutatdjat - a kdvetkezdk szerint szabalyozza a kockazatkezelés rendjét.

L Altalinos rész

1.1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozasra keriiljenek a kockazatkezelés helyi szabdlyai, ezen
beliil:

- a kockazatelemzés végzésének,

- a kockazatkezelés rendszer mikodtetésének, tovabba

- az objektiv kockazatelemzési modszer alkalmazisanak kovetelményei.

A szabalyzat célja tovabbd az, hogy a kockazatkezelési eljaras sordn régzitse:
- a kockézat azonositasi,
- a kockédzat mérési, valamint
- a kockézat kezelési feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal a kockazatkezelés soran
- feltarja a kockazatot, masrészt
- a kockazatok megeldzésére torekszik.

1.2. A kockadzat fogalma, tartalma

Kockazat: a koltségvetési szerv gazddlkodasa tekintetében mindazon elemek és események
bekdvetkeztének a valdszintisége, amelyek hatranyosan érinthetik a szerv miikodését.

Kockazatok elsddleges okai az alabbiak lehetnek:
- véletlenszer(i események,
- hidnyos ismeret vagy informécio,
- ellendrzési hidnya és/vagy az ellenérzések gyengesége a szervezetben.

A kockazat 1ényege, hogy az l1ényegi, jelentSs befolyassal legyen a Polgarmesteri Hivatal cél-
kitlizéseire. . :

A kockazatok kozdtt megkiilonboztetiink:
- eredend6 kockazatot, valamint



3. szdmu fiiggelék

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATAL

' KOCKAZATKEZELESI SZABALYZAT



Bevezetés

Az allamhéztartas miikddési rendjérélv sz616 292/2009. (X11.19.) Korm.rendelet 161. §-anak
megfelelden a koltségvetési szerv vezetbjének kotelessége a szabalytalansigok kezelésének
eljardsrendjét kialakitani.

Szabdlytalansdg fogalma:

A szabélytalansag az allamhaztartis miikdési rendjében valamely 1étezd szabalytél (t6rvény,
rendelet, utasitds, szabélyzat stb.) valé eltérést jelent, mely megjelenhet a koltségvetési
gazddlkodds barmely gazdasdgi eseményében, az dllami feladatellditds barmely
tevékenységében, az egyes miiveletekben stb.

Szabdlytalansdagok formdi:
- akorrigdlhat6 mulasztdsok vagy hidnyossagok, illetve
- a fegyelmi, biintetd, szabalysértési, illetve kartéritési eljards megindftdsdra okot add
cselekmények.

Szabdlytalansagok alapesetei:
- a szandékosan okozott szabalytalansdgok (félrevezetés, csalds, sikkasztds,
megtévesztés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés stb.) :
- a nem . szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartdsbol stb. szarmazé szabélytalansag)

A Biintetd Toérvénvkonyvr6l szold 1978. évi IV. torvény 10.§(1) bekezdése szerint
blincselekmény az a szandékosan vagy — ha a torvény a gondatlan elkdvetést is biinteti —
gondatlansagb6l elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a torvény
biintetés kiszabasat rendeli.

A szabalysértésekr6l sz6ld 1999. évi LXIX. térvény 1. § (1) bekezdése szerint szabalysértés
az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztdsban megnyilvanuld cselekmény, melyet
torvény, kormanyrendelet vagy Onkormanyzati rendelet szabalysértésnek nyxlvémt, )
amelynek elkvetdit az e torvényben meghatarozott joghatrany fenyegeti.

A Polgéri Torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV, torvény 339.§ (1) bekezdése kimondja, hogy
aki masnak jogellenesen Kkart okoz, kételes azt megtériteni. Mentestil a feleldsség alol, ha
bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott helyzetben &ltaldban elvarhat6. A kartéritési
eljards meginditasara a polgari perrendtartasrél szolé 1952. évi L. torvény rendelkezései az
irdnyadoak.

Fegyelmi eljaras, illetve felelosség tekintetében az Mt., illetve a Ktv. megfeleld rendelkezései
az iranyadoak.

A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések célja, hogy

- hozzéjdruljon a kiilénbszd jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatarozott elbirasok
sériilésének, megszegésének, szabdlytalansdg kialakuldsénak megakadalyozaséhoz
(megeldzés),



- a kiilonb6zé jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatirozott eldirdsok megszegésect
megakadalyozza,

- valamint keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld
allapot helyreallitasra kerliljon; a hibék, hidnyossagok, tévedések korrigélasa, a felelosség
megdllapitasa, az intézkedések foganatositdsa megtorténjen.

I. A szabalytalansagok észlelése

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a dolgozé és munkaltatd részérél egyarant, valamint a belsé- és kiils6
ellendrzés is felfedhet szabdlytalansagokat. .

A Polgdrmesteri Hivatal valamely munkatdrsa dltal észlelt szabdlytalansdg

Amennyiben a szabdlytalansagot valamely munkavallal6 észleli, kdteles frasban értesiteni a
kozvetlen vezetbjét (felettesét). Amennyiben a kozvetlen vezetd az adott iigyben érintett, a
munkavaéllalénak a vezetd felettesét kell értesitenie. Ha az értesitett személy megalapozottnak
taldlja a szabalytalansagot, gy errdl értesiti a jegyz6t.

A jegyz0 koteles gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalarél, indokolt esetben az
eljaras meginditasarol.

A Hivatal vezetdje, valamint a vezetdk dltal észlelt szabdlytalansdgok
A feladat- és hataskor, valamint a felel6sségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a
szabdlytalansag korrigélasara, megsziintetésére.

A belsd ellendrzés dltal észlelt szabdlytalansdg
Amennyiben a belsé ellendr tevékenysége kézben szabdlytalansagot tapasztal, a koltségvetési
szervek belsé ellenérzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm..rendelet rendelkezéseinek,
valamint a belsé ellenérzési kézikonyvben foglaltaknak megfeleléen jar el. Az ellendrzott
hivatali egységnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellendrzés megéallapitdsai
alapjén, az intézkedési tervet végre kell hajtania.

Kiilsé' ellenérzési szerv dital észlelt szabdlytalansdg

A kiilsd ellen6rzési szerv szabélytalansigra vonatkozé megallapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza. A biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija esetén az ellendrzé szervezet miikddését
szabilyozo torvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU ellendrzést gyakorlé szervei stb.)
A szabélytalansagra vonatkozdé megallapitasok alapjén intézkedési tervet kell kidolgozni.

IL. Intézkedések, eljarasok meginditasa

A jegyzd felelds a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.

Biintetd- vagy szabdlysértési ligyekben a sziikséges intézkedések meghozatalat jelenti az arra
illetékes szervek értesitése (feljelentés, bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottsig
esetén az illetékes szerv a megfelel eljardsokat megindftsa.

Fegyelmi tigyek felmeriilése esetén a jegyzd a fegyelmi eljras megindftdsa eldtt vizsgalatot
rendelhet el ténydllas tisztdzasdra — vizsgdlatban valo részvételre- munkatarsakat (indokolt
esetben kiilsd szakért6t is) kér fel. A vizsgdlat eredményét jegyzOkonyvbe kell foglalm
. szabé.lytalanség rnegallapltasa esetén meg kell hozni a szitkséges intézkedéseket.

[



Amennyiben a szabdlytalansag kovetkeztében kar keletkezik, kartéritési felelosséget — a
fegyelmi eljarasra irAnyadoé szabalyok alapjan lefolytatott kartéritési eljaras keretében kell
megallapitani. A feltételek fenndllasa esetén a kir megtéritése kovetelhetdé a mulaszt6
munkavallal6tél.

I11. Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A jegyz6 feladatai:

- nyomon koveti az elrendelt vizsgilatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

- figyelemmel kiséri az altala €s a vizsgélatot végzok altal tett javaslatok végrehajtasat;

- a feltdrt szabdlytalansdg tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansig-lehet6ségeket”
meghatdrozza, informéciét szolgaltat a belsd ellendrzés szdmara, elésegitve annak
folyamatban 1évd ellendrzéseit, az ellen6rzési komyezetre és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre vald nagyobb rélatdst.

IV. A szabilytalansdggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa

A jegyzb:

- gondoskodik a szabalytalansigokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyllvantartasénak
naprakész és pontos vezetésérol;

- gondoskodik a kapcsolédd irdsos dokumentumoknak elkiilonitett nyilvantartasban valo
iktatasarol;

A varosgazdéalkoddsi dgazatvezetd:

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolddé hataridéket;

- a palyézati Uton felhasznaldsra keriilo forrasok, koltségvetési eldiranyzatok tekintetében
figyelembe veszi az Eurdépai Unié tamogatisainak fogadasdhoz kapcsolddd pénziigyi
lebonyolitdsi, szdmviteli és ellendrzési rendszerek kialakitdsarol szolo 360/2004. (X11.26.)
Korm. rendelet Szabalytalansagok kezelése cimi fejezetében meghatérozottakat.

V. Hatalyba léptetés

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje 2010. julius 1-jén lép hatdlyba. Ezzel
egyidejilleg a 2007. 4prilis 1-jétS] hatalyba lépett eljardsrend hatélyét veszti.

Budapest, 2010. junius 25.

dr Szeles Gébor
jegyzd





